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INTRODUCAO

O Servico de Inspecdao Municipal de Novo Hamburgo - SIM-NH - esta vinculado a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico (SEDEC), na Diretoria de Fomento
ao Desenvolvimento Rural (DFDR).

O Servico de Inspecao Municipal de Novo Hamburgo realiza prévia fiscalizagao,
sob o ponto de vista industrial e sanitario, de todos os produtos comestiveis de origem
animal, sejam ou nao adicionados de produtos vegetais, e que sejam preparados, mani-
pulados, recebidos, acondicionados e em transito de ou para estabelecimentos industri-
ais ou entrepostos que realizem comércio municipal.

Ainspecdo sanitaria é coordenada por Médico Veterinario efetivo e realizada por
Médico Veterinario e fiscal efetivos, auxiliado por assistente administrativo que tém por
responsabilidade cumprir e fazer cumprir as normas previstas na legislagdo vigente.
Dentre elas, a Lei municipal complementar 3.202, de 19 de agosto de 2019, que reestru-
tura o Servigo de Inspe¢ao Municipal, bem como o Decreto 10.682, de 04 de abril de
2023, que a regulamenta e no qual as Normas Técnicas Municipais constam anexas; e
outras que possam vir a ser implantadas por meio de dispositivos legais, que digam res-
peito a inspecdo industrial e sanitdria dos estabelecimentos de produtos de origem ani-
mal. O SIM-NH visa garantir ao consumidor final um produto inécuo, sem risco a saude
e de boa qualidade, através de acdes de fiscalizacdo, inspecdo, orientacdao, combate a
clandestinidade, realizacdao de palestras educativas e treinamentos de pessoal.

O presente manual possui vigéncia e prazo indeterminado e sera revisado sem-
pre que necessario, sendo no minimo anualmente, pelo SIM-NH e aprovado pela Dire-
toria de Fomento ao Desenvolvimento Rural.

OBIJETIVOS:

O presente documento tem por objetivo:

a. Orientar e uniformizar os procedimentos administrativos de forma a promover
a efetividade e uniformidade do gerenciamento administrativo do SIM-NH,;
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b. Uniformizar os documentos e Procedimentos para Registro de Estabelecimen-
tos e Registro de produtos e rétulos;

c. Capacitar todos os servidores do SIM-NH para que possam atuar de forma mais
assertiva no desenvolvimento de seu trabalho de fiscalizagao e nas ag¢des fiscais;

d. Padronizar os documentos e processos;

e. Orientar os servidores do SIM-NH no desempenho de suas fungdes relaciona-
das a conducdo dos Ritos do Processo Administrativo desde a apuracado da infracdo, com
o proposito de subsidiar, aperfeicoar e uniformizar os procedimentos de lavratura, ana-
lise e julgamento do Al;

d. Orientar Servidores sobre a conduta e procedimentos para Combate a Fraude
e a Clandestinidade no Municipio.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE DOCUMENTO:

Cristine Becker- Médica Veterinaria.
Karen Silveira de Souza - Médica Veterinaria.
Sandra Isabel Bohrer- Assistente Administrativo.

José Felipe Pereira - Fiscal.

Documento assinado digitalmente

CRISTINE BECKER
g ub Data:02,”1[],‘2[]2413:04:18—DSDD
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Cristine Becker
Diretora de Fomento ao Desenvolvimento Rural
Matricula 8578
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CAPITULO |- IDENTIFICACAO:

1. DADOS GERAIS:

1.1. NOME DO ORGAO: Servico de Inspe¢do Municipal de Novo Hamburgo (SIM-NH)
1.2. CNPJ: 88.254.875/0001-60

1.3. ENDERECO: DIRETORIA DE FOMENTO AO DESENVOLVIMENTO RURAL-

Rua Jodo Aloysio Allgayer 1238, Lomba Grande, Novo Hamburgo.
1.4. GEORREFERENCIAMENTO: 29°45'47"S 51°02'28"W

1.5. SITE: SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO SIM-NH

Figura 1 - Localizagdo do SIM-NH

Arquivo  Editar  Visualizar Ajuda

Ferramentas  Adicionar
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Google Earth


https://www.google.com/maps/place/DIRETORIA+DE+FOMENTO+AO+DESENVOLVIMENTO+RURAL/@-29.7617609,-51.0465065,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x95196b6d22d74429:0xa545671c7a23942e!8m2!3d-29.7617656!4d-51.0416356!16s%2Fg%2F11hyn8qcpk?entry=ttu
https://www.novohamburgo.rs.gov.br/servicos/servico-inspecao-municipal-novo-hamburgo-sim-nh
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2. CARIMBOS:

Os modelos de carimbo de Inspe¢dao Municipal a serem usados nos estabelecimentos
de fiscalizagao do SIM-NH, obedecerao ao disposto no Decreto 10.682, de 04 de abril de
2023 e terdo o modelo conforme a Figura 2, com as seguintes dimensdes:

2.1 CARIMBO PARA CARCACAS:
Bovinos: Dimensdes: 7 cm x 5 cm (sete por cinco centimetros);

Suinos, ovinos e caprinos: Dimensdes: 5 cm x 3 cm (cinco por trés centimetros)

2.2 ROTULO DE PRODUTOS:

Para recipiente superior ou igual a um quilograma ou litro, dimensées: 3 cm x 1,5 cm
(trés por um e meio centimetros).

Para recipientes de até um quilograma ou litro, dimensodes de 2 cm x 1 cm (dois por
um centimetro).

INSPECIONADO

Figura 2 — Carimbo
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CAPITULO Il — DOS SERVIDORES

1. DESIGNAGAO DE EQUIPE:

- Médica Veterinaria Coordenadora- Cristine Becker - CRMV-RS 7035 Matricula 8578
- Médica Veterinaria Karen Silveira de Souza - CRMV 9644 Matricula 8094
- Fiscal - José Felipe Pereira - Matricula 5672

- Assistente Administrativa - Sandra Isabel Bohrer- Matricula 98254

2. MITIGAGCAO DE INTERESSE

A mitigacdo de conflito de interesses no servico de inspecao refere-se a medidas
e praticas adotadas para garantir que os servidores do SIM-NH envolvidos no processo
de inspecao e fiscalizacdo atuem de maneira imparcial e objetiva, evitando qualquer in-
fluéncia indevida que possa comprometer a integridade do trabalho.

2.1 OBJETIVO:

O objetivo principal da mitigacao de conflitos de interesse é garantir a imparcia-
lidade, integridade e transparéncia nas decisoes e acdes tomadas pelos servidores do
SIM-NH especialmente em contextos em que suas decisdes podem ser influenciadas por
interesses pessoais, financeiros ou outros.

Especificamente, os objetivos incluem:

a. Assegurar a Imparcialidade e Preservacdo da confianca Publica: Ao evitar que
decisGes sejam influenciadas por interesses pessoais e garantia que todas as partes se-
jam tratadas de maneira justa com as decisdes sejam baseadas em critérios objetivos e
justos, e que os direitos e interesses dos consumidores sejam respeitados com a tomada
de decisdao de forma imparcial e fundamentada.

b. Protecdo da Integridade Profissional: Protege a reputacdo e a credibilidade
dos profissionais, assegurando que suas acoes sejam éticas e livres de influéncias exter-
nas que possam comprometer suas responsabilidades.

c. Evitar Consequéncias Legais e Eticas: Minimiza o risco de a¢des judiciais, san-
¢Oes ou outras consequéncias negativas que possam surgir se um conflito de interesse
ndo for adequadamente gerido.
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2.2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Lei 28 de 04 de abril de 1953- Estatuto do funcionario publico do municipio.
(Link)

- Lei Municipal 79, de 17 de outubro de 1994- Estabelece a Obrigatoriedade de
Declaragdo de Bens e Rendimentos pelas Autoridades e Servidores Publicos Municipais,
e dd outras providéncias. (Link)

- Lei Municipal 333, de 19 de abril de 2000- Institui o Regime Juridico Estatutario
dos Servidores Publicos Municipais e da outras providéncias. (Link)

- Lei Municipal 3.202, de 19 agosto de 2019- Reestrutura o Servico de Inspecao
Municipal - SIM-NH, e os procedimentos de inspegao e fiscalizagdo sanitaria dos produ-
tos de origem animal produzidos, beneficiados e industrializados e em transito no mu-
nicipio de Novo Hamburgo, e dé outras providéncias. (link)

- Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril de 2023- especialmente o capitulo XI,
gue regulamenta a Lei Complementar 3.202, de 19 de agosto de 2019, estabelece os
procedimentos de inspecao e fiscalizagdo sanitaria dos produtos de origem animal pro-
duzidos, beneficiados, industrializados e em transito no municipio de Novo Hamburgo e
aprova as normas técnicas do servigo de inspe¢ao municipal - SIM-NH. (link)

- Lei Complementar 3477, de 13 de junho de 2023 dispde sobre a estrutura ad-
ministrativa organizacional da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo (link)

- Lei Complementar 2339, de 18 de outubro de 2011, artigo 20 e 21 Institui o
Plano de Carreira do Servidor Publico do Municipio de Novo Hamburgo, suas Autarquias,
e da Outras Providéncias. (link)

2.3. COMPETENCIAS:

A responsabilidade pela mitigacdo de conflitos de interesse geralmente recai so-
bre varias partes, dependendo do contexto:

2.3.1 Servidores

Qualquer servidor ou pessoa que perceba um possivel conflito de interesse deve
comunicar isso de forma transparente.

2.3.2. Autoridades publicas, cargo em comissao, funcdo de confianca:

Os superiores hierarquicos tém a responsabilidade de identificar, avaliar e ge-
renciar possiveis conflitos de interesse dentro de suas equipes. Eles devem assegurar
gue a legislacdo seja seguida e que qualquer conflito seja tratado adequadamente.
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https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/1953/3/28/lei-ordinaria-n-28-1953-estatuto-do-funcionario-publico-do-municipio
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/1994/8/79/lei-ordinaria-n-79-1994-estabelece-a-obrigatoriedade-de-declaracao-de-bens-e-rendimentos-pelas-autoridades-e-servidores-publicos-municipais-e-da-outras-providencias?q=79%2F1994
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-novo-hamburgo-rs
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/decreto/2023/1069/10682/decreto-n-10682-2023-regulamenta-a-lei-complementar-n-3202-de-19-de-agosto-de-2019-estabelece-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-industrializados-e-em-transito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-aprova-as-normas-tecnicas-do-servico-de-inspecao-municipal-sim-nh
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/2023/348/3477/lei-ordinaria-n-3477-2023-acrescenta-altera-e-revoga-dispositivos-na-lei-municipal-n-333-de-19-de-abril-de-2000-que-institui-o-regime-juridico-estatutario-dos-servidores-publicos-municipais-na-lei-municipal-n-2985-de-06-de-janeiro-de-2017-que-consolida-a-legislacao-municipal-que-dispoe-sobre-a-estrutura-administrativa-organizacional-da-prefeitura-municipal-de-novo-hamburgo-e-na-lei-municipal-n-2986-de-06-de-janeiro-de-2017-que-altera-os-dispositivos-que-menciona-da-lei-municipal-n-334-de-19-de-abril-de-2000-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/2023/348/3477/lei-ordinaria-n-3477-2023-acrescenta-altera-e-revoga-dispositivos-na-lei-municipal-n-333-de-19-de-abril-de-2000-que-institui-o-regime-juridico-estatutario-dos-servidores-publicos-municipais-na-lei-municipal-n-2985-de-06-de-janeiro-de-2017-que-consolida-a-legislacao-municipal-que-dispoe-sobre-a-estrutura-administrativa-organizacional-da-prefeitura-municipal-de-novo-hamburgo-e-na-lei-municipal-n-2986-de-06-de-janeiro-de-2017-que-altera-os-dispositivos-que-menciona-da-lei-municipal-n-334-de-19-de-abril-de-2000-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2011/234/2339/lei-complementar-n-2339-2011-institui-o-plano-de-carreira-do-servidor-publico-do-municipio-de-novo-hamburgo-suas-autarquias-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2011/234/2339/lei-complementar-n-2339-2011-institui-o-plano-de-carreira-do-servidor-publico-do-municipio-de-novo-hamburgo-suas-autarquias-e-da-outras-providencias
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A autoridade que tiver ciéncia ou noticia de ocorréncia de irregularidade no ser-
vico publico é obrigada a promover a sua apuracao imediata, por meios sumarios ou
mediante processo administrativo no prazo de cinco (5) dias, sob pena de se tornar cor-
responsavel, conforme lei n. 28 de 04 de abril de 1953.

2.3.3 Administracdo Publica:

A administracdo como um todo, estabelece politicas claras para a identificacdo
e gestdo de conflitos de interesse.

Isso incluiu a criacdo de dispositivos legais, a cobranca anual da declaracao de
bens, além da implementacdo de procedimentos para lidar com conflitos quando eles
surgem, como a Comissao do Processo Administrativo Disciplinar, que avalia, entre ou-
tros, casos de mitigacdo de conflito de interesse.

2.4. PROCEDIMENTOS

Os procedimentos adotados ajudam a manter a confianga no processo de inspe-
¢do e a assegurar que as avaliagdes sejam justas e livres de qualquer viés indevido.

2.4.1 Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Rendimentos pelas autoridades

e servidores publicos municipais.

A declaracao de bens e valores que componham o patrimonio pessoal de cada
agente publico municipal, é cobrada pessoalmente e deverd ser encaminhada ao Depar-
tamento de Pessoal do Municipio, até o dia 30 de setembro de cada ano, espelhando a
situacdo existente em 31 de dezembro do ano anterior, conforme determinado pela -
Lei 79, de 17 de outubro de 1994. (Link),

Da mesma forma, qualquer pessoa, que se vincule a administracao que o tipifi-
gue como agente publico, deve apresentar declaracao dos bens e valores que compo-
nham o seu patrimoénio.

Caso seja constatada a existéncia de sinais exteriores de riqueza ou de aumento
patrimonial, incompativel com os rendimentos do agente publico, e/ou com o respec-
tivo patrimonio declarado, instaurar-se-a sindicancia para averiguacdo do caso, de tudo
dando ciéncia a Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda.

Anualmente a administracdo encaminha e-mail aos servidores, solicitando que
facam a declaracdo diretamente no Sistema Atende.net da prefeitura usando seu login
e senha, no corpo do e-mail a administracdo encaminha o link de acesso. No ano de

2024 o link enviado foi: novohamburgo.atende.net/autoatendimento/servicos/e-declaracao-
de-bens-2024-ano-base-2023
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No corpo do e-mail o servidor é informado das san¢des que poderdo ser aplica-
das aos servidores que nao apresentarem a sua Declaracdo de Bens:

" ...§52- A ndo apresentacdo oportuna da declaracdo de bens e valores, implicara:

| - para o servidor, em falta grave disciplinar, ensejadora de demissdao ou exoneragao
do cargo, demissdo do emprego ou destituicdo da fungao;

Il - para o titular de cargo eletivo, em infragao politico-administrativa, ensejadora da
perda do mandato;

Il - para o designado e o contratado, em desrespeito ao principio da legalidade e as
obrigacdes contratuais, motivando a imediata ruptura do vinculo, justificadamente,
pela Administracao Municipal"

2.4.2. Cumprimento das atribuicoes do cargo, deveres e responsabilidades

dos servidores

Segundo o artigo 23 da Lei 333, de 19 de abril de 2000 a posse é a aceitacdo
expressa das atribuicdes, deveres e responsabilidades inerentes ao cargo publico, com
o compromisso de bem servir. A posse é formalizada com a assinatura do respectivo
termo de aceite e posse pela autoridade competente e pelo servidor empossado.

No ato da posse o servidor apresentara, obrigatoriamente, declaracdo sobre
exercicio de outro cargo, emprego ou funcdo publica e declaracdo de bens ou valores
que constituem seu patrimonio.

Segundo a Lei 333, de 19 de abril de 2000 e Lei Complementar 3477/2023 sdo
deveres do servidor, além de outros descritos no artigo 157:

- Observancia das normas legais e regulamentares;
- Cumprimento das ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

- Guardar sigilo sobre assuntos do 6rgado ou entidade, incluindo os tramites in-
ternos como audiéncias, depoimentos, processos administrativos, memorandos, oficios,
solicitacdes externas e demais informacgdes internas consideradas sigilosas;

- Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
- Representar contra ilegalidade ou abuso de poder;

Segundo a Lei 333, de 19 de abril de 2000, e complementado pela Lei Comple-
mentar 3477/2023 é proibido ao servidor, além de outros descritos no artigo 158:

- Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto do local de trabalho;

- Recusar fé a documentos publicos;
- Opor resisténcia injustificada ou retardar indevidamente ao processamento de

documentos e andamento de processos, execucao de servicos, cumprimento de prazos
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legais e regulamentares, atendimento de ordens superiores ou observancia de normas
regulamentares;

- Valer-se do cargo ou funcdo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em
detrimento da dignidade da fungao publica;

- Receber propina, comissao, honorario, presente ou vantagens de qualquer es-
pécie ou natureza, em razao de suas atribuigdes;

- Praticar usura sob qualquer de suas formas;

- Acessar, permitir acesso, divulgar ou permitir a divulgacdo de informacao sigi-
losa ou informagao pessoal em desconformidade aos ditames da Lei de Acesso a Infor-
macao e da Lei Geral de Protegao de Dados;

- Recusar-se injustificadamente a fornecer informacao requerida, retardar deli-
beradamente o seu fornecimento, ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

- Exercer atividades profissionais privadas em conflito de interesses com as atri-
buicdes do cargo ou com as func¢des desenvolvidas pelo servidor publico, na tramitagdo
ou deliberagdo nos processos administrativos da Administragdo Publica;

- Exercer, mesmo fora do hordrio de expediente, emprego ou funcdo em em-
presa que tenha relagGes comerciais com o Municipio em matéria que se relacione com
a finalidade do érgdao em que esteja lotado;

- Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocul-
tar, total ou parcialmente, informacao, processo, documento ou objeto de valor proba-
tério que se encontre sob sua guarda, ou a que tenha acesso ou conhecimento em razao
do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcdo publica;

- Agir com dolo ou ma-fé no desempenho das atribuicées do cargo ou funcao,
bem como na conduta enquanto servidor publico;

- Sonegar ou de qualquer forma ocultar informacao para proveito préprio ou de
terceiros, ou para fins de ocultacao de ato ilegal cometido por si ou por outrem.

2.4.3 Instalacdo do processo administrativo disciplinar

Quando ocorréncia de irregularidade a autoridade que tiver ciéncia encaminhara a
informacado ao setor responsavel pelos procedimentos disciplinares para abertura de Sindi-
cancia e Processo Administrativo disciplinar, sendo obrigada a promover a sua apuracao
imediata, por meios sumarios ou mediante processo administrativo no prazo de cinco
(5) dias, sob pena de se tornar corresponsavel.

As irregularidades serdo apuradas por meio de:
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- Sindicancia, quando n3do houver elementos suficientes para sua determinacao
imediata ou para identificacdo do servidor faltoso;

- Processo administrativo, quando a sua gravidade, decorrente de denuncia ou
representac¢do formulada por escrito, ou decorrente de prévia sindicancia, ensejar a de-
missao do cargo ou cassacao da aposentadoria ou da disponibilidade do servidor publico
faltoso.

A autoridade competente podera suspender preventivamente o servidor acu-
sado, quando a decisdo do afastamento for fundamentada.

2.4.3.1 Procedimento Administrativo Disciplinar

O Procedimento Administrativo Disciplinar (PAD) é o instrumento destinado a
apurar responsabilidade de servidor por irregularidade no servico publico, com a subse-
quente imposicdo de pena disciplinar cabivel, sendo descrito na Lei 333/2000, Capitulo
XXI.

O PAD sera conduzido por comissao, especifica ou permanente, composta por
trés servidores efetivos estaveis designados pela autoridade competente, sendo um de-
les indicado pela respectiva entidade classista, A comissao sindicante e a comissdo pro-
cessante exercerdo as suas atribuigdes e responsabilidades com independéncia e impar-
cialidade, assegurando o sigilo necessario a elucidacdo do fato ou exigido pelo interesse
da Administragao.

O PAD se inicia com a publicacdo do ato que designar a comissao sindicante ou
a comissao processante, e compreendera:

| - Sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar- sera apurada a irregulari-
dade, com os depoimentos e diligéncias necessarias ao esclarecimento do ocorrido.

Il - Instrucdo e relatério conclusivo; e
[l - Decisdao, como adverténcia escrita e suspensao.

O prazo para conclusdo do processo administrativo disciplinar ndo excedera 90 (no-
venta) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2.4.4 Rodizio de estabelecimentos fiscalizados

Os estabelecimentos ndo sdo inspecionados sempre pelo mesmo fiscal, a fim de
diminuir conflitos de interesse. Eventualmente 2 veterindrios participam em conjunto
das fiscalizacdes.
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2.4.5. Supervisdes

Sao realizadas com o intuito de monitorar a eficacia das fiscalizagdes e garantir
gue as decisGes tomadas durante as inspecbes sejam baseadas em critérios técnicos,
objetivos e legais.

Quando um dos veterindrios observar que a realidade nao condiz com o ultimo
relatério de vistoria do estabelecimento, podera ser feita uma reunido de equipe, e re-
gistrado na PLANILHA DE ATENDIMENTO/REUNIOQES. (Link)

3. PROGRAMA DE CAPACITAGAO

3.1. OBJETIVO

Os programas de capacitacao dos servidores do Servico de Inspe¢cdo Municipal
(SIM-NH) de Novo Hamburgo tém como principais objetivos:

- Garantir a Qualidade Eficiéncia da Inspecao, processos e procedimentos administrati-
vos, garantindo que os produtos de origem animal sejam inspecionados com rigor téc-
nico e dentro dos padrdes de qualidade e seguranca alimentar exigidos pela legislagao
e que as acoes fiscais sejam assertivas e eficazes.

- Atualizacdo Técnica e Legal - Manter os servidores atualizados sobre mudancas nas
legislacOes sanitarias, regulamentos técnicos e normativas relacionadas a inspecao de
produtos de origem animal.

- Padronizagao de Procedimentos - Promover a padronizag¢ao dos processos de inspecao
e fiscalizacdo, garantindo que todos os servidores sigam os mesmos critérios técnicos e
legais, o que contribui para maior uniformidade nas inspegdes e evita variagdes nos re-
sultados mesmo quando aplicados por servidores distintos.

- Instruir os servidores para que, além da fiscalizagdo, também orientem os produtores
e comerciantes sobre as melhores formas de producao e conformidade com as legisla-
¢Oes sanitarias.

- Estimular os servidores a adotarem uma postura de melhoria continua, buscando sem-
pre novas formas de aprimorar o servico de inspecdo e modernizar os processos, ali-
nhando-se as novas tecnologias e praticas no setor agropecuario.

3.2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

-Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LINK) Reestrutura o servico de
Inspecao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.
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- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo sani-
tdria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH.

- Lei Municipal 333, de 19 de abril de 2000- Institui o Regime Juridico Estatutario dos
Servidores Publicos Municipais e da outras providéncias. (Link)

- Lei Complementar 2.339, de 18 de outubro de 2011, artigo 20 e 21 Institui o Plano de
Carreira do Servidor Publico do Municipio de Novo Hamburgo, suas Autarquias, e da
Outras Providéncias. (link)

3.3. COMPETENCIAS:

3.3.1 Municipio

O municipio deve proporcionar o acesso a cursos, treinamentos, palestras, semi-
narios, visitas técnicas, garantindo recurso financeiro e logistico, podendo buscar parce-
rias com outras instituicoes.

3.3.2 Servidores

Os servidores devem participar dos cursos propostos, além de fazer sugestdes
de cursos, palestras e eventos que julgar importante para o desempenho de suas atri-
buicdes.

3.4. PROCEDIMENTOS:

Os servidores devem ter acesso a formacoes periddicas e continuas para aper-
feicoamento e atualizagdo profissional, objetivando o aprimoramento permanente da
gestdao municipal, e para que estejam atualizados sobre mudancgas na legislacdao, novas
tecnologias, boas praticas e métodos de fiscalizagdo. Isso assegura que o corpo técnico
esteja sempre preparado para cumprir suas fungoes.

Cabe ao municipio garantir os recursos financeiros e logisticos necessarios para
realizar os cursos, seja em forma de investimento em material didatico, tecnologia ou
contratacao de instrutores qualificados.

O municipio também tem a responsabilidade de buscar parcerias com outras ins-
tituicOes, como universidades, centros de pesquisa, érgaos estaduais e federais, para
ampliar as possibilidades de capacitacdo e trazer expertise externa para o aprimora-
mento dos servidores.
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Segundo o artigo 21 da Lei Complementar 2.339/2011 podera ser autorizado o

afastamento de Servidores Publicos, sem prejuizo da respectiva remuneracao, ao crité-

rio da Administracao, para participacdo em seminarios, congressos, encontros, jornadas

e outros eventos congéneres, pertinentes as categorias funcionais integrantes do Ser-

vico Publico Municipal, desde que com conteudo programatico idénticos aos cargos ou

fungdes exercidas pelos Servidores Publicos beneficiados.

Os servidores do SIM-NH também buscarao cursos online e gratuitos nas plata-

formas da ENAGRO, Coordenadoria de Assisténcia Técnica Integral de Sdo Paulo- CATI,

entre outros.

3.4.1. Relacdo de cursos realizados pelos Servidores:

Publico-alvo Modalidade
Nome do curso o ] ] ] DATA
Médico [Servidores [Tercei- . Semi-pre-
Presencial i EAD
Vet. do SIM ros sencial
I Seminario: Sistemas Brasileiros de Inspecdo de Produtos e In-
kumos Agropecuarios no RS - Expointer;
I Mesa redonda: Os desafios da execugdo da Inspegdo de Pro- 02 01 X 31/08/22
[dutos de Origem Animal no Estado do RS e os beneficios da
bhdesdo ao Sisbi-POA - Expointer
I PACs e elementos de inspegdo - Expointer; 02 o1 X 31/08/22
| SISBI-POA e SUSAF-RS: diferengas e desafios - Expointer
I VI Semindrio das Agroindustrias de Produtos de Origem Ani-
Imal - Sant’Ana do Livramento/RS;
. . . o .. 02 X 13/10/22
I | Seminario Regional de Servigos de Inspegdo Municipal -
Sant’Ana do Livramento/RS
Responsabilidade Técnica em Estabelecimentos de Produtos de
" . 02 X 21/03/23
Origem Animal - Bento Gongalves/RS
Derivados de leite de bufala: uma capacitagdo para novas opor-
tunidades a agricultura familiar e pequenas agroindustrias - 02 X 28/04/23
IMontenegro/RS
Requisitos basicos da inspegdo e fiscalizagdo dos produtos de
ausros pegan @ Tlscalzacao dos b . 02/05/23 a
origem animal para servigos de inspe¢do aderidos ou com in- 02 X 28/07/23
tencdo na adesdo ao SISBI-POA
JAtualizagdo de procedimentos e perspectivas de avangos do
o pr persp ¢ 02 X 30/08/23
SISBI-POA - Expointer
0 médico-veterindrio inserido nos municipios e nas agroindus-
krias que buscam equivaléncia ao Sisbi/Poa: desafios e oportu- 02 X 31/08/23
hidades - Expointer
| Sistema de Gestdo de Servicos de Inspegdo (e-Sisbi) - Expoin-
! ¢ pecdo ( ) P 02 X 31/08/23
er;
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I SIMplifica - Regime Simplificado de fiscalizagdo para Unidades
de Beneficiamento/ Agougues - Producdo de POA de baixa in-
dustrializagdo e venda direta ao consumidor - Expointer

Procedimentos para implantacdo do Sistema APPCC em indUs-
trias de Produtos de Origem Animal - 2023

02

04/09/23 a
27/10/23

VIl Semindrio de Agroindustrias de Produtos de origem animal -
Sant’Ana do Livramento/RS

02

10/10/23 a
11/10/23

B° Seminario Diga SIM a Qualidade do Servigo de Inspegdo Mu-
hicipal de Lajeado

02

10/04/24 a
11/04/24

Semindrio Regional do Programa Estadual de Agroindustria Fa-
Imiliar (PEAF) - Santo Anténio da Patrulha/RS

02

01

03 X

14/08/24

O Servigo de Inspegdo e o Fortalecimento das Agroindustrias
Galichas de Produtos de Origem Animal - Expointer

02

01

29/08/24

Rotulagem de produtos de origem animal

02

01

19/09/24

3.4.2. Relacdo de Visitas Técnicas realizados pelos Servidores:

Visitas técnicas

Publico-alvo

DATA:

Médicos

Veterinarios

Servidores
SIM

Terceiros

b estabelecimentos registrados

\Visita técnica ao S.I.M. de Sant’Ana do Livramento/RS e

02

14/10/22

\Visita ao Frigorifico Carneiro Sul - Sapiranga/RS

02

01

05/01/23

nicos e visita a estabelecimentos.

\Visita técnica ao S.I.M. de Bento Gongalves/RS: troca de
nformagdes, acompanhamento das atividades dos téc-

02

02/03/23

\Visita técnica ao S.I.M de Glorinha/RS

02

01

02/09/23

tidos

\Visita Técnica a Unidade de Beneficiamento Berg Embu-

02

01

03/2024

\Visita técnica ao S.I.M. de Lajeado/RS

02

11/04/24
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3.4.3 Relacdo de cursos e visitas técnicas a serem realizados pelos servido-

res:

Serd descrito no Programa de Trabalho do SIM-NH.

5. DOCUMENTOS E REGISTROS:

5.1 DOCUMENTOS:
- Verificacdo de Boas Praticas de Fabricacdo (link)
- Termo de Posse (link)

- Planilha de atendimento/reunides. (link)

5.2. REGISTROS:

Todos os certificados de cursos, palestras e dados de visitas técnicas ficardo ar-
mazenados na Pasta Digital do Google Drive: Programa de Capacitacao.

19


https://drive.google.com/file/d/1JfFqmzebK82Xdy6RDOi5XYukheKp64c8/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1MIsQ4dCWKQ9HXpXLy2vEK3ZXEDa93ARQ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1dcTuvo_7sMqKuCkmfxVXKMMx6T4dyBmX/view?usp=drive_link

Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
\ ’ Estado do Rio Grande do Sul

K

CAPITULO 11l - DOCUMENTOS DE REFERENCIA

1. LEGISLAGAO MUNICIPAL:

- Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LINK)

Reestrutura o servigo de Inspecdao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de ins-
pecao e fiscalizacdo industrial e sanitdria dos produtos de origem animal produzidos,
beneficiados e industrializados e em transito no municipio de Novo Hamburgo, e da ou-
tras providéncias.

Resumo:

- Disp0Oe sobre a atuagdo do SIM-NH que, além da realizacdo da inspegao sani-
taria e do controle das condicdes higiénicas, da fiscalizacdo do cumprimento das normas
sanitarias municipais, estaduais e federais aplicaveis, deve fazer a manuten¢do dos me-
canismos permanentes de educacdo, divulgacdo e esclarecimento, realizar o cadastra-
mento e registrar os estabelecimentos envolvidos na produ¢do, manipulagao, benefici-
amento, industrializagdo, armazenamento, embalagem, transporte de produtos de ori-
gem animal, velando pela padronizacdo dos produtos.

- Determina a prévia fiscalizacdo do ponto de vista industrial e sanitdrio de todos
os produtos comestiveis de origem animal, que fagam o comércio municipal;

- Determina o registro no érgao municipal competente, como condi¢ao indispen-
savel para o funcionamento de estabelecimentos industriais ou entrepostos;

- Determina as competéncias do SIM-NH e por quem devem ser exercidas;

- Determina condic¢Ges diferenciadas para Agroindustria Familiar - como implan-
tacdo, operacdo e a comercializacdo dos seus produtos.

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link)-

Regulamenta a Lei Complementar 3.202, de 19 de agosto de 2019, estabelece os
procedimentos de inspecao e fiscalizacdo sanitdria dos produtos de origem animal pro-
duzidos, beneficiados, industrializados e em transito no municipio de Novo Hamburgo e
aprova as Normas Técnicas do Servico de inspecdo municipal — SIM-NH.

Dispbe sobre:
- Organizacao e estrutura do SIM-NH;
- Classificacdo dos estabelecimentos;

- Registro, implantacdo e alteracdes de estabelecimentos no SIM-NH;

20


https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias?q=SIM
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/decreto/2023/1069/10682/decreto-n-10682-2023-regulamenta-a-lei-complementar-n-3202-de-19-de-agosto-de-2019-estabelece-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-industrializados-e-em-transito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-aprova-as-normas-tecnicas-do-servico-de-inspecao-municipal-sim-nh

P i)
S

@ Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
E .’ Estado do Rio Grande do Sul

- CondicOes gerais dos estabelecimentos: instalagGes e equipamentos, higiene, obriga-
¢oes;

- Qualidade e Inocuidade dos produtos;

- Inspecao industrial e sanitaria dos produtos de origem animal: periodicidade, andlises
fiscais;

- Registro de produtos, embalagens, rotulagem e carimbos de inspecao;
- Responsabilidades, medidas cautelares, infragcdes e penalidades; e

- Processo administrativo.

Anexos do decreto:

- Anexo |: Normas Técnicas Para Unidade de Beneficiamento de Carne e Produtos Car-
neos;

- Anexo Il: Normas Técnicas para Unidade de Beneficiamento de Carne e Produtos Car-
neos em Supermercados, Acougue, Casa De Carnes e Similares;

- Anexo lll: Normas Técnicas para Unidades de Beneficiamento de Pescado e Produtos
de Pescado;

- Anexo IV: Normas Técnicas para Granja Avicola;
- Anexo V: Normas Técnicas para Unidades de Beneficiamento de Ovos e Derivados;

- Anexo VI: Normas Técnicas para Granjas Leiteiras e Unidades de Beneficiamento de
Leite e Derivados;

- Anexo VII: Normas Técnicas para Microqueijarias;

- Anexo VIII: Normas Técnicas para Unidades de Extracao e Beneficiamento de Produtos
de Abelhas;

- Anexo IX: Normas Técnicas para Unidade de Fracionamento e Armazenagem de pro-
dutos de Origem Animal;

- Anexo X: Obtencdo do Risco Estimado Associado ao Estabelecimento e do Risco Esti-
mado do Estabelecimento Associado ao Produto; e

- Anexo Xl: Carimbos do SIM-NH.
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- Lei Municipal 28, de 04 de abril de 1953- Estatuto do funcionario publico do municipio.
(Link)

- Lei Municipal 79, de 17 de outubro de 1994- Estabelece a Obrigatoriedade de Declara-
¢do de Bens e Rendimentos pelas Autoridades e Servidores Publicos Municipais, e da
outras providéncias. (Link)

- Lei Municipal 333, de 19 de abril de 2000-, Institui o Regime Juridico Estatutario dos
Servidores Publicos Municipais e da outras providéncias. (Link)

- Lei Complementar 2339, de 18 de outubro de 2011, artigo 20 e 21 Institui o Plano de
Carreira do Servidor Publico do Municipio de Novo Hamburgo, suas Autarquias, e da
Outras Providéncias. (link)

2. LEGISLACAO GERAL:

- Lei 1.283, de 18 de dezembro de 1950 - Dispde sobre a inspecdo industrial e sanitaria
de produtos de origem animal. (link)

- Lei 7.889, de 23 de novembro de 1989 - DispOe sobre a inspecdo industrial e sanitaria

de produtos de origem animal e da outras providéncias. (Link)

- Decreto 9.013, de 29 de marco de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n21.283, de 18 de
dezembro de 1950, e a Lei n2 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

- Decreto Federal 10.468, de 18 de agosto de 2020, que aprova o Regulamento da Ins-

pecao Industrial e Sanitaria de Produtos de Origem Animal. (link)

- Portaria 368 de 04 de setembro de 1997 do MAPA: Regulamento Técnico sobre as Con-
di¢cdes Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de Elaboragdo para estabelecimentos Ela-
boradores/Industrializadores de Alimentos. (link)

- Portaria 326 de 30 de julho de 1997 do MS-SVS: Regulamento Técnico sobre as condi-
¢Oes Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de Elaboragdo para Estabelecimentos/In-
dustrializadores de Alimentos. (link)

-IN 161, de 01 de julho de 2022 da ANVISA e suas alteracdes, que estabelece as listas
de Padrdes Microbioldgicos para Alimentos prontos para oferta ao consumidor. (Link)
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https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/1953/3/28/lei-ordinaria-n-28-1953-estatuto-do-funcionario-publico-do-municipio
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-ordinaria/1994/8/79/lei-ordinaria-n-79-1994-estabelece-a-obrigatoriedade-de-declaracao-de-bens-e-rendimentos-pelas-autoridades-e-servidores-publicos-municipais-e-da-outras-providencias?q=79%2F1994
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-novo-hamburgo-rs
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2011/234/2339/lei-complementar-n-2339-2011-institui-o-plano-de-carreira-do-servidor-publico-do-municipio-de-novo-hamburgo-suas-autarquias-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2011/234/2339/lei-complementar-n-2339-2011-institui-o-plano-de-carreira-do-servidor-publico-do-municipio-de-novo-hamburgo-suas-autarquias-e-da-outras-providencias
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1283.htm#:~:text=Art%201%C2%BA%20%C3%89%20estabelecida%20a,acondicionados%2C%20depositados%20e%20em%20tr%C3%A2nsito.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7889.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9013.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9013.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10468.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2010.468%2C%20DE%2018,de%20produtos%20de%20origem%20animal.
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/empresario/Portaria_368.1997.pdf/view
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-vegetal/legislacao-de-produtos-origem-vegetal/biblioteca-de-normas-vinhos-e-bebidas/portaria-no-326-de-30-de-julho-de-1997.pdf/view
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%2812%29IN_211_2023_COMP.pdf/04ab0df1-41a7-43cf-ba2b-4d693a8a7dbb
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- RDC 216, de 15 de setembro de 2004 da ANVISA, que dispGe sobre o Regulamento
Técnico das Boas Praticas de Fabricacdo, para servigos de alimentacao. (Link)

- Portaria GM/MS 888, de 4 de maio de 2021- dispGe sobre os procedimentos de con-

trole e de vigilancia da qualidade da agua para consumo humano e seu padrao de pota-
bilidade. (Link)

- Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990. Dispde sobre a protecao do consumidor e da
outras providéncias. (LinK)

- Lei 14.515, de 29 de dezembro de 2022 (Link)- - Dispde sobre os programas de auto-

controle dos agentes privados regulados pela defesa agropecudria e sobre a organizacao
e os procedimentos aplicados pela defesa agropecuaria aos agentes das cadeias produ-
tivas do setor agropecudrio

- IN 211 de 1 de marco de 2023 (link). Estabelece as func¢des tecnolégicas, os limites

maximos e as condicdes de uso para os aditivos alimentares e os coadjuvantes de tec-
nologia autorizados para uso em alimentos

- RDC 778 de 1 de marco de 2023 (link). DispOe sobre os principios gerais, as fun¢des

tecnoldgicas e as condigdes de uso de aditivos alimentares e coadjuvantes de tecnologia
em alimentos.

- Instrucéo Normativa 9, de 08 de abril de 2009 (Link)- Instituir os Procedimentos de

Controle da Listeria monocytogenes em produtos de origem animal prontos para o
consumo.

- Lei 13.825 — 04 de novembro de 2011 (link) DispOe sobre o Sistema Unificado Estadual
de Sanidade Agroindustrial Familiar, Artesanal e de Pequeno Porte — SUSAF-RS -, e da

outras providéncias-

- Decreto 57.708 de 10 de julho de 2024, Dispde sobre o - SUSAF/RS. (link)

- Lei 8171 de 17 de janeiro de 1991 e suas alteracdes (link) e suas alteracdes - Dispde

sobre a politica agricola.

- Decreto 5.741, de 30 de marco de 2006 (link) organiza o Sistema Unificado de Atencdo

a Sanidade Agropecuaria, e da outras providéncias
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https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/2718376/RDC_216_2004_COMP.pdf/66f5716e-596c-4b9d-b759-72ce49e34da0
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-gm/ms-n-888-de-4-de-maio-de-2021-318461562
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14515.htm
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%2812%29IN_211_2023_COMP.pdf/04ab0df1-41a7-43cf-ba2b-4d693a8a7dbb
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%281%29RDC_778_2023_COMP.pdf/7d7e07dc-a9fa-4631-90bc-d6e8584d5ade
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/controle-de-patogenos/arquivos-controle-de-patogenos/in_09-_de_8_de_abril_de_2009.pdf
https://www.agricultura.rs.gov.br/upload/arquivos/201706/27155945-lei-n-13-8252011-04-11-2011.pdf
https://www.agricultura.rs.gov.br/upload/arquivos/202407/18103941-decreto-n-57708-de-10-07-2024.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8171.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5741.htm
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- Instrucdo Normativa Mapa 05 de 14 de fevereiro de 2017 (link)- Estabelece os requisi-

tos para avaliacdo de equivaléncia ao SUASA relativos a estrutura fisica, dependéncias e
equipamentos de estabelecimento agroindustrial de pequeno porte de produtos de ori-
gem animal, na forma desta Instru¢do Normativa.

- Instrucdo Normativa Mapa 16 de 23 de junho de 2015 (link) Estabelece as normas

especificas de inspecao e a fiscalizagao sanitdria de produtos de origem animal, refe-
rente as agroindustrias de pequeno porte.

3. MANUAIS:

- Autuacdo POA: Manual de procedimentos de autuacdo e relatoria para o servico de
inspecao de produtos de origem animal (link)

- Manual para cdlculo do risco estimado associado a estabelecimentos- do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento- Secretaria de Defesa Agropecudria — Versao 1
link

- Manual de procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo de carnes e produtos cdrneos em
estabelecimentos registrados sob inspecao federal (SIF) (Link)

- Manual de coleta de amostras de produtos de origem animal (link)

- Tabelas de Pardmetros Fisico-Quimicos e Microbioldgicos para Produtos de Origem Ani-
mal Comestiveis e Agua de Abastecimento que constam no site do MAPA:

https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/analises-laborato-
riais-anuarios-programas

- Manual de coleta de amostras de produtos de origem animal (link) do MAPA — Versao
9.0

- Regulamento técnico de Identidade e qualidade (RTIQ) especifico de produto (link)
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https://wikisda.agricultura.gov.br/dipoa_baselegal/in_05-2017_estabelecimento_pequeno_porte.pdf
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/defesa-agropecuaria/suasa/sisbi-1/legislacao/instrucao-normativa_16_2015.pdf
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https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Inspe%C3%A7%C3%A3o-Animal/Produto-Origem-Animal/calculo_risco_estabelecimento_poa
https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Inspe%C3%A7%C3%A3o-Animal/Produto-Origem-Animal/manual_produtos_carneos
https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Inspe%C3%A7%C3%A3o-Animal/Produto-Origem-Animal/Manual-de-coleta-de-amostras-de-produtos-de-origem-animal
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/analises-laboratoriais-anuarios-programas
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/analises-laboratoriais-anuarios-programas
https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Inspe%C3%A7%C3%A3o-Animal/Produto-Origem-Animal/Manual-de-coleta-de-amostras-de-produtos-de-origem-animal
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/defesa-agropecuaria/suasa/regulamentos-tecnicos-de-identidade-e-qualidade-de-produtos-de-origem-animal-1
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CAPITULO IV- GESTAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS:

1. OBJETIVO

A padronizacdo dos procedimentos de gestdo dos atos administrativos nesta di-
retriz visa:

- Estabelecer procedimentos uniformes e padronizados para a gestdo dos atos adminis-
trativos, garantindo que as a¢des sejam realizadas de maneira consistente e de acordo
com as normas estabelecidas.

- Garantir que todos os atos administrativos estejam em conformidade com as leis e
regulamentos vigentes, prevenindo a ocorréncia de ilegalidades e abusos de poder.

- Assegurar que as a¢des administrativas sejam documentadas de maneira correta e que
estejam acessiveis, promovendo a transparéncia do SIM-NH aos gestores publicos e au-
ditores.

- Assegurar a adequada documentagado e arquivamento dos atos administrativos, facili-
tando a consulta e o histdrico das agdes da administragao publica.

- Orientar e padronizar as acdes de fiscalizacdo e os modelos de documentos utilizados
pelo SIM-NH, de forma a promover a efetividade do servico.

2. COMPETENCIAS:

2.1 ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Garantir que as acOes sejam realizadas de maneira consistente e de acordo com
as normas estabelecidas pela legislacao.

2.2 SERVIDORES DO SIM-NH

Organizar e gerenciar os documentos, bem como controlar as tramita¢ées, locali-
zacao, datas e prazos dos procedimentos administrativos, conforme previsto nesta Di-
retriz. A gestdo desses atos envolve tanto a criacdo, controle, revisao, além do arquiva-
mento correto.
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2.3 SISTEMAS DE INSPECAO SISBI-POA E SUSAF-RS

Auditar o servi¢o quando julgar necessario a fim de verificar a legalidade e a
conformidade dos atos administrativos, determinando se os procedimentos ocor-
rem de acordo com o estabelecido nessa diretriz.

3. PROCEDIMENTOS:

3.1 ENTRADA DE DOCUMENTOS NO SIM-NH

A documentacao recebida pelo SIM é registrada no PROTOCOLO DIGITAL
DO SIM-NH (Link), no qual consta a data de recebimento, nome da empresa, via
de recebimento (presencial ou meio eletrénico), discrimina¢cdo da documenta-
¢do, servidor responsavel pelo recebimento e registra-se ainda, a tramitacdo de
destino (Em analise/Concluido/Indeferido e devolvido).

3.2 DOCUMENTOS ENVIADOS

Os documentos emitidos pelo SIM recebem numeracgao prépria, de acordo
com o tipo que for emitido, sejam Oficios, Autos de Suspensdo, Notificacdes ou
demais documentos que compdem os Processos Administrativos, sendo a nume-
racdo registrada na Planilha Digital NUMERACAO DE DOCUMENTOS (link), na nu-
vem Google Drive, na Pasta ADMINISTRACAO SIM.

A ciéncia expressa se da com a assinatura, CPF, nome completo e data do
recebimento no préprio documento. E aceita assinatura digital do gov.br.

Na Planilha Digital NUMERACAO DE DOCUMENTOS sdo registradas as infor-
macoes referentes a entrega da documentacao para a agroindustria (data da cién-
cia), via de entrega (fisico ou eletrénico) e local de arquivamento.

3.3 ABERTURA DE NOVAS AGROINDUSTRIAS

E utilizado o sistema de Protocolo Geral da Prefeitura de Novo Hamburgo,
da IPM. O processo pode ser aberto diretamente no Protocolo Geral da Prefeitura,
ou na sede do SIM-NH. A documentacao exigida para registro deve ser entregue
na forma fisica, em 2 (duas) vias.

Havendo necessidade de complementacdo ou corre¢cdo da documentacao
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inicial, a mesma devera ser entregue no SIM, sendo seu recebimento registrado no Pro-
tocolo Digital do SIM-NH.

Os modelos de requerimentos, registro de rétulos e demais documentos podem
ser consultados pelo site da Prefeitura através do endereco eletrénico: https://www.no-

vohamburgo.rs.gov.br/servicos/servico-inspecao-municipal-novo-hamburgo-sim-nh

Os documentos também podem ser consultados através do endereco eletr6-
nico do Google Drive: https://drive.google.com/drive/folders/1jO-rm6cC dH90JYYI-
WZ5DtH1oEuxrxV?usp=sharing

3.4 PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

O controle dos Processos Administrativos é feito na Planilhas digital Planilha Di-
gital CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS (link), localizadas na pasta ADMINIS-
TRACAO SIM.

Os Autos de Infracdo sdo entregues em via fisica, e os controles do processo ad-
ministrativo sdo via planilha eletronica, na qual constam as informagd&es pertinentes aos
tramites do processo.

3.5 ANALISES FISCAIS

O controle de entrada das andlises fiscais é registrado no Protocolo Digital do
SIM- NH (Link), e em Planilhas Digital CONTROLE DE ANALISES (Link) , localizadas na
Pasta ADMINISTRACAO SIM, a via digital é colocada na pasta digital da agroindustria e
uma via é impressa, colocada na pasta fisica da Agroindustria.

3.6 REGISTRO DE REUNIOES E VISITAS

As visitas técnicas recebidas e as reunioes realizadas na sede do SIM-NH s3o re-
gistradas em PLANILHA DE ATENDIMENTO/REUNIOES. (Link)

Quando algum assunto é tratado de forma mais especifica e detalhada, é feito
um RELATORIO DE ATENDIMENTO (link), no qual é relatado o assunto discutido, como
uma espécie de memoria da reunido e assinam os presentes na ocasiao.

27
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3.7 DEMAIS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

3.7.1 Vistorias:

Armazenados relatérios de inspegdo digitais e/ou escaneados, planilhas
de controle do histérico de conformidades e ndo conformidades constatadas nas
vistorias de cada estabelecimento (link) e agenda do SIM-NH para a realizagdo
das inspecdes de rotina;

3.7.2- Controle de Producdo, Matéria-prima e Comercializacdo:

Armazenadas as planilhas dos controles mensais individuais de cada es-
tabelecimento, compartilhados com a agroindustria e seu RT, e que devem ser
alimentados até o dia cinco de cada més, pelo responsavel pela agroindustria,
com os dados referentes a producdo, comercializacdo e recebimento de matéria-
prima do més anterior.

E possivel controlar o dia e as modificacdes que foram feitas na planilha
através do histdrico de versoes, recurso da plataforma digital.

- Manuais de Boas Praticas de Fabricacdo dos estabelecimentos registrados: separado
por pastas suspensas individuais de cada agroindustria, contendo o MBPF e suas revi-
soes.

Também s3ao armazenados documentos antigos de agroindustrias ativas
e de agroindustrias ja desligadas do SIM.

4. DOCUMENTOS E REGISTROS:

4.1 DOCUMENTOS:

- Checklist conferéncia da documentacdo (pastas) (link)

- Checklist de rétulo (link)

- Checklist de documentac¢do de novas agroindustrias (link)

- Planilhas de controle de producdo, matéria-prima e comercializacdo mensal (link).
- Relatdrios de inspecdo (LINK)

- Protocolo digital do sim-nh (link),
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- Planilhas de controle de vistorias (link)

- Controle de processos administrativos (link)
- Numeragdo de documentos (link),

- Controle de analises (link) ,

- Planilha de atendimento/reunides. (link)

- Relatério de atendimento (link),

- Planilhas de controle do histérico de conformidades e ndo conformidades constatadas
nas vistorias de cada estabelecimento (link)

4.2 ARQUIVO FiSICO:

4.2.1 Armadrio de arquivo das pastas das agroindustrias:

No inventdrio de registro do estabelecimento no SIM-NH, deverd constar toda a
documentacao relativa aos estabelecimentos registrados.

Para cada estabelecimento registrado ha uma pasta fisica identificada, com
nome empresarial, nimero de registro e classificacdo do estabelecimento, com a res-
pectiva documentacdo, separadas por sacos plasticos identificados:

- Requerimento ao Coordenador do SIM-NH, solicitando registro;

- Copia CNPJ ou IE;

- Licenca Ambiental ou Isenc¢ado de Licenga Ambiental;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), registrada no Conselho Profissional;
- Memorial Econ6mico Sanitario assinado pelo responsavel técnico;

- Memorial Descritivo da Construcdo - assinado pelo responsavel técnico da obra;

- Plantas arquitet6nicas - em escala definida:

- Planta de situacdo e localizacao;

- Planta Baixa de cada pavimento, inclusive anexos;

- Plantas de fachada e cortes longitudinais e transversais; e
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https://drive.google.com/file/d/1tPWWRSvSaFDEtEdzqwKsMXbZfx8n23hc/view
https://drive.google.com/file/d/1tb2woQ5O9vxq5I0-GM7RyEOE0e5J_Uhd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t_ybIpBcbe1l058-dzJdDccjZXV8rqzc/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1NcU8rfC5CvgbqyA6nf8Pc7dIFrvTWwZQ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OsI3EBswGJx1lpznCx6U1tmqJIpMzTnx/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1dcTuvo_7sMqKuCkmfxVXKMMx6T4dyBmX/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/16WqaiaOyw8TWbNuFpkyoJsAnU2LBuTWE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dcTuvo_7sMqKuCkmfxVXKMMx6T4dyBmX/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1dcTuvo_7sMqKuCkmfxVXKMMx6T4dyBmX/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1NlNxAR9eL51gw0IViLPJpA9RB8DWs58j/view?usp=drive_link
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- Planta baixa com layout dos equipamentos.

- Requerimento ao Coordenador do SIM-NH, solicitando vistoria;

- Andlises Fiscais: Fisico-quimicas e Microbioldgicas de dgua e de produtos;
- Processos Administrativos; e

- Oficios e Notificagdes.

Na primeira pagina da pasta individual da Agroindustria hd um CHECKLIST

CONFERENCIA DA DOCUMENTACAO (PASTAS) (link)

4.2.2. Armario de arquivo de registro de produtos e rotulos:

Os registros de produtos e seus respectivos rotulos ficardo organizados
em gavetas, por categoria de produto:

- Produtos Carneos;

- Pescados;

- Lacteos, Ovos e Mel; e
- Agougues.

Cada agroindustria tem suas documentacdes arquivadas em pastas, com
as informacgdes de cada Registro de Rétulo com os respectivos croquis e rétulos
utilizados, separados em plasticos identificados. Cada croqui ou rétulo é acom-
panhado de um CHECKLIST DE ROTULO (Link) de todos os itens exigidos em le-
gislacao.

4.2.3. Armario de arquivo de documentos pendentes, documentos de re-

gistro para novas agroindustrias e manuais de boas praticas de fabricacdo

(MBPF) das agroindustrias registradas.

Organizado da seguinte forma:
- Documentos Pendentes:

Para cada agroindustria ha uma pasta na qual sdo armazenados os docu-
mentos que aguardam prazo para execucdo: Oficios, processos administrativos
e os documentos que o SIM ainda ndo analisou.

- Novas Agroindustrias:
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https://drive.google.com/file/d/10w3neWdX4C6O2p_mI5V4b79WCX1XDTUq/view
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Armazenada toda a documentacdo encaminhada por agroindustrias que tém in-
teresse em registrar-se no SIM-NH. A documentacao fica nesta gaveta pelo prazo de até
180 dias, com possibilidade de prorrogacdo por mais 120 dias.

Cada processo de registro de novas Agroindistrias acompanha um CHECKLIST DE
DOCUMENTACAO DE NOVAS AGROINDUSTRIAS (Link) para conferéncia de documentos.

- Manuais de Boas Prdticas de Fabricagdo dos estabelecimentos registrados:

Separados por pastas individuais de cada agroindustria, contendo o MBPF e suas
revisoes.

4.3. ARQUIVO DIGITAL:

O gerenciamento de dados digitais é feito através da plataforma Google (Google
Drive) (link), com backup nos computadores do setor.

Organizado por pastas digitais:
4.3.1. Vistorias:

Nesta pasta s3o armazenados os RELATORIOS DE INSPECAO (LINK) digitais e/ou
escaneados, PLANILHAS DE CONTROLE DE VISTORIAS (Link) nas quais constam os histo-
ricos de conformidades ou nao conformidades constatadas nas vistorias de cada esta-
belecimento e a agenda do SIM-NH para a realizacdo das inspecdes de rotina.

4.3.2. Controle de producio:

S30 armazenadas as PLANILHAS DE CONTROLE DE PRODUCAO, MATERIA-PRIMA
E COMERCIALIZACAO MENSAL individuais dos estabelecimentos registrados (Link).

E possivel controlar o dia e as modificacdes que foram feitas na planilha através
do histérico de versdes, recurso da plataforma digital.

4.3.3. Modelos de documentos:

Nesta pasta estdo armazenados modelos de documentos utilizados pelo SIM-NH.

4.3.4. Administracdo sim:

Local no qual ficam armazenadas os principais documentos de controles relativos ao
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SIM-NH:

- Agroindustrias Registradas;

- Calculo de Risco;

- Controle de Produtos e Rétulos Registrados;

- Controle De Processos Administrativos;

- Controle de Vistorias;

- Controle de Analises Fiscais;

- Frequéncia e de Vistorias baseado no Calculo de Risco;
- Numerac¢ao de Documentos;

- Horario de Processamento das Agroindustrias;

- Pendéncias;

- Produtos Registrados;

- Controle de Nomenclatura e Analises de Produtos;
- Organogramas;

- Plano de Trabalho;

- Portarias de Nomeacao; e

- Documentos da adesao aos Sistemas de equivaléncia.

4.3.5. Legislacdo:

Principais legislacOes utilizadas pelo SIM-NH.

4.3.6. Andlises:

Documentos gerais para coleta de analises oficiais.

4.3.7. Agroindustrias:
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- Pasta digital individual para cada estabelecimento registrado, com as respectivas infor-
macgoes:

- Registros de Rétulos e seus respectivos croquis,
- Analises fiscais,

- Backup da pasta fisica,

- Processos Administrativos,

- Fotos,

- Oficios e demais documentos.

4.3.8. Agroindustrias backup:

Backup da pasta fisica das agroindustrias e documentos digitais mais antigos.

4.3.9. Combate a clandestinidade e a fraude:

Ficam armazenados os documentos relativos as acdes e respectivas fotos.

4.3.10. Educacdo sanitaria:

Documentos pertinentes as acdes de educacdo sanitaria, fotos, listas de presencas.

4.3.11. Livros de inspecao:

Biblioteca contendo material didatico disponivel para consulta pelos técnicos.

4.3.12. Programa de capacitacdo:

Certificados, arquivos de cursos, relatérios, fotos, entre outros.
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CAPITULO V- GERENCIAMENTO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS

O presente capitulo estabelece os procedimentos para o registro das agroindus-
trias de produtos de origem animal no SIM, suas posteriores reformas e ampliagdes,
cancelamento, transferéncia de titularidade e alteracdo de razao social, com a padroni-
zacao de documentos, fluxo de documentos, estabelecendo normas e prazos a serem
cumpridos.

1. OBJETIVO:

O objetivo do registro dos estabelecimentos de produtos de origem animal é ga-
rantir que as instalacdes, processos e produtos atendam a legislacdo sanitaria vigente,
visando assegurar que os produtos oferecidos ao consumidor sejam seguros para o con-
sumo, protegendo a saude publica e prevenindo riscos de contaminacao.

O registro no SIM-NH também tem a funcdo de habilitar os estabelecimentos
para a comercializacdo dos produtos no mercado formal para comércio no municipio de
Novo Hamburgo.

2. DOCUMENTO DE REFERENCIA:

- Lei Complementar 3.202, de 19 de agosto de 2019 (LINK) Reestrutura o servico de Ins-

pecdo Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo industrial e sa-
nitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.

- Decreto Municipal 10.682 de 04 de abril de 2023 (link). Artigos 11 a 26 - Registro de
estabelecimentos, artigos 28, 81 e 211 - Cancelamento do Registro do estabelecimento,

artigo 27 - Reformas e amplia¢des dos estabelecimentos, artigos 31 a 33 - Transferéncia
de titularidade dos estabelecimentos, artigos 29 e 30 - alteracao de razado social dos es-
tabelecimentos.
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https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias?q=SIM
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/decreto/2023/1069/10682/decreto-n-10682-2023-regulamenta-a-lei-complementar-n-3202-de-19-de-agosto-de-2019-estabelece-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-industrializados-e-em-transito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-aprova-as-normas-tecnicas-do-servico-de-inspecao-municipal-sim-nh
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3. COMPETENCIAS:

3.1. Servidores do Servico de Inspecao

- Avaliagdo da documentagao técnica fornecida pelo estabelecimento e pelo responsa-
vel técnico no cumprindo as normas técnicas estabelecidas pelo Decreto 10682/2023,
Regulamentos Técnicos de Identidade e Qualidade, e demais legislagdes vigentes, inclu-
indo além de estrutura fisica e materiais utilizados na construcdo, os produtos que pre-
tende produzir, se os equipamentos sdo compativeis com o processo produtivo, e se o
estabelecimento tem o fluxograma adequado.

- Vistorias in loco: Verifica-se se os documentos apresentados sdo compativeis com a
realidade local do estabelecimento.

- Emissdo do Certificado de Registro: Apds a inspecdo e a constatacdo de que o estabe-
lecimento estd de acordo com as normas, o Coordenador do SIM-NH ou o Responsavel
Técnico ou na falta deste, autorizando o registro do estabelecimento.

3.2. Estabelecimentos (Empresa)

- Submeter a documentacdo necessaria para o registro, completa e devidamente assi-
nada, compativeis com a realidade do estabelecimento e com o que pretende produzir
e em conformidade legislagdo vigente.

- Manter as condi¢des que garantiram o registro, fazendo atualizagdes necessarias em
caso de mudancas na estrutura, operagdo ou produtos.

3.3. Responsavel Técnico (RT)

- Elaborar e assinar os documentos Técnicos tais como: Registro de Produtos a serem
produzidos, Memorial Econ6mico Sanitario, Planilhas de Autocontrole.

- Orientar as empresas quanto aos materiais utilizados nas instalacdes e equipamentos,
fluxograma adequado, adequacao do estabelecimento para atender capacidade preten-
dida de producao,
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4. PROCEDIMENTOS:

4.1. REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS:

Para o funcionamento de qualquer estabelecimento que abata ou industrialize
produtos de origem animal, serd imprescindivel a prévia aprovagao e registro pelo SIM-
NH. Poderdo registrar-se, preferencialmente, as agroindustrias de pequeno porte, com
metragem de até 250 m? (duzentos e cinquenta metros quadrados).

O contribuinte pode ter acesso as informagdes, procedimentos e modelos de do-
cumentacdo através do endereco eletrbnico https://www.novohamburgo.rs.gov.br/ser-

vicos/servico-inspecao-municipal-novo-hamburgo-sim-nh

4.1.1. Primeira Etapa- para a aprovacao do projeto:

Deve ser protocolado o requerimento de Registro no SIM no sistema de Proto-
colo da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo e entregue em duplicata as vias fisicas
da documentacao para aprovacdo do Projeto, conforme elencado a seguir:

a- Requerimento: ao Servico de Inspecdo Municipal, conforme modelo de REQUERI-
MENTO DE INSPECAO (Link) fornecido pelo SIM-NH, assinado pelo representante legal
da empresa ,solicitando registro junto ao SIM-NH, indicando Razdo Social, CNPJ e/ou
Inscricdo Estadual, endereco completo, telefone.

b- Cdpia do Contrato Social da Empresa devidamente inscrita nos érgaos legais ou IE, se
Produtor Rural.

c- Documentagdo do(s) responsdvel(is) legal(is) pelo estabelecimento e do Responsavel
Técnico (RG e CPF);

d- Protocolo de Licenca Ambiental ou dispensa de Licenca Ambiental, encaminhado junto
a Secretaria do Meio Ambiente do Municipio.

e- Protocolo de Anotagdio de Responsabilidade Técnica— ART, devidamente registrada no
dérgdo competente.

f- Registro prévio de produtos - conforme o FORMULARIO DE REGISTRO DE ROTULO
(Link) fornecido pelo SIM-NH, para informar quais os produtos pretendem produzir, ma-
téria-prima e embalagens utilizadas, processo de producao, fluxograma e outros dados
relevantes, descritos detalhadamente. O SIM-NH fornece, se necessario, um guia orien-
tativo para o correto preenchimento: INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMU-
LARIO DE SOLICITACAO PARA REGISTRO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL (link)
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https://www.novohamburgo.rs.gov.br/servicos/servico-inspecao-municipal-novo-hamburgo-sim-nh
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g- Memorial Econémico Sanitdrio (link), conforme modelo fornecido pelo SIM-NH, assi-
nado pelo responsavel técnico e pelo proprietario do estabelecimento.

h- Alvard de Funcionamento e Localizagdo, quando aplicavel.
i- Comprovante de recolhimento dos emolumentos pertinentes, quando houver.

j- Memorial Descritivo da Construgdo, devidamente assinado pelo responsavel técnico
da obra (arquiteto ou engenheiro) e pelo representante legal da empresa, constando
informacgdes sobre a obra, especialmente com referéncia ao sistema de abastecimento
de agua, fonte de captacdo, volume, tratamento e distribuicdo, rede de esgoto, pés-
direitos das dependéncias, largura das portas, cdmaras frias e material utilizado no re-
vestimento de paredes.

k- As seguintes Plantas datadas e assinadas pelo representante legal da empresa ou pro-
prietdrio das instalagbes:

- Situagdo e localizagdo (plantas do terreno, detalhando, conforme o caso,
toda a area);

- Plantas de fachada e cortes longitudinais e transversais, as plantas da edifi-
cacdo, em escala definida;

- Planta baixa de cada pavimento, inclusive anexos, em escala entre 1/50 e
1/100; e

- Planta baixa com layout dos equipamentos e o fluxograma da agroinddustria.

4.1.1.1 Considera¢des sobre a documentagdo da Primeira Etapa:

- A documentacgdo devera ser entregue em duas vias, uma das vias permanecera arqui-
vada no SIM-NH e a outra via sera devolvida ao requerente, com o devido despacho.

- As Plantas Baixas de cada pavimento, de equipamentos e fluxograma podem ser agru-
padas em uma Planta Unica.

- As Plantas, Memoriais e Registro de Produtos podem ser encaminhados digitalmente
para analise prévia do SIM-NH. Apds a aprovagdo prévia, o responsavel legal deverd
encaminhar a via fisica em duplicata.

- O SIM-NH, sempre que necessario, fara visita técnica prévia ao local da possivel im-
plantacao do estabelecimento.
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A andlise do projeto realizada pelo SIM-NH, considera a conformidade do projeto
com a legislagao sanitaria e as Normas Técnicas Municipais de instalagdes e equipamen-
tos de estabelecimentos de origem animal, sendo que os demais itens relativos a cons-
trucao devem possuir aprovagado dos érgdaos competentes.

Quando o estabelecimento ndo apresentar toda a documentacao, ou se o SIM-
NH solicitar complementagao ou ainda corre¢do de alguma documentacao, o prazo md-
ximo para atendimento serd de 180 (cento e oitenta) dias.

Quando as plantas da empresa forem deferidas, o estabelecimento é cientificado
via OFICIO DE DEFERIMENTO DE PLANTAS (link)

4.1.2. Segunda Etapa- Vistoria e Registro

Apds a aprovacao dos documentos da Primeira Etapa (Projeto do Estabeleci-
mento) deverd ser encaminhado ao SIM-NH os seguintes documentos complementares,
em 2 (duas) vias:

a- TERMO DE RESPONSABILIDADE (Link), dando ciéncia e aceite das normas e regula-
mentos do Servico de Inspecao, bem como, a veracidade das informacgdes prestadas.

b- TERMO DE LIVRE ACESSO (Link).
c- Licenga ambiental ou isencdo desta;

d- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou documento equivalente devida-
mente homologado pelo érgao competente;

e- Laudo de potabilidade da agua, de acordo com a Portaria GM/MS 888/2021;

f- Copia do certificado de participacdo em curso de capacitacdo em Boas Praticas de
Fabricacdo, realizado pelo proprietario do estabelecimento e de ao menos um funcio-
nario, quando possuir;

g- Comprovante de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Com-
provante de Inscricdo Estadual ou cdpia do Taldo do Produtor, quando aplicavel;

h- Cépia de contrato com a empresa coletora de residuos, quando aplicavel;

i- Manual de Boas Praticas, que deverd ser implantado em até 6 (seis) meses. ORIENTA-
CAO PARA ELABORACAO DO MBPF (Link)

j- PEDIDO DE VISTORIA (Link) ao Servico de Inspe¢do Municipal, solicitando vistoria no
estabelecimento.

k- Comprovante de recolhimento dos emolumentos pertinentes, quando houver.
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4.1.2.1. Considera¢des sobre a documentagdo da Seqgunda Etapa:

O estabelecimento deve apresentar, quando do inicio das atividades, mesmo se
se ainda ndo tiver o Manual de Boas Praticas de Fabricacdo, pelo menos as seguintes
planilhas de controle:

a- Agua de abastecimento;

b- Controle de temperaturas;

c- Procedimentos Padrdes de Higiene Operacional (PPHO);

d- Controle de matérias-primas, insumos, embalagens e produtos fabricados;
e- Controle integrado pragas;

f- Controle de producdo didria e

g- Abate humanitdrio (para abatedouro frigorifico).

4.1.3. Vistoria Técnica:

Ap0ds apresentacdo da documentacdo da Segunda Etapa, o local serd vistoriado,
comparando o projeto apresentado (plantas, equipamentos, layout, fluxograma e me-
morial econémico sanitdrio) com o observado in loco.

A partir da vistoria in loco poderao ser solicitadas complementacoes, alteracdes,
e/ou substituicdes, que deverdo ser atendidas, no prazo maximo de 180 (cento e oi-
tenta) dias.

4.1.4. Concessao do Titulo de Registro

Apds a vistoria para avaliar se a estrutura da agroindustria corresponde ao pro-
jeto apresentado, serd emitido PARECER TECNICO (link) sobre o Registro da Agroindus-
tria e, se atendidas todas as exigéncias documentais e da avaliacdo in loco na vistoria,
serd deferido o pedido de registro e o estabelecimento sera lancado no Inventario dos
Estabelecimentos Produtores/Beneficiadores/Industrializadores de produtos de origem
animal do Municipio de Novo Hamburgo, e concedido pelo SIM-NH, um nimero de re-
gistro.

O estabelecimento recebera o TITULO DE REGISTRO (Link) assinado pelo Coor-
denador, e na falta deste, serd assinado por Responsavel Técnico do SIM.
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4.2. REFORMA E AMPLIAGAO DOS ESTABELECIMENTOS

As eventuais reformas e ampliagdes devem ser previamente autorizadas pelo
SIM-NH. Além da solicitagdo, devem ser apresentados no minimo, os seguintes docu-
mentos:

a- REQUERIMENTO da agroindustria, dirigido ao SIM-NH, solicitando Analise do Projeto;
link

b- Memorial descritivo da construcao;
c- Cronograma de execugao das obras;

d- Planta baixa com a disposi¢do dos equipamentos e/ou utensilios com a respectiva
legenda e/ou denominacéo e identificagdo do propdsito da area com escala minima de
1/100, caso seja alterado pela modifica¢do solicitada;

e- Planta com cortes das salas de abate e/ou producdo e cdmaras com escala minima de
1/100, caso este seja alterado pela modificacdo solicitada;

f- Fluxograma de producdo, caso este seja alterado pela modificacdo solicitada.

Ap0ds deferida pelo SIM-NH e, quando couber, pelos demais setores da Prefeitura
Municipal, poderd o requerente dar inicio as obras.

Apos a finalizagdo da reforma e/ou ampliagdo, o local serd vistoriado, compa-
rando o projeto apresentado (plantas, equipamentos, layout, fluxograma e memorial
econdmico sanitario) com o observado in loco.

A partir da vistoria in loco poderao ser solicitadas complementacoes, alteracdes,
e/ou substituicdes, que deverdo ser atendidas, no prazo maximo de 180 (cento e oi-
tenta) dias.

Apds aprovacao do SIM-NH acerca da estrutura e do fluxograma da agroindustria
corresponderem ao projeto apresentado, sera emitido oficio APROVACAO DE PLANTAS
(Link) de deferimento das novas plantas industriais, quando o estabelecimento estara
apto a iniciar as atividades produtivas.

4.3. CANCELAMENTO DO REGISTRO DOS ESTABELECIMENTOS

4.3.1. Cancelamento Voluntario

O pedido de cancelamento voluntario do Registro do estabelecimento deve ser
instruido com os seguintes documentos, assinados pelos proprietarios da empresa:
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a- REQUERIMENTO ao SIM-NH (link);

b- TERMO DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES (Link), no qual o responsavel pelo esta-
belecimento se compromete a encerrar a fabricacao de qualquer produto ou derivado
de origem animal nas instala¢des do referido estabelecimento e inutilizar a rotulagem
remanescente;

Cancelado o registro, o material pertencente ao SIM-NH, inclusive de natureza
cientifica, o arquivo e os carimbos oficiais de Inspecao Municipal, serdo recolhidos, bem
como serdo inutilizados os rétulos remanescentes.

4.3.2. Cancelamento compulsério

No caso de cassagao de registro do estabelecimento por penalidade, deve ser
inutilizada a rotulagem e serdo recolhidos os materiais pertencentes ao SIM-NH, além
de documentos, lacres e carimbos oficiais.

O Cancelamento de Registro compulsério se dard por meio de AUTO DE CANCE-
LAMENTO DE REGISTRO (Link), depois do transito em julgado de processo administra-
tivo, tratado com mais detalhes no Capitulo IX, que descreve os procedimentos do pro-
cesso administrativo.

A ciéncia do Cancelamento de Registro deve ocorrer pessoalmente ou por via
postal, com aviso de recebimento - AR - ou outro meio que assegure a certeza da cien-
tificacdo do interessado.

4.4. TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE DOS ESTABELECIMENTOS E ALTERACAO
DE RAZAO SOCIAL

No caso de transferéncia de registro, por alteracdo contratual ou da razdo social,
paralelamente e em separado, deverao ser encaminhados os processos de aprovagao
de rétulos, tendo em vista o cancelamento automatico da rotulagem da firma anteces-
sora.

4.4.1. Transferéncia de titularidade

Os estabelecimentos registrados no SIM-NH ndo poderao ser alienados, aluga-
dos ou arrendados, sem que, concomitantemente, seja feita a comunicacao e a transfe-
réncia do registro. Enquanto a transferéncia ndo se efetuar, o empresario ou sociedade
empresaria em nome dos quais esteja registrado o estabelecimento continuardo res-
ponsaveis pelas irregularidades que se verifiguem no estabelecimento. No caso do alie-
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nante, locador ou arrendante ter feito a comunicacdao ao SIM-NH, ndo apresentar, den-
tro do prazo maximo de trinta dias, os documentos necessdrios a transferéncia, serd
cassado o registro do estabelecimento.

Devera ser apresentado, no que for aplicavel:

a- Termo de Responsabilidade, dando ciéncia e aceite das normas e regulamentos do
SIM-NH, bem como compromisso na veracidade das informacdes prestadas;

b- Termo de Livre Acesso;
c- Licenga Ambiental ou isencao desta;

d- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou documento equivalente, compro-
vando a responsabilidade técnica pela atividade do estabelecimento, devendo o profis-
sional responsdvel possuir ensino superior e atribuicdes que lhe permitam exercer tal
atividade, devidamente homologado pelo érgdo competente;

e- Copia do Certificado de Capacitacdo em Boas Praticas de Fabricacdo do proprietario
do estabelecimento e de ao menos um funcionario do estabelecimento, quando possuir;

f- Comprovante de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAES
compativeis com as atividades a serem executadas, ou Comprovante de Inscricdo Esta-
dual ou cépia do Taldo do Produtor, quando couber;

g- Contrato com a empresa coletora de residuos, quando couber;
h- Manual de Boas Praticas de Fabricacdo, que deverd ser implantado em até 6 meses;

i- Requerimento ao Servico de Inspecao Municipal, solicitando vistoria;

A agroindustria deve apresentar, quando do inicio das atividades, mesmo se o
Manual de Boas Praticas de Fabricagao ainda ndo estiver pronto, pelo menos as seguin-
tes planilhas de controle:

a- agua de abastecimento,

b- controle de temperaturas,

c- procedimentos Padrdes de Higiene Operacional (PPHO);

d- controle de matérias-primas, insumos, embalagens e produtos fabricados;
e- controle integrado pragas;

f- controle de producdo diaria;
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g- abate humanitario (para abatedouro frigorifico).

Assim que o estabelecimento for adquirido, locado ou arrendado, e for realizada
a transferéncia do registro, o0 novo empresario sera obrigado a cumprir todas as deter-
minacdes impostas ao anterior responsavel, sem prejuizo de outras que venham a ser
determinadas. Essas determinagdes incluem as relativas ao cumprimento de prazos para
planos de ac¢do, respostas a notificagGes, determinac¢des sanitdrias, bem como as obri-
gacoes de natureza pecuniaria

4.4.2- Processo de solicitacao de alteracdo de razao social:

Deve ser instruido com os seguintes documentos:
a- Requerimento ao SIM-NH;

b-Termo de Compromisso obrigando-se a acatar todas as exigéncias formuladas a firma
antecessora, sem prejuizo de outras que venham a ser determinadas;

c- Contrato Social da nova empresa, registrado na Junta Comercial;

d- Faculta-se a utilizacdo da rotulagem remanescente da firma antecessora, desde que
sob autorizacdo do cessionario e devidamente autorizado pelo SIM-NH, sob estrito con-
trole e fiscalizacao local.

5. DOCUMENTOS E REGISTROS

5.1 DOCUMENTOS PARA REGISTRO.

- Modelo de requerimento de inspec¢ao (link)
- Formulario de registro de rétulo (link)

- InstrucBes para preenchimento do formulario de solicitacdo para registro de produ-
tos de origem animal (link)

- Modelo de memorial econémico sanitario (link),
- Oficio de deferimento de plantas (link)

- Modelo de termo de responsabilidade (link)

- Modelo de termo de livre acesso (link).

- Orientacdo para elaboracdo do mbpf (link)
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- Modelo de pedido de vistoria (link)

- Oficio do parecer técnico (link)

- Titulo de registro (link)

- Modelo de requerimento para analise do projeto; (link)
- Aprovacgao de plantas (link)

- Requerimento ao sim-nh (link);

- Termo de encerramento de atividades (link),

- Auto de cancelamento de registro (link),

- Checklist de conferéncia da documentacao. (link)

- Checklist de documentac¢do de novas agroindustrias (Link)

5.2- ARQUIVO FiSICO:

No inventdrio de registro do estabelecimento no SIM-NH, deverd constar toda a
documentacdo relativa aos estabelecimentos registrados.

Para cada estabelecimento registrado hd uma pasta fisica identificada, com
nome empresarial, nimero de registro e classificacdo do estabelecimento, com a res-
pectiva documentacgao, separadas por sacos plasticos identificados:

- Requerimento ao Coordenador do SIM-NH, solicitando registro;

- Copia CNPJ ou IE;

- Licenca Ambiental ou Isencao de Licenca Ambiental;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), registrada no Conselho Profissional;
- Memorial Econ6mico Sanitario assinado pelo responsavel técnico;

- Memorial Descritivo da Construcao - assinado pelo responsavel técnico da obra;

- Plantas arquitetbnicas - em escala definida:

- Planta de situacdo e localizacao;

- Planta Baixa de cada pavimento, inclusive anexos;

- Plantas de fachada e cortes longitudinais e transversais; e

- Planta baixa com layout dos equipamentos.
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- Requerimento ao Coordenador do SIM-NH, solicitando vistoria;

- Analises Fiscais: Fisico-quimicas e Microbioldgicas de dgua e de produtos;
- Processos Administrativos; e

- Oficios e Notificagdes.

Na primeira pagina da pasta individual da Agroindustria hd um CHECK LIST DE
CONFERENCIA DA DOCUMENTACAO. (Link)

No inventario de documentos em processo, pendentes, Documentos de Registro
para Novas agroindustrias, constam Organizados da seguinte forma:

- Documentos Pendentes: Para cada agroindustria ha uma pasta suspensa na qual sdo
armazenados os documentos que aguardam prazo para execuc¢ao: Oficios, processos ad-
ministrativos e os documentos que o SIM ainda ndo analisou.

- Novas Agroindustrias: Armazenada toda a documentag¢dao encaminhada por agroindus-
trias que tém interesse em registrar-se no SIM-NH. A documentacdo fica nesta gaveta
pelo prazo de até 180 dias, com possibilidade de prorrogacdo por mais 120 dias.

Cada processo de Registro de novas Agroindustrias acompanha um CHECK LIST
DE DOCUMENTACAO DE NOVAS AGROINDUSTRIAS para conferéncia de documentos -

(Link)

5.3- ARQUIVO DIGITAL:

Os dados digitais dos estabelecimentos registrados no SIM-NH e os em processo
de registro estdo dispostos na plataforma Google (Google Drive), com backup nos com-
putadores do setor.

Ha uma pasta digital individual para cada estabelecimento registrado, com as
respectivas informacdes:

Registros de Rotulos e seus respectivos croquis, Analises fiscais, Backup da pasta
fisica, Processos Administrativos, Fotos, Oficios e demais documentos. Backup da pasta
fisica das agroindustrias e documentos digitais mais antigos.
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CAPITULO VI- GERENCIAMENTO DE REGISTRO DE PRODUTOS E ROTULOS

Registrar e analisar a composicdo e o processo de fabricacdo dos produtos e seus
respectivos rotulos, altera-los ou canceld-los. A andlise considera a conformidade com a
legislagdo sanitdria, as instalagdes e equipamentos do estabelecimento e a possibilidade
de realizar o processo de producao.

1. OBJETIVO:

- Garantir que os produtos comercializados atendam a padrdes de qualidade e segu-
ranca, protegendo a saude dos consumidores.

- Assegurar que os rétulos fornecam informacdes claras e corretas sobre os produtos,
como ingredientes, alergénicos e data de validade.

- Padronizar as “receitas” e processos utilizados na agroindustria, mantendo o padrao
de qualidade dos produtos.

2. DOCUMENTO DE REFERENCIA:

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo sani-
taria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH, artigos 176, 178,
182.

3. COMPETENCIA:

3.1 SERVICO DE INSPECAO

- Realizar a analise dos registros de produtos e rétulos submetidos ao registro, verifi-
cando sua conformidade com a legislagdo e com a estrutura e equipamentos da
agroindustria que pretende produzir.

- Monitorar e inspecionar os estabelecimentos para garantir o cumprimento do que
estd descrito no registro de rétulo.
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3.2. ESTABELECIMENTO

- Deve fornecer todos os documentos necessarios para o registro, como formularios,
rotulos e informacdes fidedignas sobre ingredientes e processos.

- Deve garantir que todos os produtos atendam ao descrito nos formularios e as nor-
mas e regulamentos aplicaveis.

3.3. RESPONSAVEL TECNICO

- Deve supervisionar e revisar os produtos registrados e respectivos rotulos, garantindo
que atendam aos RTIQs e que contenham informagdes corretas e claras, e que aditivos
estejam dentro de limites legais.

- Deve capacitar e treinar os manipuladores e responsaveis pelos estabelecimentos so-
bre as praticas adequadas de producao, rotulagem e a importancia de seguir em confor-
midade com o descrito no registro do produto.

- Assume a responsabilidade pela qualidade e seguranca dos produtos, garantindo que
estejam de acordo com a legislagao.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1. REGISTRO DE PRODUTO E RESPECTIVO ROTULO:

O processo de registro de produto inicia com o preenchimento do Formulario de
REGISTRO DE ROTULO (Link) no qual deve constar:

a- Denominacédo do produto / nome do produto conforme RTIQ, se houver;

b- Composicdao do produto: matéria-prima e demais ingredientes, em ordem decres-
cente de quantidade e com a composicdo centesimal (férmula aberta);

c- Descricdo detalhada das etapas do processamento;
d- Descri¢cdo dos métodos de controle de qualidade realizados pelo estabelecimento e;
e- Croqui do rétulo, em suas cores originais.

f- Assinatura do Termo de Responsabilidade.

No referido Termo de Responsabilidade o proprietario declara conformes e veri-
dicas as informacgdes prestadas, bem como a compatibilidade entre as instalacdes e
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equipamentos do estabelecimento, e concorda que a aprovacgao do registro foi feita com
base nas informacdes e documentos apresentados e que ndo deverd haver alteracdes
de qualquer natureza sem a aprovacdo prévia do SIM-NH. Também d3a a ciéncia que é
de sua responsabilidade o cumprimento das normas do Cddigo de defesa do Consumi-
dor, INMETRO e demais legislagGes pertinentes a rotulagem.

Ao Registro de Roétulo deverao ser anexados, quando necessario

a) Ficha técnica de todos os ingredientes, mix, aditivos e coadjuvantes de tecno-
logia quando houver.

b) Ficha técnica nutricional do produto assinada pelo responsavel pelas informa-
¢oes.
C) Certificados e premiacdes, se utilizarem algum selo na rotulagem, como exem-

plo: Sabor gaucho, Orgénicos...

No caso de fabricacdo de produtos de origem animal que ndo tenham RTIQ, além
dos requisitos elencados, o requerente deve apresentar ao SIM-NH:

a- Proposta de denominacdo de venda do produto;

b- Especificacdo dos parametros fisico-quimicos e microbioldgicos do produto, seus re-
quisitos de identidade e de qualidade e seus métodos de avaliacdo da conformidade,
observadas as particularidades de cada produto;

c- Informacdes acerca do histdrico do produto, quando existentes;
d- Embasamento em legislagdao nacional ou internacional, quando existentes e

e- Literatura técnico- cientifica relacionada a fabricacdo do produto, se existente.

A agroindustria deve entregar o Formulario de Registro de Rotulo com os croquis
dos rétulos em duas vias devidamente assinadas pelo responsavel legal pelo estabeleci-
mento e pelo Responsavel Técnico. A entrega pode ser presencial ou via e-mail do SIM.

Quando o registro e o croqui de rétulo forem deferido, o estabelecimento é ci-
entificado via OFICIO DE DEFERIMENTO DE REGISTRO ROTULO. (link)

Para conferéncia do Croqui de rétulo, o SIM considera a conformidade com a
legislacdo Sanitaria, RTIQ, entre outros, utilizando um CHECKLIST DE ROTULOS do SIM-

NH (link).

Quando o estabelecimento apresentar apenas o Croqui de rétulo, apds a impres-
sdo da rotulagem pela grafica, o SIM-NH devera receber duas vias de cada rétulo regis-
trado. Neste momento, o SIM-NH faz a comparacdo entre o Croqui aprovado e o Rétulo
impresso. Uma via é arquivada no SIM e outra no estabelecimento.
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4.2. ALTERACOES NO REGISTRO DE PRODUTOS E ROTULOS

4.2.1. Alteracoes do Rétulo

O pedido de altera¢des do Croqui de rétulo de produto deve ser instruido com a
primeira pagina do FORMULARIO DE REGISTRO DE ROTULO (link), assinado pelo respon-
savel técnico.

Para conferéncia do Croqui de rétulo, o SIM-NH considera a conformidade com
a legislacdo Sanitdria, RTIQ, Cédigo de Defesa do Consumidor, INMETRO, entre outros,
utilizando o CHECKLIST DE ROTULOS do SIM-NH (link).

As solicitacdes de corregOes e alteragdes dos registros e ou croquis podem ser
solicitadas por intermédio de oficios ou meios eletrénicos (e-mail ou aplicativo de men-
sagens).

Quando o registro e/ou croqui de rétulos for deferido, o estabelecimento é cien-

tificado via OFICIO DE DEFERIMENTO DE ROTULO.(link)

Quando o estabelecimento apresentar apenas o Croqui de rétulo, apds a impres-
sao da rotulagem pela grafica, o SIM-NH devera receber duas vias de cada rétulo. Neste
momento o SIM-NH faz a comparagao com o Croqui aprovado e o Rétulo impresso. Uma
via sera arquivada no SIM e a outra no estabelecimento.

4.2.2. AlteracBes no Processo de Fabricacdo

O pedido de alteracdo do processo de fabricacdo do produto deve ser instruido
com o Formulario de REGISTRO DE ROTULO (link), assinado pelo(s) proprietario(s) da
empresa e Responsavel Técnico.

Para andlise das alteracdes solicitadas, o SIM-NH utiliza-se dos mesmos critérios
de verificacdo para novos registros.

As solicitacdes de eventuais correcdes dos registros e/ou croquis podem ser so-
licitadas por intermédio de oficios ou meios eletronicos (e-mail ou aplicativo de mensa-
gens).

Quando o registro e/ou croqui de rétulos for deferido, o estabelecimento é cien-
tificado via OFICIO DE DEFERIMENTO DE RO’TULO.Q link)

4.2.3. Alteracoes de composicdo do Produto

O pedido de alteragdao da composicao do produto deve ser instruido com os se-
guintes documentos:
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a- Formulario de REGISTRO DE ROTULO (link), assinado pelo(s) proprietério(s) da em-
presa e Responsdvel Técnico;

b- Croqui de rétulo atualizado;
c-Informacao técnica nutricional.

Para analise do Registro de Produto e respectivo rotulo com as alteragdes solici-
tadas, o SIM-NH utiliza-se dos mesmos critérios de verificagdo dos novos registros.

A solicitacBes de correcBes dos registros e/ou croquis podem ser solicitadas por
intermédio de oficios ou meios eletrénicos (e-mail ou aplicativo de mensagens).

Quando o registro e/ou croqui de rétulos for deferido, o estabelecimento é cien-
tificado via OFICIO DE DEFERIMENTO DE ROTULO.(link)

4.3. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRODUTOS E ROTULOS

O pedido de cancelamento do Registro de produto e do rétulo deve ser instruido
com a primeira pagina do Formulério de REGISTRO DE ROTULO (link), assinado pelos
proprietdrios da empresa.

Todos os rétulos devem ser inutilizados na presenga do SIM.

Quando o pedido de cancelamento de registro de produto for deferido, o esta-
belecimento é cientificado via OFICIO DE CANCELAMENTO DE ROTULO/PRODUTO
(Link

5. DOCUMENTOS E REGISTROS

5.1 DOCUMENTOS:

- Registro de rétulo (link)

- Oficio de deferimento de rétulo.(link)

- Checklist de rétulos do SIM-NH (link).

- Formulario de registro de rétulo (link)

- Oficio de cancelamento de rétulo/produto (link)

- Planilha de produtos registrados (link),

5.2 REGISTRO:
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Toda a documentacdo fisica pertinente ao Registro de Produtos e Rétulos fica
armazenada em um Pasta Suspensa no Armario de Arquivo de rétulos, em plasticos in-
dividuais por registro de produto.

Cada folha plastica contém: O registro de rétulo, o croqui de rétulo, o rétulo, as
fichas técnicas, a ficha nutricional e o Oficio de registro de produto/rétulo.

A partir de margo de 2023, toda a documentagao pertinente aos rétulos, inclu-
sive rotulos antigos e indeferidos, ficam armazenados no plastico do registro, como uma
espécie de histérico, devidamente numerado.

Os rétulos mais antigos, anteriores a esta data, ficam armazenados em um ar-
quivo morto.

Quanto ao arquivo digital, para cada estabelecimento hd uma PLANILHA DE PRO-
DUTOS REGISTRADOS (link), na qual consta a composi¢cdo de cada produto, nimero do
registro e croqui do rétulo, data do registro e alteragdes para consulta rdpida do SIM-
NH. Esta planilha estd inserida na Pasta Digital Controle de Producdo, Matéria Prima e
Comercializacdo do SIM-NH.
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CAPITULO VII- ATIVIDADES DE INSPECAO INDUSTRIAL E SANITARIA

As inspecdes industriais e sanitarias e sua periodicidade sao regidas pelo Capitulo
VI do Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril de 2023.

1. OBJETIVO:

A Inspecdo Sanitaria de Produtos de Origem Animal tem como principais objetivos:

- Contribuir com a saude publica, assegurando a integridade dos produtos e a inocuidade
alimentar.

- Assegurar a qualidade dos produtos, avaliando se os produtos cumprem com os pa-
droes de identidade e qualidade estabelecidos pela legislagao.

- Promover o bem-estar animal: garantir que os animais sejam criados, transportados e
abatidos de forma humanitdria, seguindo normas que minimizem o sofrimento.

- Verificar o cumprimento da legislacdo sanitaria vigente.

- Fomentar a confianca do consumidor: ao garantir a seguranca e a qualidade dos pro-
dutos, a inspecdo ajuda a promover a confianca dos consumidores

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Lei 1.283, de 18 de dezembro de 1950 - Dispde sobre a inspec¢ado industrial e sanitaria
de produtos de origem animal. (link)

- Lei 7.889, de 23 de novembro de 1989 - Disp&e sobre a inspec¢ao industrial e sanitaria
de produtos de origem animal e da outras providéncias. (Link)

- Decreto 9.013, de 29 de margo de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n2 1.283, de 18
de dezembro de 1950, e a Lei n2 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

- Portaria 368 de 04 de setembro de 1997 do MAPA: Regulamento Técnico sobre as Con-
dicOes Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de Elaboracdo para estabelecimentos Ela-
boradores/Industrializadores de Alimentos. (link)
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1283.htm#:~:text=Art%201%C2%BA%20%C3%89%20estabelecida%20a,acondicionados%2C%20depositados%20e%20em%20tr%C3%A2nsito.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1283.htm#:~:text=Art%201%C2%BA%20%C3%89%20estabelecida%20a,acondicionados%2C%20depositados%20e%20em%20tr%C3%A2nsito.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7889.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7889.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9013.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9013.htm
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/empresario/Portaria_368.1997.pdf/view

Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
\ ’ Estado do Rio Grande do Sul
L=

- Portaria 326 de 30 de julho de 1997 do MS - SVS: Regulamento Técnico sobre as con-
dicGes Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de Elaboracdo para Estabelecimentos/In-
dustrializadores de Alimentos. (link)

- Decreto Federal 10.468, de 18 de agosto de 2020, que aprova o Regulamento da Ins-
pecao Industrial e Sanitdria de Produtos de Origem Animal. (link)

-IN 161 de 01 de julho de 2022 da ANVISA e suas alteracdes, que estabelece as listas de
Padrdes Microbioldgicos para Alimentos prontos para oferta ao consumidor. (Link)

- RDC 216, de 15 de setembro de 2004 da ANVISA, que dispde sobre o Regulamento
Técnico das Boas Praticas de Fabricacdo, para servicos de alimentacdo. (Link)

- Portaria GM/MS 888, de 4 de maio de 2021- dispde sobre os procedimentos de con-
trole e de vigilancia da qualidade da agua para consumo humano e seu padrao de pota-
bilidade. (Link)

- Lei 14.515, de 29 de dezembro de 2022 (Link)- - Dispde sobre os programas de auto-
controle dos agentes privados regulados pela defesa agropecuadria e sobre a organizacao
e os procedimentos aplicados pela defesa agropecuaria aos agentes das cadeias produ-
tivas do setor agropecudrio

- Manual para cdlculo do risco estimado associado a estabelecimentos- do Ministério da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento- Secretaria de Defesa Agropecuaria — DAS

- Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LiNk) Reestrutura o servico de
Inspecao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo sani-
taria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH.

- Manual de procedimentos de inspecao e fiscalizacao de carnes e produtos carneos em
estabelecimentos registrados sob inspecao federal (SIF) (Link)

3. COMPETENCIAS

A legislacdo que regulamenta o autocontrole na producdo dos produtos de ori-
gem animal no Brasil estabelece diretrizes para que as empresas sejam corresponsaveis
pela seguranca e qualidade dos produtos que fabricam.
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https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-vegetal/legislacao-de-produtos-origem-vegetal/biblioteca-de-normas-vinhos-e-bebidas/portaria-no-326-de-30-de-julho-de-1997.pdf/view
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-vegetal/legislacao-de-produtos-origem-vegetal/biblioteca-de-normas-vinhos-e-bebidas/portaria-no-326-de-30-de-julho-de-1997.pdf/view
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10468.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2010.468%2C%20DE%2018,de%20produtos%20de%20origem%20animal.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10468.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2010.468%2C%20DE%2018,de%20produtos%20de%20origem%20animal.
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%2812%29IN_211_2023_COMP.pdf/04ab0df1-41a7-43cf-ba2b-4d693a8a7dbb
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%2812%29IN_211_2023_COMP.pdf/04ab0df1-41a7-43cf-ba2b-4d693a8a7dbb
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/2718376/RDC_216_2004_COMP.pdf/66f5716e-596c-4b9d-b759-72ce49e34da0
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/2718376/RDC_216_2004_COMP.pdf/66f5716e-596c-4b9d-b759-72ce49e34da0
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-gm/ms-n-888-de-4-de-maio-de-2021-318461562
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-gm/ms-n-888-de-4-de-maio-de-2021-318461562
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14515.htm
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias?q=SIM
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/lei-complementar/2019/321/3202/lei-complementar-n-3202-2019-reestrutura-o-servico-de-inspecao-municipal-sim-e-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-e-industrializados-e-em-tr-nsito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/n/novo-hamburgo/decreto/2023/1069/10682/decreto-n-10682-2023-regulamenta-a-lei-complementar-n-3202-de-19-de-agosto-de-2019-estabelece-os-procedimentos-de-inspecao-e-fiscalizacao-sanitaria-dos-produtos-de-origem-animal-produzidos-beneficiados-industrializados-e-em-transito-no-municipio-de-novo-hamburgo-e-aprova-as-normas-tecnicas-do-servico-de-inspecao-municipal-sim-nh
https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-br/Inspe%C3%A7%C3%A3o-Animal/Produto-Origem-Animal/manual_produtos_carneos
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3. 1. INDUSTRIAS / ESTABELECIMENTOS

- Devem garantir a conformidade com as normas sanitarias e a qualidade dos produtos,
sob a supervisdo do SIM-NH.

- O estabelecimento deverd garantir que seus produtos e servigos atendam aos requisi-
tos de inocuidade, de identidade, de qualidade e de seguranca estabelecidos na legisla-
¢do relativa a defesa agropecudria, garantindo o a implantacdo, a manutencdo, o moni-
toramento e a verificacdo dos programas de autocontrole, segundo a Lei 14.515, de 29
de dezembro de 2022. Portanto, as industrias devem implementar e manter sistemas
de autocontrole, a fim de garantir a seguranca e a qualidade dos produtos de origem
animal, monitorando e controlando continuamente os processos produtivos em todas
as etapas (producdo, armazenamento, transporte) e aplicar medidas preventivas e cor-
retivas, mantendo registros documentais de todos os procedimentos de controle de
qualidade e seguranca, sendo obrigadas a fornecer esses relatérios aos érgaos de fisca-
lizagao.

Sdo obrigacGes dos estabelecimentos, segundo Decreto Municipal 10.682/2023:

- Observar e fazer observar todas as exigéncias contidas nos regulamentos federais, es-
taduais e municipais de inspe¢do industrial e sanitdria dos produtos de origem animal,
bem como recolher as taxas de inspecdo sanitdria quando previstas na legislacdao vi-
gente.

- Apresentar até o dia cinco do més subsequente, o controle de produgdo e comprova-
¢do de origem da matéria prima utilizada na producao, além de qualquer dado estatis-
tico de interesse do SIM-NH; agroindustrias com SUSAF-RS ou outro sistema de equiva-
Iéncia deverdo apresentar o controle de producdo até o dia dois do més subsequente;

- Informar os horarios de processamentos e quando houver paralisacdo e reinicio das
atividades industriais;

- Manter registros de autocontrole auditdveis: desde a recepcao de matérias-primas e
insumos, especificando procedéncia, quantidade e qualidade, controles do processo de
fabricacao, produtos fabricados, estoque, expedicao e destino;

- Garantir o acesso de representantes do SIM-NH a todas as instalacdes do estabeleci-
mento para a realizacdo dos trabalhos de inspecao, fiscalizacao, supervisao, auditoria,
coleta de amostras, verificacdo de documentos e outros procedimentos inerentes a ins-
pecdo e a fiscalizacdo industrial e sanitaria previstos neste Decreto e em normas com-
plementares.
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3.2. SERVICO DE INSPECAO

Tém a responsabilidade de, além de realizar a inspegao tradicional, supervisionar
o cumprimento dos programas de autocontrole implantados e implementados pelas
empresas, realizando auditorias periddicas e inspecdes para verificar a eficiéncia dos
sistemas de autocontrole e a conformidade com a legislacdo sanitaria vigente.

Caso seja detectada a ineficacia dos sistemas de autocontrole ou o descumpri-
mento das normas, os 6rgaos de fiscalizacdo devem aplicar medidas corretivas cabiveis.

As inspecOes periddicas do servico de inspecdao tém como principal objetivo ga-
rantir a inocuidade, identidade, qualidade e integridade dos produtos. Essas inspecdes
verificam se os produtos de origem animal, tais como carnes, leite, ovos e derivados,
estdo sendo processados e armazenados de acordo com a legislacdo sanitdria vigente.

Além disso, as inspeg¢des asseguram que os processos de produgdo, armazena-
mento e transporte desses produtos atendam aos padrdes de qualidade, identidade e
seguranca, evitando a contaminacdo e a propagacao de doencas. Elas também sdo im-
portantes para garantir a conformidade com as legislacées vigentes, proteger o consu-
midor e promover a confianca no mercado de produtos de origem animal.

A inspecao periddica baseada no cdlculo de risco visa identificar os fatores de
risco para a protecdo da saude dos consumidores, determinar prioridades e alocar re-
cursos de forma efetiva e eficiente. Assim, a inspec¢do deve ser intensificada nos estabe-
lecimentos cujos produtos possuem maior risco de contaminagao ou com maior possi-
bilidade de trazer sérias consequéncias a saude do consumidor.

Conforme o artigo 88 do Decreto Municipal supramencionado, a Inspecdo Indus-
trial e Sanitdria abrangera a fiscalizacdo tradicional e a verificacdo dos autocontroles.

O SIM-NH ird verificar:

- Condicdes higiénico-sanitarias das instala¢des, dos equipamentos e do funcionamento
dos estabelecimentos;

- Pratica de higiene e dos habitos higiénicos pelos manipuladores de alimentos;

- Manutencdo e caracteristicas construtivas e funcionais do estabelecimento, equipa-
mentos e utensilios;

- O Manual de Boas Praticas e autocontrole dos estabelecimentos;

- Os produtos, subprodutos e matérias-primas de origem animal, durante as diferentes
fases da industrializacdo;
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- A rotulagem e dos processos tecnoldgicos dos produtos de origem animal quanto ao
atendimento da legislacdo especifica;

- A dgua de abastecimento;
- Os processos de obtenc¢do de produtos comestiveis;
- Os meios de transporte de produtos e matérias-primas;

- O SIM-NH deve analisar os registros de entrada de matéria prima, producdo e saida de
produtos nos estabelecimentos.

- Controle de residuos e contaminantes;

- Quaisquer outros detalhes que se tornem necessarios para maior eficiéncia da inspe-
¢do industrial e sanitaria dos produtos de origem animal.

O SIM-NH também fard a coleta de amostras para andlises fiscais e avaliacao dos
resultados;

4. PROCEDIMENTOS:

Segundo artigo 89 do Decreto Municipal 1.0682/2023, a inspecdo industrial e
sanitaria realizada pelo SIM-NH devera ser instalada de forma permanente ou periddica.

4.1 INSPECAO PERMANENTE

A inspecdo permanente é prevista no Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril
de 2023; e consiste na presenca do servico oficial de inspecdo para a realizacdo dos pro-
cedimentos de inspecdo e fiscalizacdo ante-mortem e post-mortem, durante as opera-
¢Oes de abate das diferentes espécies de agcougue. No entanto, atualmente o municipio
ndo possui nenhum estabelecimento sob inspe¢do permanente registrado.

4.2 INSPECAO PERIODICA

A inspecdo periddica consiste na presenca do servico oficial de inspecdo para a
realizacdo dos procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo nos estabelecimentos registra-
dos que ndo realizam abate; e sua frequéncia é baseada em analise de risco.

Durante a Vistoria de Inspecdo periddica serdo verificados:
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- As condicdes higiénico Sanitarias;
- As instalagdes;
- O processo produtivo; e

- Aimplementacao e a manutengdo do programa de autocontrole através dos registros
do estabelecimento e observagdo in loco (tratado mais especificamente no capitulo XX
das diretrizes).

A frequéncia das inspecdes é determinada anualmente pela Estimativa de Risco
Associado ao Estabelecimento (R) que é obtida através do Cdlculo do Risco Estimado
Associado ao Estabelecimento, previsto no artigo 90, 91, 92 e 93 do Decreto Municipal
10.682, de 04 de abril de 2023.

A inspecdo e fiscalizacdo abrange requisitos da inspecdo tradicional e dos auto-
controles, sendo utilizado um RELATORIO DE INSPECAO em forma de Checklist (link)
gue aborda todos os itens previstos na legislacdo municipal.

Durante as fiscalizacdes, ao identificar uma ndo conformidade que ndo seja
grave, ndo caracterize fraude e que nao prejudique a inocuidade do produto final, o SIM-
NH solicita as planilhas de controle do estabelecimento para avaliar se ha registros por
parte da empresa e se existem agdes corretivas em andamento e/ou plano de agdo para
a ndo conformidade constatada. Se a empresa registrou a ndo conformidade, e as a¢ées
corretivas foram adequadas, o SIM-NH n3o registra a ndo conformidade em seu Relaté-
rio de Vistoria. Caso a ndo conformidade ndo tenha sido registrada pela empresa ou que
ndo foram previstas e executadas as a¢des corretivas, ou que as mesmas nao forem
adequadas, o SIM-NH registra a ndo conformidade e avalia se é necessaria mais alguma
acdo fiscal. Segundo o Decreto 10682/2023, se a mesma ndo conformidade for recor-
rente, isto é, ter sido apontada por 3 (trés) vezes, consecutivas ou ndo, em um periodo
de 12 (doze) meses, ou quando a irregularidade ndo for sanada no prazo determinado
no plano de agao, sera lavrado o auto de infracao.

No caso de infracdes mais graves, que afetem a inocuidade do produto ou nos
casos de fraude ou adulteracdo de produto ou que qualquer ndo conformidade que
afete a salde e os interesses dos consumidores, além do auto de infracdo, pode-se apli-
car as medidas cautelares como apreensdo ou suspensao.

Segundo o Art. 92 do Decreto Municipal, caso sejam constatadas ndo conformi-
dades, a empresa deverd apresentar por escrito seu plano de a¢do na sede do SIM-NH,
contendo as medidas corretivas e preventivas propostas e suas respectivas datas para
realizacdo, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas. As ndo conformidades que podem
afetar diretamente o produto devem ser corrigidas imediatamente.
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4.2.1 Frequéncia das Inspecdes Sanitarias Periddicas baseada em risco:

A inspecdo periddica baseada no cdlculo de risco visa identificar os fatores de
risco para a protecdo da saude dos consumidores, determinar prioridades e alocar re-
cursos de forma efetiva e eficiente. Assim, a inspecao deve ser intensificada nos estabe-
lecimentos cujos produtos possuem maior risco de contaminagao ou que possam trazer
sérias consequéncias a saude do consumidor.

A frequéncia das inspecdes é determinada pela Estimativa de Risco Associado ao
Estabelecimento (R) que é obtida através do Cdlculo do Risco Estimado Associado ao
Estabelecimento, previsto no artigo 90, 91, 92 e 93 do Decreto Municipal 10.682, de 04
de abril de 2023.

A frequéncia das inspecdes serd determinada anualmente, no més de junho, uti-
lizando-se o RELATORIO DE CARACTERIZACAO DO RISCO ASSOCIADO AO ESTABELECI-
MENTO (R) E DO RISCO ESTIMADO DO ESTABELECIMENTO ASSOCIADO AO PRODUTO
(RPD) (Link).

No caso de novas empresas o cdlculo serd baseado nas informacgées constantes
nos documentos apresentados para registro.

No caso de empresas interditadas, parcialmente interditadas ou com identifica-
¢do de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo ou adulteracdo de
produtos, a classificacdo de risco deve ser alterada imediatamente.

O Servigo de Inspe¢ao Municipal de Novo Hamburgo realizara fiscalizagdes pe-
riddicas com a seguinte frequéncia minima:

Se a estimativa de risco for muito baixa: frequéncia trimestral;
Se a estimativa de risco for baixa: frequéncia bimestral;
Se a estimativa de risco for regular: frequéncia mensal;

Se a estimativa de risco for alta: frequéncia quinzenal.

4.2.1.1 Obtencgdo do risco estimado associado ao estabelecimento

O Risco Estimado Associado ao Estabelecimento (R) e o Risco Estimado do Esta-
belecimento associado ao Produto (REP) serdo obtidos pela caracterizacdo dos riscos
associados ao volume de producao, tipo de produto e desempenho do estabelecimento
guanto ao atendimento a legislacdo aplicavel a fiscalizacao, e foi baseado no Manual do
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DIPOA para Calculo do Risco Estimado Associado a Estabelecimentos, do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, 12 edicdo, Ano 2019.

a) Risco Associado ao Volume de Produgao (RV)

O RV sera caracterizado pela classificagdo do estabelecimento quanto ao volume
produzido, conforme tabela 1.

Tabela 1. Classificagdo de estabelecimento quanto ao volume produzido para a
caracterizagdo do risco associado ao volume de produgao (RV).

Area Volume produzido/més | Classificacéo do Estabelecimento | RV
Até 2.000 kg PEAF/ P 1
Carnes e
derivados 2,001 - 10.000 kg M 2
Acima de 10.000 kg G 3
Até 1.000 kg P 1
Leite (ka) 1.001 ate 5.000 kg M 2
Acima de 5.000 kg G 3
Até 4.000 L P 1
Leite (L) 4,001 - 10.000 L M 2
Acima de 10.000 L G 3
Ate 4.100 kg P 1
Mel
Acima de 4.100 kg M 2
Owvos - P 1
Ateé 5.000 kg P 1
Pescado
Acima de 5.000 kg M 2

O volume produzido pelo estabelecimento sera obtido nos mapas estatisticos
de producgdo constantes nos sistemas de informacao disponiveis.

Em casos de auséncia de dados, o volume produzido sera obtido com base nas
informacgdes apresentadas para o registro do estabelecimento.

b) Risco Associado ao Produto (RP)

O RP sera caracterizado pela categoria ao qual os produtos produzidos estao
associados conforme previsto na Norma Interna 6/2014/DIPOA/SDA, de 10 de dezem-
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bro de 2014. Sera utilizada uma média aritmética simples do Risco Associado aos pro-
dutos da empresa.

Tabela 2. Classificacio das categorias de produtos para a caracterizag8o do risco associado ao produto (RP)
Area Categoria RV
Carnes e derivados | Produtos com adicdo de inibidores 2

Produtos compostos por diferentes categorias de produtos carneos,

acrescidos ou ndo de outros ingredientes

Produtos em natureza

w

Produtos ndo submetidos a tratamento térmico

Produtos processados termicamente — esterilizacdo comercial
Produtos submetidos a hidrdlise

Produtos submetidos a tratamento térmico

Produtos submetidos a tratamento térmico - Cocgdo
Leite e derivados Caseina

Caseinato

Farinha Lactea

Gordura Anidra de Leite (Butter Qi)
Lactose

Leitelho

Manteiga

Margarina

Mistura Lactea

Molho Lacteo

Permeado

Petisco de Queijo

Produto Lacteo Concentrado
Produto Lacteo Cru

Produto Lacteo Em P6

Produto Lacteo Esterilizado
Produto Lacteo Fermentado

Produto Lacteo Fundido
Produto Lacteo Parcialmente Desidratado
Produto Lacteo Pasteurizado

Produto Lacteo Proteico
Produto Lacteo Uht
Queijo Maturado
Queijo Mofado

Queijo Ndo Maturado
Queijo Ralado

Queijo Ultrafiltrado
Ricota

Sobremesa Lactea

Mel Apitoxina

Cera de Abelhas

Compostos de Produtos Das Abelhas

Derivados Da Propelis (Em Massa)

Derivados Da Propolis [Em Volume)

Derivados de Polen Apicola

Geléia Real

Geléia Real Licfilizada

Mel

Mel de Abelhas Indigenas

Polen

Polen Desidratado

Propolis

Ovos Produtos submetidos a tratamento térmico - Cocgdo
Produtos submetidos a tratamento térmico - Pasteurizacdo
Produtos em natureza

Produtos ndo submetidos a tratamento térmico

Produtos submetidos a tratamento térmico - Desidratacdo

Pescado Produtos com adigdo de inibidores

Produtos compostos por diferentes categorias de produtos de
pescado, acrescidos ou ndo de outros ingredientes.
Produtos em natureza

Predutos ndo submetidos a tratamento térmico

Produtos submetidos a hidrolise

Produtos processados termicamente — esterilizacdo comercial

Produtos submetidos a tratamento térmico

LAUR S T S B S I -

Produtos submetidos a tratamento térmico - Coccdo
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c) Risco Associado ao Desempenho do Estabelecimento quanto ao Atendimento a Legis-
lacdo Aplicavel a Fiscalizagdo (RD)

O RD serd caracterizado pelo levantamento de diversas situacdes em que o es-
tabelecimento ndo atende a legislagao vigente.

O RD esta representado no quadro 2 e serd caracterizado considerando:

- As violagGes dos padrdes de identidade e qualidade, microbioldgicos, fisico-quimicos
ou de limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em andlises oficiais
ou em notificacdes de outros orgaos;

- As reclamagdes, denuncias e demandas formais de consumidores e comunicagdes de
orgaos terceiros referentes a violacdes dos padrdes de identidade e qualidade higiénico-
sanitaria dos produtos;

- A adocdo de agdes fiscais decorrentes da deteccdo de ndo conformidades durante a
fiscalizagdo local; e

- A identificacdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo ou
adulteragao de produtos.

Tabela 3. Caracterizagao do risco associado ao desempenho do estabelecimento
quanto ao atendimento a legislacdo aplicavel a fiscalizagdo (RD)

CONDIC()ES PARA A CARACTERIZACAO DO RD RD
SEM violacdes dos padrées de identidade e qualidade, microbioldgicos, fisico-quimicos ou de

limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em analises oficiais ou em noti-

ficagOes de outros drgdos.

SEM reclamacgdes, denuncias e demandas formais de consumidores e comunicagées de 6r-

gdos terceiros referentes a violagGes dos padrdes de identidade e qualidade higiénico sanita- 1
ria dos produtos.

SEM adocgdo de agdes fiscais decorrentes da detec¢ao de ndo conformidades durante a fisca-

lizagdo local.

SEM identificagdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificagdo ou adul-

teragdo de produtos.

SEM violacdes dos padrées de identidade e qualidade, microbiolégicos, fisico-quimicos ou de

limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em analises oficiais ou em noti-

ficagOes de outros drgdos.

SEM reclamagdes, denuncias e demandas formais de consumidores e comunicagdes de 6r-

gaos terceiros referentes a violagdes dos padrdes de identidade e qualidade higiénico sanita- 5

ria dos produtos.

COM adocao de agoes fiscais decorrentes da detec¢do de ndo conformidades durante a fis-
calizagdo local.

SEM identificacdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificagdo ou adul-
teragdo de produtos.
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COM violagdes dos padrdes de identidade e qualidade, microbiolégicos, fisico-quimicos ou
de limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em analises oficiais ou em
notificagcdes de outros érgaos OU

COM reclamagodes, denuncias e demandas formais de consumidores e comunicag¢des de 6r-
gados terceiros referentes a violages dos padrdes de identidade e qualidade higiénico sanita-
ria dos produtos, OU AMBOS

SEM adocdo de acdes fiscais decorrentes da deteccao de ndo conformidades durante a fisca-
lizagdo local.

SEM identificacdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo ou adul-
teracdo de produtos.

COM violagdes dos padrdes de identidade e qualidade, microbioldgicos, fisico-quimicos ou de
limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em analises oficiais ou em noti-
ficacOes de outros orgaos.. OU

COM reclamacdes, denuncias e demandas formais de consumidores e comunicagcdes de Or-
gaos terceiros referentes a violacdes dos padrdes de identidade e qualidade higiénico sanitaria
dos produtos, OU AMBOS

COM adocdo de acgdes fiscais decorrentes da deteccdo de ndo conformidades durante afisca-
lizagdo local.

SEM identificacdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo ou adul-
teracdo de produtos.

COM identificagdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo ou
adulteracdo de produtos.

Novos estabelecimentos terdo a caracterizagdo do RV e RP realizada com base nas

informagdes constantes nos documentos apresentados para registro, sendo conside-

rado o RD igual a 1 (um), até a sua primeira fiscalizacao.

Os estabelecimentos sob interdi¢cdo parcial terdao o RD automaticamente determi-

nado em 4 (quatro). Nos estabelecimentos interditados, quando da desinterdicdo, terdo

o RD igual a 4.

d) Célculo do Risco Estimado associado ao Estabelecimento (R)

O R é calculado a partir da média aritmética dos riscos associados ao volume de

producdo (RV), a categoria do produto (RP) e ao desempenho do estabelecimento em

atender a legislacdo (RD).
Para calcula-lo, basta aplicar a seguinte férmula:

R= RV+RP+ (2XRD)

4
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Caso o resultado ndo seja um numero inteiro, serdo observadas as seguintes re-
gras de arredondamento:

Se o algarismo decimal seguinte for menor que 5 (cinco), o anterior ndo se mo-
difica; ou se o algarismo decimal seguinte for igual ou maior que 5 (cinco), o anterior
incrementa se em uma unidade.

4.2.1.2 Determinag¢do da Frequéncia de Fiscalizagdo com base no Risco
estimado associado ao Estabelecimento (R).

Apds o calculo do R deve-se associar o valor encontrado a frequéncia minima de
fiscalizagdo definida na tabela 4.

Tabela 4- Frequéncia minima de fiscalizacdo com base no Risco Estimado Associ-
ado ao Estabelecimento (R):

Risco estimado | Estimativa de Risco | Frequéncia minima de fiscalizag3o
(R)
1 Muito Baixo Trimestral
2 Baixo Bimestral
3 Regular Mensal
4 Alto Quinzenal

- Determinacdo da frequéncia de inspec¢bes periddicas em empresas interdita-
das:

No caso de empresas interditadas, parcialmente interditadas ou com identifica-
¢do de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdao ou adultera¢ao de
produtos, a classificacdo de risco deve ser alterada imediatamente.

A frequéncia das inspecdes geralmente é realizada em uma frequéncia maior do
qgue a minima exigida.

4.3. VERIFICAGAO DOS PROGRAMAS DE AUTOCONTROLES

A verificacdo dos Programas de Autocontrole (PACs) é o processo pelo qual o
SIM-NH fiscaliza e avalia se as empresas estao seguindo corretamente os procedimentos
estabelecidos nos seus PACs.

Os PACs sao sistemas implantados e implementados pelas empresas a fim de
garantir a seguranca, a inocuidade, a qualidade e a conformidade dos seus produtos.
Esses programas devem abranger desde a higiene das instala¢Ges, controle de pragas,
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até o controle dos processos produtivos e a rastreabilidade dos produtos.

A verificagao envolve a andlise dos registros, vistorias das praticas e processos
das empresas, e inspe¢des nas instalagdes para assegurar que os processos de produgao
estdo de acordo com as normas regulamentares e com o descrito nos PACs, os controles
de qualidade e seguranca estdo sendo efetivamente implementados e registrados, as
medidas corretivas sdao adotadas efetivamente quando sdo constatadas ndao conformi-
dades

Esse processo de verificagdao é essencial para garantir que os produtos oferecidos
ao consumidor sdo seguros e que a empresa estd cumprindo com suas obrigagdes legais
e de seguranca alimentar.

A verificacdo dos PACs tem como principal objetivo garantir que os estabeleci-
mentos cumpram com as normas de seguranca, qualidade e higiene estabelecidas pela
legislagdao vigente.

Os programas de autocontrole tém o objetivo de garantir ao consumidor, a ino-
cuidade, aidentidade, a qualidade e a seguranca dos produtos agropecuarios, mitigando
os riscos associados ao processo produtivo através da identificacdo e da correcdo das
eventuais falhas nos processos, prevencao de fraudes e irregularidades dos produtos.

Os programas de autocontrole devem conter:

- Registros sistematizados e auditaveis do processo produtivo, desde a obtencdo e a re-
cepcdo da matéria-prima, dos ingredientes e dos insumos até a expedicdo do produto
final;

- Previsao de recolhimento de lotes, quando identificadas deficiéncias ou ndo conformi-
dades no produto agropecuario que possam causar riscos a seguranca do consumidor
ou a saude animal e a sanidade vegetal; e

- Descricdo dos procedimentos de autocorregao.

A verificacdo dos autocontroles deve ser efetuada em todas as fases do processo
produtivo, mensurado e embasado em principios e critérios de gerenciamento de risco
e orientados pela isonomia, uniformidade e pela publicidade em relacdo ao estabeleci-
mento.

As inspecdes industriais e sanitarias e sua periodicidade baseada em risco sao
regidas pelo Capitulo VI do Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril de 2023 e est3
descrita detalhadamente no item 4.2.1 deste capitulo.
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4.3.1- Procedimentos da verificacdo.

A Avaliagdao Documental do PAC é um processo continuo e fundamental para as-
segurar a integridade dos processos de producdo e a seguranca dos produtos de origem
animal. Um programa bem documentado e eficaz ajuda a mitigar riscos, garantir a con-
formidade com a legislacdo vigente e preservar a seguranca alimentar.

a) Avaliagdo documental do Programa de Autocontrole

Consiste na andlise detalhada da documentacgao e dos registros dos elementos
descritos nos PACs do estabelecimento, quanto ao atendimento a legislacdo vigente e
procedimentos de autocontroles previstos pelo SIM-NH, além da compatibilidade com
a realidade no estabelecimento.

b) Avaliagéo In Loco do Programa de Autocontrole

Conforme o artigo 88 do Decreto Municipal supramencionado, a Inspecdo Indus-
trial e Sanitdria periédica nos estabelecimentos abrangerd, entre outros itens, a Verifi-
cagdo dos Manuais de Boas Praticas e/ou Programas de Autocontrole dos Estabeleci-
mentos.

A Avaliacdo in loco do Programa de Autocontrole (PAC) em uma industria de pro-
dutos de origem animal envolve uma andlise detalhada dos registros e documentos que
comprovam que a empresa esta executando o que se propds no seu Manual e/ou Pro-
grama de Autocontroles e que cumpre as normas sanitarias estabelecidas.

O Fiscal do SIM-NH verifica, quando possivel, 2 ou 3 itens de autocontrole, che-
cando os registros nas agroindustrias.

Serdo verificados se ha a implementacdo e a manutencdo do programa de auto-
controle; se existem os registros de Monitoramento e Verificacdo, relatérios de ndo con-
formidade e descricdo das a¢des corretivas implementadas e se estas acdes foram efi-
cazes e que consigam prevenir a recorréncia da ndo conformidade.

Os registros de monitoramento e verificacdo sdo analisados e avaliados, pois sdo
fontes essenciais de informacao, além de serem a prova documental de que os progra-
mas operam dentro dos padrdes de conformidade e de que os desvios sdo tratados de
maneira apropriada.

Os registros sao provas, por escrito, que documentam um ato ou fato. S3o es-
senciais para revisar a adequacdo e a adesdo dos programas de autocontrole. Um regis-
tro mostra o histdérico do processo, o monitoramento, os desvios e as agdes corretivas
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(inclusive descarte de produto) aplicadas.

O SIM-NH avalia o programa como um todo, numa visdao externa ao processo,
essa verificacdo deve focar nas aces executadas e no cumprimento do programa pelas
empresas conforme eles foram descritos.

C) Identificagdo de Ndo Conformidades durante a Inspegdo tradicional

Durante as fiscalizagdes, ao identificar uma ndo conformidade que nao seja
grave, ndo caracterize fraude e que ndo prejudique a inocuidade do produto final, o SIM-
NH solicita, as planilhas de controle do estabelecimento para avaliar se ha registros por
parte da empresa e se existem ag8es corretivas em andamento e/ou plano de acdo. Se
a empresa registrou a ndo conformidade, e as a¢des corretivas foram adequadas, o SIM-
NH nao registra a ndo conformidade em seu Relatdrio de Vistoria. Caso a ndo conformi-
dade nao tenha sido registrada pela empresa ou que ndao foram previstas e executadas
as acdes corretivas, ou que elas ndo forem adequadas, o SIM-NH registra a ndo confor-
midade e avalia se é necessaria mais alguma agdo fiscal. Segundo o Decreto 10682/2023,
se a mesma ndo conformidade for recorrente, isto é ter sido apontada por 3 (trés) vezes,
consecutivas ou ndo, num periodo de 12 (doze) meses, ou quando a irregularidade nao
for sanada no prazo determinado no plano de acdo, serd lavrado o auto de infragdo.

No organograma abaixo descrevemos um exemplo de tomada de decisdes du-
rante as fiscaliza¢bes.

Fluxograma- Identifica¢do de ndo conformidades durante as vistorias periddicas
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4.4 DOCUMENTO DE INSPEGAO:

O SIM-NH utilizard o RELATORIO DE INSPECAO (link) na forma de checklist que
contempla todos os elementos necessarios para avaliagao, verificagdo e monitoramento
dos autocontrole baseado na Portaria 368/1997 MAPA, e na RDC 216/2004 da ANVISA,
como documento de notificacdo das ndo conformidades encontradas durante as inspe-
¢Oes periddicas.

Conforme o Art. 92 do Decreto 10.682/2023, o Relatdrio podera ser em via fisica
ou digital, sendo que SIM-NH utiliza o Relatério na forma digital como padrao, utilizando
um Tablet e caneta touch.

Ap0s a realizagdo da vistoria, o Relatdrio de Inspecdo deve ser assinado pelo fis-
cal e pelo representante da agroindustria, ou no caso de impossibilidade desse, é assi-
nado por uma testemunha.

O Relatério é arquivado na pasta digital de vistorias do estabelecimento no Go-
ogle Drive, a qual o proprietario e o Responsavel Técnico pela Agroindustria tem acesso
para consulta.

No caso da impossibilidade de utilizar o Relatério de Inspecdo Digital no Tablet,
serd utilizada a via fisica do referido relatério e este serd escaneado e inserido na pasta
digital de vistorias do estabelecimento.

Podera ser disponibilizada uma via impressa para a agroindustria, que ficara a
disposi¢ao na sede do SIM-NH, caso a empresa solicite.

Para o controle de vistorias e suas ndo conformidades (quando houver) é reali-
zado em PLANILHA DE CONTROLE DE VISTORIAS (link), na plataforma digital.

4.4.1 Controle e Gerenciamento das ndo conformidades pelo SIM-NH

Segundo o artigo 92 do Decreto 10682/2023, caso sejam constatadas ndo con-
formidades durante as vistorias, a empresa devera apresentar por escrito seu plano de
acdo na sede do SIM-NH, contendo as medidas corretivas e preventivas propostas e suas
respectivas datas para realizacdo, no prazo de 72 (setenta e duas) horas. As ndo confor-
midades que podem afetar diretamente o produto devem ser corrigidas imediatamente.

O controle de vistorias e suas ndo conformidades (quando existirem) é realizado
em PLANILHA DE CONTROLE DE VISTORIAS, na plataforma digital, conforme modelo
(link).
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Acarretara auto de infragdo quando idéntica ndo conformidade for apontada por
3 (trés) vezes, consecutivas ou ndo, num periodo de 12 (doze) meses, ou quando a irre-
gularidade ndo for sanada no prazo determinado no plano de acgao.

4.4.2 Procedimentos de verificacdo nas agroindustrias de pequeno porte
com venda direta ao consumidor final e acougues, minimercados e mercados.

Os estabelecimentos de agricultores familiares (PEAF), produtores rurais e as
agroindustrias de pequeno ou equivalentes, e/ou aqueles estabelecimentos que ven-
dem diretamente ao consumidor final, agroindistrias em agougues, casas de carnes,
Mercados e similares, receberdo tratamento diferenciado, simplificado e favorecido,
com implantagdo de pops e autocontroles minimos e com implantacdo gradual, porém
ndo poderdo ser indicados a nenhum sistema de inspec¢do, como SUSAF-RS e SISBI-POA.

Este tratamento diferenciado é amparado pelo Decreto Federal 12.126, de 31 de
julho de 2024 e art. 25 e 79 do Decreto 10.682/2023, de 04 de abril de 2023. e Instrucdo
Normativa MAPA 16 DE 23/06/2015, esta condicionada ao risco minimo de veiculacdo e
disseminacdo de pragas e doencas regulamentadas, pelo seu volume de produgdo e am-
bito de comercializacao restrito a pequenas areas.

Consideram-se, para tal, as agroindustrias que, cumulativamente:

a- Sejam caracterizados como agricultores familiares ou equivalentes, com renda bruta
anual inferior ao limite maximo estabelecido para empresas de pequeno porte de que
trata a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, participantes do PEAF, mi-
croempreendedores individuais, microempresas ou empresas de pequeno porte;

b- Tenham estabelecimentos com darea util construida nao superior a duzentos e cin-
guenta metros quadrados ou que estejam localizados no interior de acougues, casas de
carnes, minimercados ou mercados.

c- Classificacdo 1 no Risco Associado ao Volume de Produc¢do, conforme o ANEXO X do
Decreto 10.682/2023

d- Tenham menos que 4 pessoas envolvidas na produ¢do do SIM-NH

Para estas agroindustrias, inicialmente ird ser cobrado os autocontroles referen-
tes a:

1) Higiene Pessoal

2) Higienizagdo das instalacdes, equipamentos e utensilios (PPHO)
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3) Agua de abastecimento

4) Controle integrado de pragas

5) Recebimento de matérias primas, embalagens e produtos
6) Controle de Produgao

7) Temperaturas de salas de processamento, armazenamento e camaras frias

4.5. AUDITORIA / SUPERVISAO

4.5.1. Objetivo

Estabelecer os procedimentos administrativos do SIM-NH no que se refere aos
programas de auditorias e supervisdes dos estabelecimentos registrados e do servigo de
inspecao e fiscalizagao nos estabelecimentos.

Possui a finalidade de auxiliar os fiscais na realizacdo das atividades, para que a
atuacao do SIM-NH ocorra de forma padronizada e efetiva. As acdes que o SIM-NH rea-
liza em relagdo ao programa de supervisao visam o acompanhamento do trabalho da
inspecdo/fiscalizacdo do Médico Veterinario responsavel junto as empresas por ele ins-
pecionadas.

4.5.2.- Procedimentos para supervisdo e auditoria para avaliacdo do servico
de inspecao

As supervisdes consistem no acompanhamento do trabalho de inspec¢do do au-
xiliar técnico e do Médico Veterinario junto as empresas por ele inspecionadas. Verificar
os tramites documentais entre os estabelecimentos e o SIM-NH para avaliar o cumpri-
mento de prazos e determinacbes. As atividades de inspecdo do fiscal nas empresas
devem ser supervisionadas no que se refere ao seguinte:

a- Avaliacdo das ag0es fiscais adotadas.
b- Verificacao dos tramites documentais e prazos entre empresa e o SIM-NH.

c- Verificacdo estrutural, com relacdo a aspectos sanitarios e adequacao as Normas Téc-
nicas Municipais.

d- Confeccao de relatdrio de supervisao.

Realizacdo de reunido técnica entre fiscal e supervisor apds a supervisdo a fim de
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transmitir os apontamentos verificados e entrega de relatério com apontamentos.

A Médica Veterinaria Cristine Becker supervisiona a Médica Veterinaria Karen S.
de Souza e o auxiliar técnico José Felipe Pereira nas inspecdes aos estabelecimentos
registrados.

A Médica Veterinaria Karen S. de Souza supervisiona a Médica Veterinaria Cristine
Becker e o auxiliar técnico José Felipe Pereira nas inspecdes aos estabelecimentos regis-
trados.

4.5.3- Procedimentos Para Supervisdo Dos Estabelecimentos Registrados No

SIM-NH

Anualmente, no més de junho, o Médico Veterinario aplica o CHECK LIST DE
BOAS PRATICAS DE FABRICACAO (LINK), o qual é direcionado a avaliagdo das condigdes
estruturais, documentais e de boas praticas de fabricacdo dos estabelecimentos regis-
trados, o que permite avaliar a efetividade da atividade da inspec3o. E verificada a exe-
cugao dos Programas de Autocontrole dos estabelecimentos, a fim de avaliar a eficiéncia
da empresa quanto a execucdo dos programas propostos.

4.6 MAPAS ESTATISTICOS

A avaliacao dos mapas estatisticos tem como objetivo verificar se ha compatibi-
lidade entre o recebido, sua producao, estoque e comercializagao.

A andlise dos volumes recebidos, produzidos e comercializados podem revelar
indicios de que o estabelecimento estd trabalhando de forma incompativel com a capa-
cidade declarada nos memoriais aprovados, produzindo produtos em desacordo com o
autorizado e incompativeis com a estrutura aprovada no registro do estabelecimento
ou, ainda, recebendo matéria-prima de origem ndo permitida.

4.6.1 Controle de Producdo mensal

O controle de producdao mensal é armazenado em Planilha digital individual de
CONTROLE DE ESTATISTICO MENSAL (link ), sendo compartilhados com a agroindustria
e seu RT, e devem ser apresentados pelas agroindustrias até o dia 05 (cinco) do més
subsequente, sendo que, os que possuem equivaléncia, devem fornecer os dados até o
dia 02 (dois).
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4.6.2 Controle mensal de Matéria Prima e Comercializacdo

Os estabelecimentos devem apresentar, até o dia cinco do més subsequente, o
controle da matéria prima utilizada na produgdo e a comercializagdo ao SIM-NH,;

Os dados referentes a estes mapas estatisticos devem ser alimentados pelo res-
ponsavel da agroindustria ou seu RT, na pasta digital do estabelecimento no Google
Drive.

4.6.3 Consideracdes

As planilhas de Dados estatisticos no Google Drive, sdo compartilhadas com a
agroindustria e seu RT.

E possivel controlar o dia e as modificacdes que foram feitas na planilha através
do histdrico de versoes, recurso da plataforma digital.

5. DOCUMENTOS E REGISTROS

5.1 DOCUMENTOS

- Relatdrios de inspecdo (link).
- Verificacdo de boas praticas de fabricacao (link)
- Planilha de controle de vistorias(link).

- Relatdrio de caracteriza¢do do risco associado ao estabelecimento (r) e do risco esti-
mado do estabelecimento associado ao produto (RPD) (link).

- Checklist de boas praticas de fabricacdo (link),

- Controle de produc¢ao mensal (link )

5.2 REGISTROS
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O gerenciamento de dados digitais é feito através da plataforma Google Drive
(link), com backup nos computadores do setor. E possivel controlar o dia e as modifica-
¢cOes que foram feitas na planilha através do histérico de versdes, recurso da plataforma
digital.

Organizado nas pastas digitais:

Os RELATORIOS DE INSPECAO (LINK) digitais e/ou escaneados, PLANILHAS DE
CONTROLE DE VISTORIAS (Link) nas quais constam os histéricos de conformidades ou
nao conformidades constatadas nas vistorias de cada estabelecimento e a agenda do
SIM-NH para a realizagao das inspe¢Ges de rotina ficam armazenados na pasta Vistoria

As PLANILHAS DE CONTROLE DE PRODUGCAO, MATERIA-PRIMA E COMERCIALIZA-
CAO MENSAL individuais dos estabelecimentos registrados (Link) ficam armazenadas na
pasta Controle de Producdo, Matéria Prima e Comercializacao.

As PLANILHAS DE CALCULO DE RISCO; CONTROLE DE VISTORIAS, FREQUENCIA DE
VISTORIAS BASEADA EM CALCULO DE RISCO, HORARIO DE PROCESSAMENTO DAS
AGROINDUSTRIAS, ficam armazenadas na pasta Administracido SIM-NH.
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CAPITULO VIII- ANALISES OFICIAIS:

As matérias-primas, os produtos de origem animal e toda e qualquer substancia
que entre em suas elaboragdes estdo sujeitos a andlises oficiais fisicas, microbioldgicas,
fisico-quimicas, de biologia molecular, histolégicas e demais andlises que se fizerem ne-
cessarias para a avaliacdo da conformidade, conforme previsto no Decreto Municipal.

As analises oficiais sdao realizadas de acordo com um cronograma de analises mi-
crobioldgicas e fisico-quimicas de dgua de abastecimento interno e de produtos.

1. OBJETIVO:
As analises fiscais de produtos de origem animal tém como principais objetivos:

- Garantir a seguranca e inocuidade alimentar: As andlises verificam se os produtos estao
livres de contaminagdes bioldgicas, quimicas e fisicas, garantindo a inocuidade dos pro-
dutos

- Certificar que os produtos de origem animal estdo de acordo aos padrdes de qualidade,
e regulamentos técnicos de identidade e qualidade, e com que foi registrado no SIM-NH
e em conformidade com as informacdes de rétulo, garantindo a identidade, a qualidade
e a integridade dos produtos

- Prevencao de fraudes: Identificar praticas fraudulentas, como a adicdo de substancias
nado declaradas, substituicao de ingredientes ou adulteragdao da composi¢ao do produto.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

O SIM-NH consulta nas tabelas de Pardmetros Fisico-Quimicos e Microbioldgicos
para Produtos de Origem Animal Comestiveis e Agua de Abastecimento que constam no
site do MAPA:

https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/inspecao/produtos-animal/analises-laborato-

riais-anuarios-programas

- Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LiNk) Reestrutura o servico de
Inspecao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.(Link)
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- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo sani-
tdria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH. (Link)

- Manual de coleta de amostras de produtos de origem animal (link) MAPA Versao 9.0

- Decreto 9.013, de 29 de marco de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n? 1.283, de 18
de dezembro de 1950, e a Lei n2 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

2.1 Andlises fisico-quimicas de Produto:

- Regulamento técnico de Identidade e qualidade (RTIQ) especifico de produto (link)

- IN 211 de 1 de margo de 2023 (link). Estabelece as fungdes tecnoldgicas, os limites
maximos e as condicdes de uso para os aditivos alimentares e os coadjuvantes de tec-
nologia autorizados para uso em alimentos

- RDC 778 de 1 de marco de 2023 (link). Dispde sobre os principios gerais, as funcdes
tecnoldgicas e as condicdes de uso de aditivos alimentares e coadjuvantes de tecnologia
em alimentos.

2.2 Anélise Microbioldgica de Produto

- Regulamento técnico de Identidade e qualidade (RTIQ) especifico de produto (link)

- Decreto 9.013, de 29 de marg¢o de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n? 1.283, de 18
de dezembro de 1950, e a Lei n? 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

- IN 161 de 01 de julho de 2022 da ANVISA e suas alteragdes, que estabelece as listas
de Padrdes Microbioldgicos para Alimentos prontos para oferta ao consumidor. (Link)

(Link)

- Instrucdo Normativa 9, de 08 de abril de 2009 (Link)- Instituir os Procedimentos de
Controle da Listeria monocytogenes em produtos de origem animal prontos para o con-
sumo.

2.3 Analise Fisico Quimica e Microbioldgica da dgua

- Portaria GM/MS 888, de 4 de maio de 2021 (Link)
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3. COMPETENCIAS

3.1 SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL

Cabe aos servidores do SIM-NH a coleta de amostras para analises fiscais e ava-
liagdo dos resultados de matéria-prima, produto ou de qualquer substancia que entre
em sua elaboracdo e da dgua de abastecimento para analises microbioldgicas, fisico-
quimicas, de biologia molecular, histoldgicas e demais que se fizerem necessarias a ve-
rificacdo da conformidade dos processos produtivos ou dos produtos de origem animal,
podendo abranger também aqueles produtos existentes nos mercados de consumo;
conforme o Decreto Municipal 10682/2023.

Cabera exclusivamente ao SIM-NH, a organizacdo do cronograma de coletas ofi-
ciais, assim como a sua execug¢ao.

3.2 LABORATORIOS

Cabe ao laboratdrio realizar os ensaios microbioldgicos e fisico-quimicos em
agua e alimentos para empresas localizadas neste municipio, atendendo a demanda do
Servico de Inspecdao Municipal, seguindo metodologias analiticas padronizadas e valida-
das pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento e fornecer os laudos para
o SIM-NH e para o Estabelecimento.

O laboratério pode realizar o transporte das analises da agroindustria até o la-
boratdrio e eventualmente ou em caso de necessidade a agroindustria ou o SIM-NH po-
derd realizar o transporte e realizar a cobranca dos valores devidos pelos exames dire-
tamente ao laboratdrio

Os resultados das analises realizadas serdao enviados ao login do servigo de ins-
pecdo municipal e ao cliente.

3.3. ESTABELECIMENTO:

Cabe aos estabelecimentos, segundo artigo 80 do Decreto 10.682/2023 arcar
com os custos das andlises fiscais em laboratdrios credenciados pelo SIM-NH, fornecer
material, utensilios e substancias especificas para os trabalhos de coleta, acondiciona-
mento, inviolabilidade e remessa das amostras fiscais aos laboratoérios.
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4. PROCEDIMENTOS:

4.1. ANALISE DE PRODUTOS E MATERIA PRIMAS

Para realiza¢do das Analises Fiscais, deve ser coletada amostra da matéria-prima,
do produto ou de qualquer substancia que entre em sua elaboracao.

4.1.1. Da coleta e do envio das analises oficiais

A coleta de amostra de matéria-prima, de produto ou de qualquer substancia
gue entre em sua elaboracdo e da agua de abastecimento para analise fiscal é efetuada
por servidores do SIM-NH, e transportada ao laboratdério em veiculo do laboratério res-
ponsavel pelas analises. Eventualmente ou em caso de necessidade a agroindustria ou
o SIM-NH podera realizar este transporte.

A amostra é coletada, sem aviso prévio, e, sempre que possivel, na presenca de
representante da agroindustria.

As amostras para analises e suas contraprovas sdo coletadas, manuseadas, acon-
dicionadas, lacradas, identificadas e transportadas de modo a garantir a manutencdo de
sua integridade fisica e a permitir conservacao adequada e manutencdo da temperatura
indicada no rétulo.

Sempre que o SIM-NH julgar necessdrio, realizard a coleta de amostras para ana-
lises laboratoriais.

4.1.1.1 Da Contraprova:

Se aplicavel a coleta de contraprova, o SIM-NH coletara as andlises em triplicata,
sendo uma amostra e 2 contraprovas.

N3o serdo coletadas amostras fiscais em triplicata quando:
a- A quantidade do lote seja pequena ou a natureza do produto ndo permitirem;

b- O produto apresentar prazo de validade exiguo, sem que haja tempo habil para a
realizacdo da analise de contraprova (menor do que 60 dias)

c- Forem destinadas a realizacdo de analises microbioldgicas, por ser considerada im-
pertinente a andlise de contraprova nestes casos.
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4.1.1.2 Materiais necessdrios:

Antes da coleta propriamente dita, devera ser certificada a disponibilidade dos
materiais necessdrios nas etapas de coleta, acondicionamento e remessa das amostras
gue serdo coletadas.

a- Mesa ou bancada;
b- Termdmetro calibrado (quando aplicavel);
c- Balanga;

d- Saco Lacre ou saco plastico transparente com lacre (o lacre a ser utilizado devera pos-
suir codificagdo univoca e indelével).

e- Material refrigerante (para amostras refrigeradas ou congeladas);
f- Caixas para o transporte das amostras;

g- Tesoura e fita adesiva.

4.1.1.3 Procedimentos de coleta da amostra e da contraprova:
a- Escolher aleatoriamente o lote a ser amostrado.

b- A amostra definida é coletada em duplicata, sendo que uma das vias é destinada ao
laboratério e a outra permanece no estabelecimento para fins de contraprova do lote
em questdo, caso necessario.

c- Mensurar temperatura (sendo respeitada a temperatura de conservacdo estipulada
no rotulo do produto, quando aplicavel).

d- Inserir as amostras em embalagem original (lacradas e sem viola¢des) no saco até
completar o peso minimo amostral.

e- ldentificar a amostra e as contraprovas com os dados: local, data, hora e responsavel
pela coleta e numero do lacre.

f- Lacrar os dois sacos.

g- As contraprovas devem permanecer na agroindustria, devidamente conservadas e la-
cradas até o resultado da andlise laboratorial.

h- Apds a realizacdo da coleta, deve ser preenchido o documento oficial de REQUISICAO
DE ANALISE DO SIM-NH. (Link)
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4.1.1.4 Procedimentos de envio da amostra

Enviar a amostra ao laboratdrio juntamente com a requisicdao da andlise preen-
chida no menor tempo possivel, sendo acondicionada e transportada na temperatura
indicada na rotulagem.

As amostras congeladas devem ser acondicionadas separadamente das amos-
tras refrigeradas, pois requerem condic¢des diferenciadas de conservacao.

O envio das amostras para as analises oficiais podera ficar a cargo do servico de
coleta do laboratdrio, da agroindustria, ou do SIM-NH, sempre acompanhadas da requi-
sicdo de andlise, devidamente preenchida.

4.1.1.5 Considerag¢des sobre a coleta:

Ndo sdo coletadas amostras de produto cuja identidade, composigao, integri-
dade ou conservacdo esteja comprometida. No caso de produto acabado deve estar
preferencialmente rotulado.

Ao realizar a coleta, deve-se garantir que seja obtida a quantidade minima de
amostra indicada pelo laboratdrio ou em instrucées especificas, de acordo com o tipo
de produto e a metodologia da andlise.

Quando a quantidade de produto a ser coletado ndo estiver expressamente de-
finida, deve ser coletada uma amostra de no minimo 200g, 200mL ou conforme orien-
tacdo do laboratdrio.

Caso a embalagem do produto tenha peso ou volume inferior ao requerido, de-
vem ser coletadas quantas embalagens forem necessarias para a obtencdao da quanti-
dade minima, sendo que as embalagens devem pertencer ao mesmo lote.

O fracionamento de um produto para obtencdo de amostras pode ser necessario
guando a embalagem primaria possuir dimensodes que inviabilizam a sua remessa aos
laboratérios, ou em produtos com embalagens destinadas a comercializagdo a granel. E
importante que o procedimento seja realizado em condi¢des que permitam a manuten-
¢do das caracteristicas originais do produto e que a nova embalagem garanta as mesmas
condicOes de higiene e seguranca da embalagem original. O ambiente deve ser limpo,
livre de poeira e de correntes de ar.

O fracionamento deve ser realizado, preferencialmente, pelo detentor do pro-
duto ou por seu representante, sempre na presenca de servidor do SIM. Se o servidor
do SIM realizar o fracionamento, também deve haver acompanhamento do detentor do
produto ou de seu representante. O rétulo da embalagem original, ou cdpia deste, deve
ser encaminhado ao laboratdrio conjuntamente a amostra, preferencialmente.
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4.1.2 Requisicdo da andlise:

O documento utilizado pelo SIM-NH é a REQUISICAO DE ANALISE DE PRO-
DUTO (Link) que deve constar, além dos dados da agroindustria, a denominagdo de
venda do produto, nimero de registro no SIM, data e hordrio da coleta, data de fabrica-
¢do e lote, numero do lacre, temperatura e responsdvel pela coleta, quais as andlises

solicitadas, com o respectivo cédigo da prova conforme disposto no site do MAPA, entre

outros itens que se fizerem necessarios.

4.1.2.1 Orientagles de preenchimento da Requisi¢Go de Andlise

1° PARTE:
Razdo social, CNPJ / IE, endereco, nimero do SIM-NH, nome e CPF do responsavel
DADOS DA AGROIN- . . .
. pelo estabelecimento e informagdes de contato.
DUSTRIA
2° PARTE: Denominagao de venda, n? de registro no SIM-NH, categoria (conforme classifica-
IDENTIFICACAO DO | cido do DIPOA), data de fabricacéo, lote, data de validade, tamanho do lote e tem-
PRODUTO peratura de conservacgao.
32 PARTE: Assinalar a qual tipo de andlise destina-se a amostra (fisico-quimica e/ou microbi-
ANALISES oldgica) e as analises solicitadas, com os respectivos cddigos de ensaios para o
SOLICITADAS produto amostrado.
42 PARTE: Responsavel pela coleta e matricula funcional, data, hora, n2 do lacre, tempera-
DADOS DE tura da amostra e condi¢Ges da amostra (ambiente, refrigerada ou congelada).
COLETA (os Dados da coleta devem ser preenchidos em quadruplicata: 1 via permanece na

requisicdo, a 22 via acompanha a amostra e a 32 e 42 via permanece com a contra-
prova (se coletada).

A Requisi¢dao de Andlise deve ser assinada pelo servidor do SIM-NH responsdvel pela coleta e pelo respon-

savel pela agroindustria nos campos correspondentes.

4.1.2.2 Consideragdes sobre a Requisi¢cdo de Andlise do SIM-NH:

Pode ser necessdrio a protecdo da via que acompanha a amostra e a que perma-

nece com a contraprova, com embalagem plastica transparente ou por meio da “plasti-
ficacdo” com fita adesiva transparente, para evitar qualquer tipo de dano causado por

umidade ou atrito durante o transporte da amostra.

No caso de produtos sem pardametros definidos em Regulamento técnico de
Identidade e qualidade (RTIQ), devem ser utilizadas as mesmas analises de produto com
processo produtivo semelhante que possua RTIQ.
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4.1.3. Dos produtos a serem coletados:

Os produtos a serem coletados sao aqueles determinados pelo SIM-NH, sendo
que deverdo priorizar a analise do produto com maior volume de producdo e/ou com
maior risco associado, e intercalando-os de modo que contemple todos os produtos do
estabelecimento. Serd evitada a coleta subsequente de produtos da mesma linha de
producgao.

As amostras oficiais para andlises microbioldgicas e fisico-quimicas de produto
devem ser coletadas proporcionalmente ao nimero de produtos que o estabelecimento
industrializa. Para estabelecimentos que industrializam de um a vinte produtos, devera
ser coletado no minimo um produto. Para estabelecimentos que industrializam acima
de vinte produtos, devera ser coletado pelo menos dois produtos. Estabelecimentos que
realizarem apenas o fracionamento de produtos, sem nenhum processo de fabricacdo
e/ou industrializacdo serd analisado no minimo um produto e fica dispensada a andlise
fisico-quimica.

Nos estabelecimentos que realizam atividade de fracionamento (reembalagem)
e producdo (industrializagdo), o SIM-NH dara preferéncia aos produtos produzidos pela
agroinddstria.

4.1.4 Frequéncia das analises

A coleta dos produtos segue a frequéncia e a ordem estabelecida no cronograma
do programa de coleta do SIM conforme avaliacdo de Risco Estimado do Estabeleci-
mento Associado ao Produto previsto no Decreto Municipal 10.682/2023, calculado
anualmente no més de junho.

A Frequéncia minima das analises de produto sera determinada anualmente, no
més de junho e utiliza-se o0 RELATORIO DE CARACTERIZACAO DO RISCO ASSOCIADO AO
ESTABELECIMENTO (R) E DO RISCO ESTIMADO DO ESTABELECIMENTO ASSOCIADO AO
PRODUTO (RPD) (link)

Utiliza-se o Risco Estimado do Estabelecimento Associado ao Produto para deter-
minar a frequéncia das analises.

Esta estimativa é obtida relacionando os riscos associados ao tipo de produto,
volume de producdo, e desempenho do estabelecimento quanto ao atendimento a le-
gislacdo aplicavel a fiscalizacdo, e foi baseado no Manual do DIPOA para Calculo do Risco
Estimado Associado a Estabelecimentos, do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abas-
tecimento, 12 edicdo, Ano 2019.
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4.1.4.1. Cdlculo baseado no Risco estimado associado ao produto (REP)

O REP é calculado a partir da média aritmética dos Riscos Associados ao Volume
de Producdo (RV), a categoria do produto (RP) ao e ao Desempenho do Estabelecimento
em Atender a Legislacdo (RD), dando énfase a caracteriza¢do do Risco Associado ao Pro-
duto (RP).

A forma de obtencado dos valores RV, RP e RD sdo tratadas no capitulo VIl item
42.1.1.

Para calcula-lo, basta aplicar a seguinte férmula:

RV+RD+ (2XRP)

4

Caso o resultado ndo seja um numero inteiro, serdo observadas as seguintes re-
gras de arredondamento: Se o algarismo decimal seguinte for menor que 5 (cinco), o
anterior ndo se modifica; Se o algarismo decimal seguinte for igual ou maior que 5
(cinco), o anterior incrementa-se em uma unidade.

Quadro 1 Frequéncia minima de andlises estabelecida baseada na Estimativa de Risco.

ESTIMATIVA DE FREQUENCIA MINIMA DE FREQUENCIA MINIMA DE
REP ANALISE MICROBIOLOGICA ANALISE FISICO-QUIMICA.
Muito Baixo semestral anual
Baixo semestral anual
Regular guadrimestral semestral
Alto trimestral guadrimestral

4.1.5 Andlises de Resultados e acdes fiscais

Os resultados das andlises laboratoriais sdo avaliados quanto ao atendimento
dos padrdes microbiolégicos e fisico-quimicos legais.

No caso de produtos sem padrdes fisico-quimicos definidos em Regulamento
técnico de ldentidade e qualidade (RTIQ), devem ser utilizadas as mesmas andlises de
produto com processo produtivo semelhante, que possua RTIQ.

Os procedimentos no caso de constatacdo de analises oficiais que ndo atendam
aos padrodes oficiais legais, do ponto de vista microbioldgico e fisico-quimico do produto,
seguem o disposto nos Art. 107 ao Art. 113 do Decreto Municipal 10.682 de 04 de abril
de 2023.
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No caso de uma analise ndo conforme (microbioldgica ou fisico-quimica) de pro-
duto, o estabelecimento sera notificado e sera suspendida provisoriamente a fabricacdo
do produto n3o conforme, bem como sua comercializagdo com a NOTIFICACAO E AUTO
DE SUSPENSAO PROVISORIA DE PROCESSO DE FABRICACAO (link), sendo que o lote em
questdo devera ser recolhido pelo estabelecimento e apresentado ao servidor do SIM-
NH para acompanhamento da inutilizagdo, ficando ainda o estabelecimento, obrigado a
apresentar ao SIM-NH documento assinado pelo Responsavel Técnico do estabeleci-
mento informando as acdes corretivas adotadas em até dez dias da ciéncia do resultado
da analise nao conforme.

O estabelecimento podera solicitar a analise da contraprova (se existente) em
até 48 horas. As 2 amostras de contraprova serao enviadas ao laboratdrio, e, no caso da
analise da 12 amostra de contraprova ter seu resultado divergente quanto ao resultado
da analise fiscal, deve-se realizar novo exame sobre a 22 amostra de contraprova em
poder do laboratério. No caso da andlise da 22 contraprova estar dentro dos padrdes
aceitaveis, o lote sera liberado.

Caso haja no estabelecimento lotes subsequentes do produto em desconformi-
dade, o estabelecimento podera solicitar a utilizacdo destes lotes para realiza¢do de no-
vas anadlises. Se as andlises estiverem em conformidade com os padrdes, os lotes subse-
guentes, se ainda existentes, sé entdo poderdo ser comercializados.

Se o estabelecimento optar por produzir novo lote para analise, os produtos dos
lotes anteriores deverdo ser inutilizados pelo préprio estabelecimento com acompanha-
mento do SIM-NH.

O estabelecimento devera solicitar ao SIM-NH, mediante documento, a produ-
¢do de um novo lote, destinado a nova andlise ou a utilizacdo do lote subsequente para
o parametro em desconformidade.

O SIM emitird TERMO DE LIBERACAO PARA PRODUCAO DE NOVO LOTE PARA
ANALISE (link), e o estabelecimento podera produzir novo lote para andlise. Sera cole-
tada uma nova amostra deste lote e enviada para analise do parametro desconforme,
da mesma forma que fora enviada a primeira analise. O restante do novo lote a ser ana-
lisado ficara apreendido no estabelecimento até a liberagdo do mesmo mediante rece-
bimento de resultado indicando conformidade com os padrdes legais vigentes.

Em caso de nova ndo conformidade, o lote analisado serd inutilizado e sera la-
vrado um AUTO DE INFRACAO (link), permanecendo a producdo e comercializagdo do
referido produto suspensa.

Para a fabricacdo de novo lote, o estabelecimento devera novamente solicitar ao
SIM-NH, mediante documento, a producdo de um novo lote acrescidas da obrigatorie-
dade de informar a data e horario de producao do novo lote ao SIM-NH, que procederd
com nova coleta para analise fiscal.
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O estabelecimento tera suas atividades suspensas, ficando impossibilitado de re-
alizar a producdo e comercializacdo de qualquer produto caso apresente a terceira
amostra fiscal consecutiva em desconformidade com a legislacdo. Se o estabelecimento
ndo apresentar laudos laboratoriais de analises microbioldgicas e/ou fisico-quimicas, de
acordo com os padrdes vigentes, visando a liberagdo da produc¢do dentro do prazo de
12 (doze) meses, gerara o cancelamento automatico do registro do estabelecimento
junto ao SIM-NH.

A liberagdo da producdo e da comercializagdo do produto somente serdo autori-
zadas mediante recebimento de resultado laboratorial indicando conformidade com os
padrdes legais do lote analisado. Serd utilizado o TERMO DE LIBERACAO DE ATIVIDADES
(LINK) para este fim.

Fluxograma de andlise ndo conforme de produto

| PRODUTO NAO CONFORME
l Art. 104

| NOTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO [

9P

SUSPENSAO PROVISORIA DO PROCESSO DE
FABRICACAO DO PRODUTO
Art. 107
EMPRESA PODE PEDIR CONTRA PROVA

EMPRESA INUTILIZA LOTE NA PRESENCA DO SIM-NH
':DJ Art. 107

EMPRESA DEVE APRESENTAR ACOES CORRETIVAS
ASSINADO PELORT

l

EMPRESA SOLICITA AUTORIZAGAO PARA NOVO LOTE I

NOVA COLETA NAO CONFORME

v v

NAO CONFORME

LIBERA A AUTO DE
FABRICAGAO INFRACAO
'y Art. 108

EMPRESA INUTILIZA LOTE
NA PRESENCA DO SIM-NH

l

MANTEM SUSPENSAQ
PROVISORIA DO PRODUTO

rbassr 8l
/ Art. 108
EMPRESA SOLICITA AUTORIZACAO PARA NOVO LOTE
COM DATA E HORA DA PRODUGAO
Art. 108

NOVA COLETA

A
NAO CONFORME

CONFORME |«

SUSPENSAO DE ATIVIDADE
DO ESTABELECIMENTO
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4.1.6 Exames Biomoleculares:

4.1.6.1 Coleta de amostra para Identificacdo de Peixes por Genotipa-
gem

Para pesquisa de fraudes de espécie ou sempre que julgar necessario, o SIM po-
derad solicitar identificacdo de peixes por Genotipagem, seguindo os procedimentos do
Manual da SDA - MAPA - Manual de Coleta de amostras de produtos de origem animal
- disponivel no site do MAPA versdo 9.0: https://wikisda.agricultura.gov.br/pt-
br/Inspe%C3%A7%C3%A30-Animal/Manual-de-coleta-de-amostras-de-produtos-de-

origem-animal

Neste caso, a amostra é devidamente coletada pelo SIM e enviada ao laboratoé-
rio Eurofins com sede em Garibaldi/RS por servidor do SIM ou por transportadora indi-
cada pelo laboratdrio, o qual encaminha a amostra a sua sede em S3o Paulo.

4.1.6.2 Dados do Laboratdrio:
Eurofins Unidade Garibaldi
Rua David Sartori, 601, Bairro Alfandega Garibaldi
Telefone: (54) 33883232 e.mail: comercialalac@eurofinslatam.com

https://www.eurofins.com.br/labalimentos/servi%C3%A70s-anal%C3%ADticos/qgenoti-

pagem/

4.1.7. Andlise de amostras em caso de suspeita de fraude

O SIM-NH podera coletar amostras nos casos em que houver suspeita de fraude,
problemas no processo de producdo ou quando julgar necessario.

As amostras coletadas devem seguir as mesmas condi¢des de coleta das demais
amostras tratadas no item 4.1.1.

4.2. ANALISE DE AGUA DE ABASTECIMENTO

Os resultados das andlises laboratoriais sdo avaliados quanto ao atendimento
dos padrdes microbiolégicos e fisico-quimicos legais.
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4.2.1 Da coleta e do envio das andlises oficiais

A coleta de amostra de dgua de abastecimento para andlise fiscal é efetuada por
servidores do SIM-NH, e transportada ao laboratério em veiculo do laboratdério respon-
savel pelas andlises. Eventualmente ou em caso de necessidade a agroindustria ou o
SIM-NH podera realizar este transporte.

A amostra é coletada, sem aviso prévio, e, sempre que possivel, na presenca de
representante da agroindustria.

As amostras para andlises sdo coletadas, manuseadas, acondicionadas, lacradas,
identificadas e transportadas de modo a garantir a manutencao de sua integridade fisica
e a permitir conserva¢ao adequada.

4.2.1.1 Materiais necessdrios
a- Frascos estéreis com tiossulfato de sddio (fornecido pelos laboratérios);
b- Luvas estéreis (se houver);
c- Alcool 70% ou produto equivalente; e

d- Saco Lacre ou saco plastico transparente com lacre (o lacre a ser utilizado devera pos-
suir codificagcdo univoca e indelével).

4.2.1.2 Coleta de amostra de Agua para andlise microbioldgica

a- Deixar escoar a dgua durante 3 a 5 minutos (se for d4gua de poco artesiano a dgua deve
escoar por 10 minutos, ou até ser esgotada de toda a tubulagao.

b- Calcar as luvas ou higienizar as mdos com agua a sabdo e posteriormente realizar a
sanitizagdo das maos com alcool 70% ou produto equivalente, garantindo que as
maos se encontram completamente secas previamente ao inicio do procedimento.

c- Remover o bocal e partes méveis quando possivel e higienizar a drea externa da saida
da torneira ou tubulagao com dalcool 70%.

d- Abrir o frasco sem tocar no seu interior e préximo a torneira.

e- Coletar a amostra até a marcagao do frasco ou com aproximadamente 1 dedo de
distancia da boca.

f- Fechar sem tocar no interior da tampa.
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g- ldentificar a amostra com os dados da coleta (local, data, hora e responsavel pela
coleta).

h- Inserir os frascos no saco e lacra-lo.
i- Acondicionar a amostra

j- ApOs a realizac3o da coleta, deve ser preenchido o documento oficial de REQUISICAO
DE ANALISE DO SIM-NH (Link)

k- Enviar a amostra ao laboratério juntamente com a requisicao da analise preenchida
no menor tempo possivel, sendo transportada refrigerada em recipiente isotérmico
com gelo.

4.2.1.3. Coleta de amostra de dgua para andlise fisico-quimica

a- Deixar escoar a agua durante 3 a 5 minutos; em caso de agua de pogo artesiano a
agua deve escoar até esgotar toda a tubulagao.

b- Lavar (rinsar) o recipiente da amostra com a 4dgua a ser analisada.
c- Coletar uma amostra em frasco de 1000mL.
d- Fechar o frasco.

e- Identificar a amostra com os dados da coleta (local, data, hora e responsavel pela
coleta).

f- Apds a realizagdo da coleta, deve ser preenchido o documento oficial de REQUISICAO
DE ANALISE DO SIM-NH (Link),

g- Enviar a amostra ao laboratdrio juntamente com a requisicdo da andlise preenchida
no menor tempo possivel, sendo transportada refrigerada em recipiente isotérmico com
gelo.

4.2.2 Requisicdo da analise:

O documento utilizado pelo SIM-NH é a REQUISICAO DE ANALISE DE AGUA (Link)
que deve constar, além dos dados da agroindustria, o ponto da coleta , temperatura (se
necessario) e responsavel pela coleta, quais as analises solicitadas, entre outros itens
que se fizerem necessarios.

Segue abaixo orientacdes de como preencher a Requisi¢cao de Analise do SIM-NH:
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12 PARTE:
DADOS DA
AGROINDUSTRIA

Razdo social, CNPJ / IE, endereco, nimero do SIM-NH, nome e CPF do responsavel
pelo estabelecimento e informacgdes de contato.

2° PARTE:
IDENTIFICAGAO DO
PONTO DE COLETA

Denominagdo de venda, n2 de registro no SIM-NH, categoria (conforme classifica-
¢do do DIPOA), data de fabricacdo, lote, data de validade, tamanho do lote e tem-
peratura de conservagao.

32 PARTE: Assinalar a qual tipo de anélise destina-se a amostra (fisico-quimica e/ou microbi-
ANALISES oldgica) e quais sdo as analises solicitadas

SOLICITADAS
42 PARTE: Responsavel pela coleta e matricula funcional, data, hora, n2 do lacre, temperatura

DADOS DE COLETA

da amostra e condi¢des da amostra (ambiente, refrigerada ou congelada).
Dados da coleta devem ser preenchidos em duplicata: 1 via permanece na requi-
sicdo, a 22 via acompanha a amostra.

A Requisicdo de Analise deve ser assinada pelo servidor do SIM-NH responsdvel pela coleta e pelo respon-

savel pela agroindustria nos campos correspondentes.

4.2.2.2 Considerag¢des sobre a Requisicdo de Andlise do SIM-NH:

Pode ser necessario a protecdo da via que acompanha a amostra e a que perma-

nece com a contraprova, com embalagem plastica transparente ou por meio da “plasti-

ficacdo” com fita adesiva transparente, para evitar qualquer tipo de dano causado por

umidade ou atrito durante o transporte da amostra.

4.2.3 Andlises de Resultados e acoes fiscais:

Os procedimentos no caso de constatacdo de analises oficiais que ndo atendam

aos padrdes oficiais legais, do ponto de vista microbioldgico e fisico-quimico da agua,
seguem o disposto nos Art. 111 ao Art. 113 do Decreto Municipal 10.682 de 04 de abril
de 2023. Conforme o fluxograma abaixo.
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Fluxograma acdes fiscais Agua

AGUA NAO CONFORME

.

NOTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

Art. 111

A 4
EMPRESA DEVE APRESENTAR AGOES CORRETIVAS

|—————___ ASSINADO PELORT
CONFORME |« NOVA COLETA » NAO CONFORME
7y
v
Y AUTO DE
LIBERA A INFRAGAO

PRODUGAO ﬁ Art. 111 |

SUSPENSAO DA PRODUCAO

Art. 111

Caso ocorra uma analise microbioldgica e/ou fisico-quimica ndo conforme, o es-
tabelecimento sera notificado conforme modelo da NOTIFICACAO ANALISE AGUA (link)
e devera apresentar ao SIM-NH documento assinado pelo Responsavel Técnico infor-
mando as a¢des corretivas adotadas em até dez dias da ciéncia da andlise ndo conforme,
e sera realizada nova coleta oficial de agua.

Caso o resultado desta analise permaneca em desacordo com os padrdes legais,
serdo adotadas as ac¢les fiscais e administrativas pertinentes.

Caso o parametro em questao afete a inocuidade do produto, a producdo do
estabelecimento serd suspensa provisoriamente o AUTO SUSPENSAO PROVISORIA -
AGUA (link) , até que ele apresente uma analise em conformidade com todos os padrdes
microbioldgicos e/ou fisico-quimicos exigidos pela legislagdo vigente.
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4.3 LABORATORIOS

As analises de produto e de dgua serdo realizadas por laboratérios conveniados com o

municipio:

LABORATORIO ENDERECO FONE ALIMENTOS AGUA

BCONTROL Rodovia Tapir Rocha, 7000. Sala 170/174 |51 3434-2401
Viamao/RS X X
https://www.bcontrol.com.br/

COMUSA Joaquim Nabuco, 1074 0800 600 0115
Novo Hamburgo/RS ou X
https://www.comusa.rs.gov.br/ 513036-1111

EUROFINS/ALAC | Rua David Sartori, 601 - Alfandega 54 3388 3232
Garibaldi/RS X X

https://www.eurofins.com.br/

5. DOCUMENTOS E REGISTROS

5.1 DOCUMENTOS:

- Requisicdo de andlise de dgua (link)

- Requisicdo de analise de produto (link)

5.2. ARQUIVO FiSICO

Os relatérios de ensaios laboratoriais decorrentes das analises oficiais serdo ar-

guivados na pasta especifica do estabelecimento, que estd localizada no Armario de Ar-

quivo das Pastas das Agroindustrias. Se houver processos administrativos e outros do-

cumentos decorrentes de a¢Oes fiscalizatérias em virtude de andlises que ndo estejam

em conformidade com a legislacdo vigente, serdo arquivados na pasta do estabeleci-

mento registrado.

5.3. ARQUIVO DIGITAL

Uma via digital dos relatérios de ensaios laboratoriais decorrentes das analises

oficiais é colocada na pasta digital da agroindustria, em uma subpasta especifica.
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Processos administrativos e outros documentos decorrentes de agdes fiscaliza-
térias estdo disponibilizados na pasta anual de documentos do estabelecimento.

O controle dos resultados das andlises fiscais e das acOes fiscalizatérias é feito na
planilha de analises especifica do estabelecimento, com compilagdao dos resultados das
analises.

A compilagdo dos resultados das analises é registrada na planilha de cada esta-
belecimento, que reldne todos os resultados e ac¢des fiscais em caso de ndao conformi-

dade. (Link)
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CAPITULO IX — PROCESSO ADMINISTRATIVO, INFRACOES E MEDIDAS CAUTELARES

O Processo Administrativo (PA) é o conjunto de atos administrativos, sucessivos
e concatenados, praticados pela Administragao Publica com o objetivo de satisfazer de-
terminadas finalidades de interesse publico.

O PA constitui-se do auto de infragdo, seus relatérios, provas documentais, tes-
temunhais e periciais, decisdes, informacdes e penalidades atribuidas em cada caso.

A numeracdo do PA é idéntica a numeracdo do Auto de Infracdo e deve ter suas
paginas numeradas de forma decrescente.

1 OBJETIVO

O objetivo do processo administrativo é garantir a legalidade, transparéncia e
eficiéncia das acGes do Servico de Inspecdao Municipal de Novo Hamburgo, assegurando
a ampla defesa e o contraditério, e que os direitos e interesses dos consumidores sejam
respeitados com a tomada de decisdo de forma imparcial e fundamentada.

2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

-Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LiNk) Reestrutura o servico de
Inspecao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecao e fiscalizacao industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.

-Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecéo e fiscalizacdo sani-
taria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH, especialmente o
capitulo XI.

3 COMPETENCIAS

3.1. AUTUACAO E APLICACAO DE PENALIDADES:

Aos servidores do Servico de Inspecao Municipal sdo conferidas atribuicdo de
fiscais, com poderes para realizar exames, inspecoes, vistorias, recolher amostras para
analises, fazer apreensdo de produtos, livre acesso a locais, requisitar forca policial, la-
vrar autos de infracdo.
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3.2. JULGAMENTO 12 INSTANCIA
Coordenador do SIM-NH

3.3. JULGAMENTO 22 INSTANCIA

Diretor de Fomento ao Desenvolvimento Rural

3.4. DOS RESPONSAVEIS PELA INFRAGCAO

As pessoas fisicas ou juridicas (proprietarios, locatarios ou arrendatdrios) dos es-
tabelecimentos registrados no SIM-NH, serdo responsabilizadas pela infracao cometida
por quaisquer pessoas, empregados ou prepostos das pessoas fisicas ou juridicas que
exercam atividades na agroindustria, conforme artigo 197 do Decreto Municipal
10.682/2023, para efeito da aplicacdo das penalidades nele previstas.

4. PROCEDIMENTOS - ETAPAS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

O PA apresenta um rito sumario descrito no Capitulo XI do Decreto Municipal
10.682, de 04 de abril de 2023 e tem suas paginas devidamente numeradas em ordem
crescente, seguindo esquematicamente o Organograma do Processo Administrativo, re-
presentado a seguir.

4.1 Emissdo do Auto de Infracdo

O Processo Administrativo inicia com a lavratura do AUTO DE INFRACAO (Al)
(link) conforme modelo padrdo do SIM-NH, assegurados os direitos a ampla defesa e ao
contraditdrio, serd lavrado em duplicata, sendo que uma via permanecera arquivada na
sede do SIM-NH e a outra via entregue ao responsdvel legal do estabelecimento para
sua ciéncia, segundo Artigo 218 do Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril de 2023.

O auto de infracdo serd lavrado por servidor do SIM-NH que houver constatado a infra-
¢do, no local onde foi comprovada a irregularidade ou na sede da reparticdo compe-
tente, devendo conter:

- Nome da empresa e do respectivo representante legal, seu domicilio e CNPJ ou Inscri-
¢do Estadual, bem como os demais elementos necessarios a completa qualificacdo e
identificacdo;

- Local e data da lavratura do Auto de Infracao;
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- Descricdo da infragdo, com expressa mencgdo aos dispositivos legais e/ou regulamen-
tares transgredidos- O Al deve ser claro e preciso, e deve descrever a infracdo cometida
e a base legal infringida, possibilitando a ampla defesa do acusado, uma vez que este
nao pode se defender de acusagdes das quais ndo tenha o devido conhecimento;

- Penalidades a que estd sujeito o infrator, e os dispositivos legais e/ou regulamentares
gue autorizam a sua imposi¢ao;

- Ciéncia expressa, pelo autuado, de que respondera pelo fato em processo administra-
tivo;

- Assinatura do autuado ou, na sua auséncia ou recusa, assinatura de duas testemunhas
e do Autuante, acompanhadas de mengao expressa ao ocorrido;

- Prazo para a apresentacao de defesa.

4.1.1 Consideragoes sobre o Al

O Auto de Infracdo deve ser descrito de forma clara e objetiva a conduta irregu-
lar, sem fazer copia ao artigo infringido. Se um mesmo ato irregular possuir mais de um
dispositivo legal, devem constar os dois no Al.

Quando constatada mais de uma infracdo, deve-se descrever cada uma, separada-
mente.

Quando houver material comprobatério complementar, deve-se citd-lo e anexa-lo
ao Al.

No caso de “evidéncias”, devem ser descritas quais evidéncias que levaram a identi-
ficacao do fato.

4.2 Notificacdo do Interessado

A Ciéncia do Auto de Infracdo deve ser realizada:
- Pessoalmente ou;
- Via postal, com aviso de recebimento - AR ou;

- Outro meio que assegure a certeza da cientificacdo do interessado, como edital no
DIARIO OFICIAL DE NOVO HAMBURGO (DOM) no site https://dom.novoham-
burgo.rs.gov.br/
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A partir do momento da emissdo do Al, o processo ja estara instaurado e as pa-
ginas devem ser numeradas em ordem crescente.

4.3, Defesa do estabelecimento

Na fase instrutoria do Processo administrativa e antes da tomada de decisdo, é
facultado ao autuado exercer seu direito ao contraditério e a ampla defesa, por meio da
apresentacdo de defesa, por escrito, na qual poderd apresentar alegacdes referentes a
infracdo cometida, bem como juntar documentos e outros elementos probatérios, os
quais serao avaliados para o julgamento em 12 instancia.

O autuado poderd, em primeira instancia, pessoalmente, através do Responsavel
Técnico ou de procurador regularmente constituido, oferecer defesa escrita e regular-
mente protocolada, no prazo de 15 (quinze) dias contados da sua notificagado.

A defesa do autuado deve ser apresentada por escrito, junto com as provas que
se fizerem necessdrias, devidamente assinadas e protocoladas na sede do SIM-NH.

Ndo serd conhecida a defesa apresentada:
- Fora do prazo;
- Perante 6rgdo incompetente;
- Por pessoa ndo legitimada.

Sempre que for lavrado o Al, os estabelecimentos deverdo apresentar indepen-
dente da defesa, um plano de acdo ao SIM-NH, contendo as a¢bes corretivas imediatas
e programadas para a resolucdo/adequacdo das ndo conformidades/infracdes, no prazo
de quinze dias a contar da ciéncia do Auto.

Tendo o estabelecimento apresentado ou ndo a defesa, o SIM-NH dara prosse-
guimento com o rito processual.

Quando o autuado ndo apresentar defesa no prazo legal, o SIM-NH fara um
TERMO DE REVELIA conforme modelo (link)

4.4 Julgamento em Primeira Instancia

Apds expirado o prazo para defesa, ou depois da apresentacdo desta, SIM-NH
emitirad o RELATORIO DE INFORMAGCAO AO COORDENADOR DO SIM-NH (link) com a des-
cricdo ordenada dos principais fatos observados e coletados do processo administrativo,
contendo a analise das alegacdes da defesa (se esta existir), bem como manifestacdo
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conclusiva, o plano de acdo e a proposta de sancdo administrativa sujeita, que sera sub-
metida a avaliacdo da autoridade julgadora.

Deverd ser a anexado ao Processo Administrativo:
- Auto de Infragao;

- Documentos ou outros elementos relacionados a irregularidade (Laudos de exames,
Relatério padrdo utilizado durante as Inspecdes Periddicas, Relatdrio de Vistoria
com fotos, entre outros).

- Documentos de Defesa ou o Termo de Revelia;
- Relatdrio de Informacgao

O Auto de Infragdo sera julgado, em primeira instancia pelo Coordenador do SIM-
NH, que podera, antes do julgamento:

- Determinar a producgdo de provas documentais, testemunhais e/ou periciais,

- Solicitar a prestacao de mais esclarecimentos sobre o caso pelo servidor autuante e
pelo Autuado, que, neste caso, terdo o prazo de 10 (dez) dias para se manifestar.

Em caso de impedimento do Coordenador do SIM-NH em julgar a primeira ins-
tancia, como nos casos em que este for o autuante, caberd decisdo da primeira instancia
ao Diretor de Fomento ao Desenvolvimento Rural ou o 6rgao que vier substitui-lo.

Apds o julgamento em primeira instancia, o coordenador emite um oficio com a
Decisdo administrativa e a san¢do administrativa imposta.

4.5. Sanc¢des administrativas:

As sanc¢des no ambito administrativo estdo descritas no art. 10, da Lei 3.202 de
2019 e no art. 508, do Decreto 9.013/2017, e consistem na penalidade decorrente da
infracdo cometida, tendo em vista a sua natureza e a sua gravidade, podendo ser apli-
cadas, isoladas ou cumulativamente, sendo elas:

- Adverténcia:

Quando o infrator for primario e ndo tiver agido com dolo ou ma-fé.

- Multa:

Serd cobrado multa de 10 (dez) a 500 (quinhentos) URMs (Unidades de Referén-
cia Municipal) levando-se em conta as situacGes atenuantes e agravantes, observadas a
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gravidade da infracdo, a situacdo econdmica do infrator e os meios ao seu alcance para
cumprir a Lei;
- Infragdes leves: multa de 10 URMs a 20 URMs;

- Infragdes moderadas: multa de 21 URMs a 60 URMs;
- Infragdes graves: multa de 61 URMs a 200 URMs;

- InfragGes gravissimas: multa de 201 URMs a 500 URM:s.

- Suspensdo de Atividades:

O SIM-NH podera suspender a atividade que cause risco ou ameaca de natureza
higiénico-sanitdria ou no caso de embaraco a a¢do fiscalizatéria.

- Interdigdo:

Quando a infragdo consistir na adulteragdo ou falsificagcdo habitual do produto
ou se verificar, mediante inspecdo técnica realizada pela autoridade competente, a ine-
xisténcia de condi¢Ges higiénico-sanitarias adequadas, o SIM-NH podera proceder a in-
terdicdo total ou parcial do estabelecimento.

A interdigdo pode ser levantada, apds o atendimento de todas as exigéncias. Se
a interdicdo ndo for levantada, no prazo de 12 (doze) meses, serd cancelado o registro
do estabelecimento.

- Apreensdo e Condenagdo:
Sera cancelado o registro no SIM-NH nos seguintes casos:

- reincidéncia em infracao cuja penalidade tenha sido a interdicdo do estabeleci-
mento ou a suspensdo de atividades, no periodo de doze meses;

- nao levantamento da interdicdo do estabelecimento apds decorridos doze meses;

- quando ndo houver processamento em um periodo de 12 meses consecutivos salvo
guando devidamente justificado e com anuéncia do SIM-NH.

- Cancelamento de Registro:

Serd cancelado o registro no SIM-NH nos seguintes casos:
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reincidéncia em infracdo cuja penalidade tenha sido a interdicdo do estabelecimento
ou a suspensdo de atividades, no periodo de doze meses;

ndo levantamento da interdicdo do estabelecimento apds decorridos doze meses;

quando ndo houver processamento em um periodo de doze meses consecutivos
salvo quando devidamente justificado e com anuéncia do SIM-NH.

4.6 Notificacdo do Interessado:

Apds o julgamento em primeira instancia, o coordenador emite um oficio com a
Decisao administrativa e a sangdao administrativa imposta.

O Autuado devera ser cientificado mediante Oficio sendo anexado a este a Deci-
sdo administrativa e a Penalidade imposta, seguindo os modelos abaixo:

a) Adverténcia:

No caso de decisdo administrativa definitiva que resultou em adverténcia, sera
utilizado o Modelo de oficio, decisdo administrativa e Penalidade do link a seguir (link)

b) Multa:

No caso de decisdao administrativa definitiva que resultou em multa sera utilizado
o modelo de oficio, decisdo administrativa e multa (link)

c) Suspensdo de Atividades:

No caso de decisdao administrativa definitiva que resultou em Suspensdo de Ati-
vidades serd utilizado o Modelo de oficio, decisdo administrativa e Penalidade do link a

seguir (link)

d) Interdigéo:

No caso de decisdo administrativa definitiva que resultou em Interdi¢do: sera utilizado
o Modelo de oficio, decisdao administrativa e Penalidade de Interdicdo do link a seguir
link)

e) Apreensdo e Condenacdo:

No caso de decisdao administrativa definitiva que resultou em Apreenséo e Con-
denagdo e n3o foi lavrado o AUTO DE APREENSAO CAUTELAR (link) Neste caso especifi-
camente é importante que haja informacdes no processo administrativo, de apuracdo
sobre as acOes cautelares tomadas em decorréncia da irregularidade constatada, e no
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caso de condenacdo do produto, matéria-prima ou outro, sera utilizado o Modelo ofi-
cio, decisdo administrativa e AUTO DE CONDENACAO (Link). Havendo liberagdo ou libe-
racao condicional do produto, matéria-prima ou outro, serd utilizado o Modelo de oficio,
decisdo administrativa e AUTO DE LIBERACAO do (Link)

f) Cancelamento de Registro:

No caso de decisdo administrativa definitiva que resultou em Cancelamento de Registro
sera utilizado o Modelo de oficio, decisdo administrativa e Penalidade de Cancelamento

do Registro._(link)

A Ciéncia da Decisdo administrativa do Julgamento em 12 instancia, deve ser re-
alizada da mesma maneira utilizada para o auto de infracao, devendo ser enviado o Ofi-
cio de Notificacdo, a Decisdo Administrativa e a Penalidade, de forma:

- Presencial ou;
- Via postal, com aviso de recebimento - AR ou;

- Outro meio que assegure a certeza da cientificacdo do interessado, como edital no
DIARIO OFICIAL DE NOVO HAMBURGO (DOM) no site https://dom.novoham-
burgo.rs.gov.br/ ou e-mail. Se o meio utilizado for e-mail, sé terdo validade se houver

manifestacdo do interessado quanto ao seu recebimento.

4.7. Recurso do estabelecimento

Depois do Julgamento em 12 instancia, o autuado podera interpor recurso es-
crito e regularmente protocolado, no prazo de 10 (dez) dias.

O recurso deve ser dirigido a autoridade que proferiu a decisdao administrativa e
protocolado na sede do SIM-NH, e no caso de multa tera efeito suspensivo sobre a pe-
nalidade.

O SIM-NH fara Relatdrio de Informacgdo ao Diretor de Fomento de Desenvolvi-
mento Rural (link) com a descricao ordenada dos principais fatos observados e coletados
do processo administrativo, contendo a andlise das alegacGes da defesa, bem como ma-
nifestacdo conclusiva e a proposta de sancdo administrativa sujeita, que sera submetida
a avaliacdo da autoridade julgadora.

4.8. Julgamento em Segunda Instancia

No caso do autuado interpor recurso, sera instruido no processo administrativo,
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o recurso e documentos pertinentes junto com um RELATORIO DE INFORMACAO AO
DIRETOR DE FOMENTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL (link) relatando fatos do pro-
cesso administrativo.

Depois do julgamento do recurso, o autuado serd cientificado, conforme o Art.
220 do Decreto 10.682/2023, da Decisdo administrativa do Julgamento em segunda ins-
tancia mediante oficio conforme os modelos abaixo:

a) Adverténcia

No caso de decisdo administrativa definitiva que resultou na manutencdo da pe-
nalidade de Adverténcia: serd utilizado o Modelo de oficio e decisdo administrativa, do
link a seguir (link)

b) Multa

No caso de decisdo administrativa definitiva que resultou em multa serd utilizado
o Modelo de oficio e decisdo administrativa: link.

¢) InterdicGo

No caso de decisao administrativa definitiva que resultou em Interdi¢céo sem Me-
dida Cautelar de Interdigdo serd utilizado o Modelo de oficio ,decisdo administra-
tiva e Penalidade do link a seguir: (link)

d) Suspensdo de Atividades

No caso de decisao administrativa definitiva que resultou em Suspensdo de Ati-
vidades sem Medida Cautelar: serd utilizado o Modelo de oficio, decisdo administrativa
e Penalidade do link a seguir: (link)

e) Cancelamento de Registro

No caso de decisdao administrativa definitiva que resultou em Cancelamento de
Registro serd utilizado o Modelo de Penalidade de Cancelamento do Registro: (link)
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4.9 Notificacdo do Interessado:

A Ciéncia da Decisdao Administrativa do Julgamento em 22 instancia deve ser re-
alizada da mesma maneira utilizada para o auto de infracdo e Julgamento em 12 Instan-
cia, devendo ser enviado o Oficio de Notificacdo, a Decisdo Administrativa e a Penali-
dade, de forma:

- Presencial ou;
- Via postal, com aviso de recebimento - AR ou;

- Outro meio que assegure a certeza da cientificagdo do interessado, como edital no
DIARIO OFICIAL DE NOVO HAMBURGO (DOM) no site https://dom.novoham-
burgo.rs.gov.br/

4.10 Finalizacdo e Arquivamento:

Apds passado os prazos estabelecidos no processo administrativo, e se em
multa, e o estabelecimento pagou, o SIM-NH faz o arquivamento do processo adminis-
trativo e cientifica o autuado, utilizado do OFICIO DE CIENTIFICACAO DE ARQUIVA-
MENTO: (Link)

Se o autuado ndo pagar a multa, é encaminhado para divida ativa do municipio.

4.11 Gerenciamento de Processo Administrativo:

Os processos administrativos em andamento ficam em arquivo fisico especifico
de pendéncias do estabelecimento, enquanto os processos arquivados (fisico e digital)
sdao armazenados na pasta individual do estabelecimento.

Os processos administrativos sao controlados através de uma Planilha Digital de
CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, na plataforma Google Drive, conforme
modelo do (link)

4.12. Classificacdo das Infracoes:

As Infracbes podem ser classificadas em Leves, Moderadas, Graves e Gravissi-
mas, conforme o Artigo 207 do Decreto 10.682/2023. Cada classificagdo possui um in-
tervalo de porcentagem para a san¢do de multa, conforme previsto no seu art. 212.
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Quando a mesma infracdo for objeto de enquadramento em mais de um dispositivo
deste Decreto, prevalece para efeito de puni¢cdo o enquadramento mais especifico em
relacdo ao mais genérico.

Ja para as infracGes que ndo possuem enquadramento especifico nos incisos do
art. 496, e se enquadram em outro artigo do Decreto 10682, a faixa do valor de multa é
estabelecida no § 22 do art. 212, ndo havendo, nesses casos, classificagdo da infragdo.

a) InfracGes leves:

a construcdo, ampliagcdo e/ou reforma de instalacdes do estabelecimento sem a pré-
via autorizacdo do SIM-NH;

nao realizar as transferéncias de responsabilidade ou deixar de notificar o compra-
dor, ou locatario ou o arrendatdrio sobre esta exigéncia legal, por ocasido da venda,
da locagdo ou do arrendamento;

a utilizacdo de rétulos ndo aprovados pelo SIM-NH;
ultrapassar a capacidade maxima do estabelecimento;

omitir elementos informativos sobre composicdo centesimal e tecnoldgica do pro-
cesso de fabricacao;

Ndo apresentar informagdes, dados estatisticos, declara¢des ou apresentar docu-
mentos falsos ou inexatos, ao SIM-NH.

b) Infracdes Moderadas:

ndo atender os prazos estabelecidos pelo SIM-NH para o atendimento do PA e/ou
notificacdes, planos de ac¢ao, etc.

ndo realizar os tratamentos de destinacdo industrial ou de aproveitamento condicio-
nal ou ndo dar a destinacdo adequada aos produtos condenados;

N3do obedecer as normas higiénico-sanitarias;

utilizacdo de matéria-prima, ingredientes ou embalagens sem procedéncia ou adul-
terados;

a utilizacdo de equipamentos, processos, substancias, ingredientes, matérias-primas
e/ou aditivos em desacordo com a legislacdo especifica;

elaborar produtos sem estar registrado no SIM;

ndo fornecer informacgdes corretas sobre a composicdao de produtos;
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expedir produtos sem rotulos ou produtos que ndo tenham sido registrados e no SIM-
NH;

expedir ou armazenar produto ou matéria-prima sem condi¢des adequadas.

c) InfracGes Graves:

adulteracdo ou falsificacdo de documento oficial e/ou de registro;

ceder ou utilizar de forma irregular lacres, carimbos oficiais, rétulos e embalagens;
a aquisicdo de matéria-prima, ingrediente ou produto de origem animal adulterados;
Falsificar a legalidade de matérias-primas, ingredientes ou produtos sem origem;

iniciar atividade sem atender exigéncias ou pendéncias estabelecidas por ocasido da
concessao do titulo de registro;

Fraudar produtos registrados e aprovados no SIM-NH;

sonegar informacao que, direta ou indiretamente, interesse ao Departamento de Ins-
pecdo de Produtos de Origem Animal;

fraudar registros sujeitos a verificacdo pelo SIM-NH;
Desobedecer aos preceitos de bem-estar animal;
fabricar, expedir ou distribuir produtos de origem animal com rotulagem falsificada;

a utilizacdo de produtos ou matéria-prima com prazo de validade vencido e/ou a co-
locacdo de novas e mais recentes datas de validade ou fabricacdo nos produtos ven-
cidos.

d) InfracGes Gravissimas:

embaracar, dificultar, retardar, impedir, restringir ou burlar a acdo dos servidores do
SIM-NH;

desacato, a intimidacdo, a ameaca, a agressao fisica e/ou verbal, e/ou a tentativa de
suborno dos servidores do SIM-NH, no exercicio das respectivas func¢des;

Produzir o expedir Produto que cause danos a satude publica e/ou sejam improéprios
ao consumo humano;

Usar matérias-primas e/ou produtos e/ou ingredientes condenados e/ou n3o inspe-
cionados;

Usar ou substituir matéria-prima, produto, rétulo e/ou embalagem apreendido pelo
SIM-NH,;

fraudar documentos oficiais;
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ndo recolher produtos que podem incorrer em risco a saude ou adulterados;
Dar informacdes, declaracdes ou documentos falsos ao SIM-NH;

receber, adquirir, manipular, beneficiar, industrializar, fracionar, conservar, armaze-
nar, acondicionar, embalar, rotular ou expedir produtos de origem animal sem pos-
suir registro no drgdo de fiscalizagdo competente e/ou desprovido de procedéncia;

descumprir determinagdes de interdi¢dao total ou parcial de instalagdes ou equipa-
mentos, de suspensao de atividades ou outras impostas pelo SIM-NH.

4.13. Medidas Cautelares

Quando houver evidéncia ou suspeita de que um produto de origem animal re-
presente risco a saude publica ou tenha sido adulterado, ou que o estabelecimento
apresente graves problemas produtivos ou higiénico-sanitarios, o SIM-NH pode adotar,
isolada ou cumulativamente, as seguintes medidas cautelares:

Segundo o artigo 198 do Decreto Municipal 10.682, de 04 de abril de 2023, o SIM
podera aplicar as seguintes Medidas Cautelares:

4.13.1 Apreensdo do produto, dos rotulos ou das embalagens;

A apreensdo cautelar usard AUTO DE APREENSAO (link) seguindo os moldes es-
tabelecidos para o Auto de Infragcdo no que refere a conteludo, copia ao Autuado e res-
pectiva ciéncia, que devera especificar a natureza, quantidade, nome e/ou marca, tipo
e procedéncia do que for apreendido, local do respectivo depdsito e responsavel pela
sua guarda.

Quando a apreensado cautelar de produtos for motivada por deficiéncias de con-
trole do processo de producdo, as medidas cautelares poderdo ser estendidas a outros
lotes de produtos fabricados sob as mesmas condigdes.

Para promover a liberacdo de matéria-prima, produto acabado, embalagens, ré-
tulos ou outros materiais, bem como, para retirar a responsabilizacdo do seu detentor,
serd sempre lavrado em nome do estabelecimento detentor do material o TERMO DE
LIBERACAO (link) , devendo ser identificada a motivacdo da liberacdo ou o atendimento
da exigéncia determinada no Termo de Apreensao Cautelar.
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4.13.2 Apreensdo das matérias-primas, produtos, subprodutos e derivados

Serd aplicada quando nao apresentarem condi¢Ges higiénico-sanitarias adequa-
das ao fim a que se destinam ou que se encontrem alterados ou adulterados, e sera
utilizado o AUTO DE APREENSAO (link) nos moldes estabelecidos para o Auto de Infra-
¢do no que refere a conteudo, cdpia ao Autuado e respectiva ciéncia, que devera espe-
cificar a natureza, quantidade, nome e/ou marca, tipo e procedéncia do que for apreen-
dido, local do respectivo depdsito e responsavel pela sua guarda.

4.13.3 Suspensdo provisoria do processo de fabrica¢do ou de suas etapas;

A Suspensdo podera ser aplicada de forma parcial aos setores ou equipamentos
que nao apresentam condic¢des higiénico-sanitadrias adequadas de funcionamento, ou
de forma total, caso as condi¢Oes inadequadas se estendam a todo o estabelecimento
ou quando a natureza do risco identificado ndo permita a delimitacdo do setor ou equi-
pamento envolvidos.

Sera lavrado AUTO DE SUSPENSAO (Link), nos mesmos moldes estabelecidos
para o Auto de Infracdo no que refere a conteudo, copia ao Autuado e respectiva ciéncia.

4.13.4 Suspensdo de Atividade

Quando o estabelecimento causar risco ou ameaca de natureza higiénico-sanita-
rias ou quando causar embaraco a acao fiscalizadora o SIM-NH podera proceder com a
suspensdo de atividades;

Sera lavrado AUTO DE SUSPENSAO (Link), nos mesmos moldes estabelecidos
para o Auto de Infracdo no que refere a conteudo, copia ao Autuado e respectiva ciéncia.

A Suspensdo de Atividade durard o tempo necessario a realizacdo de testes, pro-
vas, analises ou outras providéncias necessarias, ndo podendo, em qualquer caso, exce-
der o prazo de 90 (noventa) dias, quando o estabelecimento estard automaticamente
liberado.

Serdo aplicadas pelo prazo de no minimo 07 (sete) dias, que podera ser prorro-
gado em 15 (quinze), 30 (trinta) ou 60 (sessenta) dias, de acordo com o histérico de
infracdes, as sucessivas reincidéncias e as demais circunstancias agravantes.

A suspensao de atividades oriundas de embaraco a acao fiscalizadora podera ter
seu prazo de aplicacdo reduzido para, no minimo, 03 (trés) dias, em infracdes classifica-
das como leves ou moderadas ou na preponderancia de circunstancias atenuantes.
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4.13.5 Interdicdo, total ou parcial do Estabelecimento,

Quando a infragdao consistir na adulteragdo ou falsificagao habitual do produto
ou se verificar, mediante inspegao técnica do SIM-NH, a inexisténcia de condig¢des higi-
énico-sanitarias adequadas; o SIM-NH poderd proceder com a Interdicao Total ou Parcial
do estabelecimento

Sera lavrado AUTO DE INTERDICAO (Link), nos mesmos moldes estabelecidos
para o Auto de Infracdo no que refere a conteudo, copia ao Autuado e respectiva ciéncia.

A sancdo de interdicdo total ou parcial do estabelecimento sera aplicada em de-
corréncia de:

- Adulteracgdo ou falsifica¢do habitual do produto;
- Constatagdo de inexisténcia de condi¢des higiénico-sanitdrias adequadas.

Serd aplicada pelo prazo de, no minimo, 07 (sete) dias, que podera ser prorro-
gado em 15 (quinze), 30 (trinta) ou 60 (sessenta) dias, de acordo com o histdrico de
infragdes, as sucessivas reincidéncias e as demais circunstancias agravantes.

Podera ser aplicada de forma parcial ao setor no qual ocorreu a adulteracao,
guando for possivel delimitar ou identificar o local da ocorréncia, ou de forma total,
quando nao for possivel delimitar ou identificar o local da ocorréncia.

4.14 Termo de liberacdo

E o documento habil para restabelecer as atividades do estabelecimento, apds
atendimento das exigéncias que motivaram a suspensao ou a suspensao provisoria (cau-
telar).

Deve ser lavrado para os casos de suspensdao em que ndo foi especificado um
periodo fixo de aplicagdo. Para as suspensdes com periodo fixo, ndo ha necessidade de
lavrar Termo de Levantamento de Suspensado, pois a data do levantamento correspon-
derd ao dia seguinte ao encerramento do periodo previamente fixado.

O modelo do TERMO DE LEVANTAMENTO DE SUSPENSAO utilizado pelo SIM-NH
serd o do descrito no (link)

4.15 Termo de Levantamento da interdicdo:

Documento habil para restabelecer total ou parcialmente uma ou mais das ativi-
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dades do estabelecimento, apds atendimento das exigéncias que motivaram a interdi-
¢do. Deve ser lavrado para os casos de interdicdo em que nao foi especificado um peri-
odo fixo de aplicacdo. Para as interdi¢des com periodo fixo, ndo ha necessidade de lavrar
TERMO DE LEVANTAMENTO DA INTERDICAO/SUSPENSAO: (link), pois a data do levanta-
mento vai corresponder ao dia seguinte ao encerramento do periodo previamente fi-
xado.

5. DOCUMENTOS PARA REGISTROS:

- Auto de infragdo (Al) (link)
- Termo de revelia (link)
- Relatério de informacdo ao coordenador do SIM-NH (Link)

-Oficio de cientificacdo do teor do julgamento em 12 instancia, decisdo administrativa e
penalidade de:

A) Adverténcia (link)
B) Multa (link)
C) Suspensdo de Atividades (link)
D) Interdicao (link)
E) Apreensdo (link) e Condenagdo (Link).
F) Cancelamento do Registro._(link)
- Termo de revelia (link)
- Relatdrio de informacgdo ao diretor de fomento de desenvolvimento rural (link)

- Oficio de cientificacdo do teor do julgamento em 22 instancia, decisdo administrativa e
penalidade de:

A) Adverténcia (link)

B) Multa (link).

C) Interdicdo (link)

D) Suspensao de Atividades (link)

E) Cancelamento de Registro (link)
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- Oficio de notificacdo de arquivamento: (link)
- Medidas cautelares:
- Auto de apreensao (link)
- Auto de suspensao (link)
- Auto de suspensado de atividades (link),
- Auto de interdicdo (link),
- Termo de levantamento de suspensao (link)
- Termo de levantamento da interdi¢cdo/suspensdo: (link)

-Termo de revelia conforme modelo (link)
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CAPITULO X- COMBATE A FRAUDE

1. OBJETIVO

Avaliar se a formulacdo, processo de fabricacdo e os rétulos estdao conforme o
registrado no SIM-NH e se garantem a identidade, qualidade, seguranca higiénico sani-
tdria e tecnoldgica do produto de origem animal. Na formulagao deve-se observar se a
composi¢ao do produto registrada corresponde ao constatado in loco. Verificar se os
aditivos e ingredientes foram adicionados respeitando a concentracao e a quantidade
aprovadas.

2. DOCUMENTO DE REFERENCIA

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar
3.202, de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e
fiscalizagdo sanitdria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados,
industrializados e em transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas
do SIM-NH.

- Decreto 9.013, de 29 de marg¢o de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n? 1.283,
de 18 de dezembro de 1950, e a Lei n2 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

- Regulamentos Técnico de identidade e Qualidade (RTIQ) (link)

- IN 211 de 1 de margo de 2023 (link). Estabelece as fung¢des tecnoldgicas, os limi-
tes maximos e as condicOes de uso para os aditivos alimentares e os coadjuvan-
tes de tecnologia autorizados para uso em alimentos

-RDC 778 de 1 de margo de 2023 (link). Dispde sobre os principios gerais, as funcdes
tecnoldgicas e as condicdes de uso de aditivos alimentares e coadjuvantes de tecnologia
em alimentos.

3. PROCEDIMENTOS
3.1 ANALISE DE PROCESSOS DE FABRICAGAO E INGREDIENTES

Nas inspecOes de rotina, periodicamente, os processos de fabricac¢do, os ingredi-
entes utilizados e os rétulos sao revisados pelo fiscal e é analisada sua conformidade
com o processo de fabricacdo e rétulos registrados no SIM-NH.

As n3o conformidades, caso constatadas, sdo apontadas no RELATORIO DE VIS-
TORIA (link) e é executada acdes fiscais cabiveis.
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https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%2812%29IN_211_2023_COMP.pdf/04ab0df1-41a7-43cf-ba2b-4d693a8a7dbb
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%281%29RDC_778_2023_COMP.pdf/7d7e07dc-a9fa-4631-90bc-d6e8584d5ade
https://antigo.anvisa.gov.br/documents/10181/6561857/%281%29RDC_778_2023_COMP.pdf/7d7e07dc-a9fa-4631-90bc-d6e8584d5ade
https://drive.google.com/file/d/1UWDsxWw9_RX4-9OmwAwu88zJrNm4SGLh/view?usp=drive_link
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3.2 ANALISE DA MATERIA PRIMA, INGREDIENTES, ADITIVOS E INSUMOS

- Avaliado a procedéncia, validade e a qualidade das matérias primas, ingredien-
tes e aditivos utilizados.

- Verificado se os aditivos e/ou ingredientes utilizados constam no formulario de
registro de produtos aprovado pelo SIM-NH

As n3o conformidades, caso constatadas, s3o apontadas no RELATORIO DE VIS-
TORIA (link) e é executada acdes fiscais cabiveis.

3.3. METROLOGIA
E verificada a certificacdo do INMETRO das balancas.

3.4. ANALISES FISCAIS

SIM-NH avalia se os resultados de anadlises laboratoriais fisico-quimicas demons-
tram compatibilidade com o registro de produtos aprovado pelo SIM.

As andlises fisico-quimicas dos produtos também servem como avaliagdo contra
a fraude econémica, podendo o SIM-NH, sempre que julgar necessario ou em suspeita
de fraude, solicitar essas andlises oficiais. seguem exemplos dessas analises:

a) Pesquisa de nitrito/nitrato em produtos cuja formulacdo esses aditivos nao se-
jam previstos.

b) Andlises de amido em produtos lacteos e carneos nos quais o referido compo-
nente ndo é permitido como ingrediente.

c) Desglaciamento em pescado.

d) Identificacdo de peixes por genotipagem a fim de confirmar a espécie informada
na rotulagem.

4. DOCUMENTOS E REGISTROS:

4.1 DOCUMENTOS
- Relatdrio de vistoria (link)
- Planilha de controle de conformidade e ndo conformidades (link)

- Planilha de controle de analises (link)
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4.2 REGISTROS:

As fraudes constatadas ficam registradas na Planilhas digital: PLANILHA DE CON-
TROLE DE CONFORMIDADE E NAO CONFORMIDADES. (Link)

Quanto as ndo conformidades que sdo constatadas através das analises labora-
toriais, ficam arquivadas na planilha digital de controle de analises.
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CAPITULO XI- COMBATE A CLANDESTINIDADE E EDUCACAO SANITARIA

1. OBJETIVOS

O combate a clandestinidade dos produtos de origem animal tem como princi-
pais objetivos:

- Garantir a seguranca alimentar: com a retirada do comércio dos produtos de
origem animal clandestinos. Tais produtos podem estar fora dos padrdes de higiene e
controle sanitdrio, oferecendo riscos a saude publica, como a transmissdo de doencgas
(DTA).

- Promover a qualidade dos produtos, fazendo com que os produtos comerciali-
zados sejam aqueles que foram devidamente inspecionados, que tenham passado por
processos adequados de inspecdo, e que tenham a identidade, qualidade e conformi-
dade com a legislacao vigente.

- Combater a concorréncia desleal: a clandestinidade pode prejudicar os produ-
tores que seguem as normas e regulamentos, criando uma concorréncia desleal no mer-
cado.

A Educacdo Sanitaria tem como principais objetivos

- Proteger a saude publica: a educacdo sanitdria busca informar a populacdo e os
manipuladores sobre boas praticas de fabricacdo, manuseio e comercializacdo de ali-
mentos de origem animal, reduzindo os riscos a saude dos consumidores.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LiNk) Reestrutura o servigo de
Inspecao Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecéo e fiscalizacdo sani-
taria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH.

- Lei 1.283, de 18 de dezembro de 1950 - Dispde sobre a inspecado industrial e sanitaria
de produtos de origem animal. (link)
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1283.htm#:~:text=Art%201%C2%BA%20%C3%89%20estabelecida%20a,acondicionados%2C%20depositados%20e%20em%20tr%C3%A2nsito.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1283.htm#:~:text=Art%201%C2%BA%20%C3%89%20estabelecida%20a,acondicionados%2C%20depositados%20e%20em%20tr%C3%A2nsito.

]
| —

@ Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
E .’ Estado do Rio Grande do Sul

- Lei 7.889, de 23 de novembro de 1989 - DispGe sobre a inspecdo industrial e sanitaria
de produtos de origem animal e da outras providéncias. (Link)

- Decreto 9.013, de 29 de marco de 2017- RIISPOA- Regulamenta a Lei n2 1.283, de 18
de dezembro de 1950, e a Lei n2 7.889, de 23 de novembro de 1989. (Link)

- Portaria 326 de 30 de julho de 1997 do MS - SVS: Regulamento Técnico sobre as con-
dicGes Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de Elaboragdo para Estabelecimentos/In-
dustrializadores de Alimentos. (link)

- Lein28.078, de 11 de setembro de 1990. Dispde sobre a protecdo do consumidor e da
outras providéncias. (LinK)

3. COMPETENCIAS

3.1. Poder Publico Municipal:

3.1.1 Vigildncia Sanitdria Municipal:

Responsavel pela fiscalizacdo e inspecdo sanitaria dos estabelecimentos varejis-
tas, garantindo que os produtos de origem animal comercializados foram previamente
inspecionados e estejam em condic¢des higiénico sanitarias adequadas ao consumo.

3.1.2 Servigo de Inspegdo Oficial

Os Servicos de Inspecdo Oficial (federal, estadual e municipal) atuam contra a
clandestinidade fiscalizando, autuando, interditando, apreendendo e inutilizando pro-
dutos, em estabelecimentos que industrializam produtos de origem animal sem o de-
vido registro.

Além da fiscalizacdo, o SIM também tem a fung¢do de orientar os produtores so-
bre as boas praticas de producao e legislacdao sanitdrias a serem seguidas. Isso inclui a
educacdo sobre os riscos da clandestinidade e das doengas transmitidas por alimentos
(DTAS)

Ao fiscalizar e regularizar a produgdo, o SIM também combate a concorréncia
desleal, onde produtos clandestinos sdo vendidos por precos mais baixos devido a au-
séncia de controle e fiscalizacdo, prejudicando os produtores que seguem as normas.
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3.1.3- Setor de Assisténcia Técnica da Diretoria de Fomento ao Desenvolvi-
mento Rural

A DFDR tem como diretriz a assisténcia técnica continuada, com vistas a melhor
qgualidade de vida, melhor retorno financeiro, sustentabilidade, com estimulo a formali-
zacdo, com vistas a diminuir o éxodo rural através da sucessao rural

A Diretoria tem por objetivo realizar assisténcia técnica individual, cursos e pa-
lestras estimulando o comércio formal, abordando questdes de salde publica e bem
estar animal.

3.2 Estabelecimentos:

Devem seguir as normas sanitarias, garantindo que os produtos sejam inspecio-
nados e que estejam dentro das exigéncias de qualidade e seguranca alimentar.

Devem permitir a fiscalizacdo e adotar as boas praticas de producao.

3.3. Consumidores

Devem verificar a procedéncia dos produtos e evitar a compra de alimentos sem
o devido registro e inspecao, além de fazer dendncia de estabelecimentos que ndo cum-
prem a legislacdo sanitaria.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1 COMBATE A CLANDESTINIDADE

O Municipio atua no combate a clandestinidade através de acbes da Vigilancia
Sanitaria Municipal, além da realizacdo de acdes conjuntas com outros érgdos (Vigilan-
cia Sanitaria - VISA, Policia Civil, Brigada Militar, Secretaria Estadual de Agricultura,
MAPA) conforme cada caso.

Além do atendimento as dendlncias ou demandas especificas, serdo realizadas
fiscalizacdes em conjunto com a Vigilancia Sanitdria, a serem definidos no PLANO DE
TRABALHO DO SIM-NH, e o registro das fiscalizagGes armazenados na pasta digital Com-
bate a Clandestinidade.
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4.1.1 Acles especificas em acougues do Municipio de Novo Hamburgo-

Além do atendimento as denuncias ou demandas especificas, serao realizadas
visitas em conjunto com a Vigilancia Sanitaria.

Durante as visitas, a VISA age de forma fiscalizatéria e o SIM-NH age de forma
orientadora, deixando as principais INFORMACOES SOBRE O REGISTRO NO SIM-NH
(LINK) ao estabelecimento visitado (fazendo também a educagdo sanitdria, estimulando
a formalizacdo).

Para controle interno o SIM-NH aplicacdo de um checklist digital especifico para
acougues - LISTA DE VERIFICACAO PORTARIA N.763/2021 e 656/2022 — BOAS PRATICAS
EM ACOUGUES E FIAMBRERIAS (link), o qual é assinado por um servidor da VISA e um
servidor do SIM-NH, para comprovar a acao e fazer um levantamento das condicdes dos
acougues no municipio.

Esse checklist é baseado na Portaria SES 763, de 12 de novembro de 2021 e na
Portaria SES 656 de 2022.

4.2 EDUCACAO SANITARIA

O SIM-NH é vinculado a Diretoria de Fomento ao Desenvolvimento Rural (DFDR),
gue tem objetivo de promover desenvolvimento rural sustentavel, através de servicos
gue englobam atividades agricolas desde o solo até a industria, por meio de seus técni-
cos e em conjunto com outros érgaos e entidades conveniadas.

A DFDR tem como diretriz a assisténcia técnica continuada, com vistas a melhor
qualidade de vida, melhor retorno financeiro, sustentabilidade, formaliza¢ao, com vistas
a diminuir o éxodo rural através da sucessao rural. Informacdes acerca do setor sdo en-
contradas no link:

https://www.novohamburgo.rs.gov.br/sedec/diretoria-fomento-desenvolvimento-ru-

ral

As acOes de Educacdo Sanitaria sao realizadas em conjunto com os Técnicos da
Assisténcia Técnica da DFDR, EMATER, SEBRAE e SENAR.

A DFDR promove eventos de capacitacdao para produtores rurais, sempre salien-
tando a importancia da formalizacdo para a melhoria financeira e as questdes de Saude
Publica.
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As acGes também ocorrem individualmente, na ocasido de alguma visita técnica
a propriedade, nas quais os técnicos (Veterinarios, Agronomos e Bidlogos) conversam
sobre a formalizacdo e o aumento da renda nas propriedades, bem como questdes de
higiene e controle de zoonoses.

Os fiscais do SIM também realizam a¢des de orientagdo em agougues, nas quais
sao abordadas questdes relativas as BPF, higiene, venda de produtos clandestinos, le-
gislagdo sanitaria, importancia da formalizagao, entre outros. (Tratado no item 4.1.1)

Nas midias sociais da prefeitura sdo divulgadas questdes relativas a zoonoses e alimen-
tos.

Em conjunto com a EMATER, sdo realizadas reuniGes técnicas e cursos com pro-
dutores rurais visando a diversificacao de renda, formalizacdo e oportunidades de me-
Ihoria da qualidade de vida. A EMATER também auxilia na elaboracdo de projetos para
as agroindustrias.

Em parceria com o SEBRAE, através do PROGRAMA PACTO POR LOMBA GRANDE,
sdo disponibilizadas para produtores rurais, consultorias técnicas em BPF, empreende-
dorismo e mercado (abordando as vantagens da formalizacdo, diversificacdo da renda,
sustentabilidade) visando capacitar, informar e aprimorar os lucros com a comercializa-
¢do alimentos produzidos na propriedade.

Em parceria com o SENAR s3do realizadas capacitagdes em grupo visando melho-
ria no gerenciamento da propriedade, capacitacdo em varios segmentos de producao,
sempre voltado a formalizagdao. Também vem sendo realizada uma Assisténcia Técnica
(ATEG) exclusiva para as Agroindustrias ndo formalizadas, que ira iniciar com os atendi-
mentos ainda neste ano.

Em parceria com a Secretaria de Desenvolvimento Social é desenvolvido um pro-
grama de oficinas tematicas junto aos Centro de Referéncia da Assisténcia Social- (CRAS)
dos bairros mais carentes, onde sera abordada a tematica de alimentagao saudavel e
segura.

5.DOCUMENTOS E REGISTROS:
5.1 DOCUMENTOS:

- Lista de verificacdo portaria n.763/2021 e 656/2022 — boas praticas em agougues e
fiambrerias (link),

- Informacdes sobre o registro no SIM-NH (link)
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5.2 REGISTROS:

5.2.1 Combate a clandestinidade

O registro destas atividades é armazenado na pasta digital “Combate a Clandes-
tinidade”.

5.2.2 Educacdo Sanitaria

O registro destas atividades é armazenado na pasta digital “Educagdo Sanitaria”.
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CAPITULO XII- REGRAS DE HABILITACAO E DESABILITACAO DOS ESTABELECIMENTOS
AO SISBI-POA E CREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO NO SUSAF-RS

1. OBJETIVO

Cadastrar os procedimentos para habilitagdo, manutengao e desabilitagdo dos
estabelecimentos registrados e respectivos produtos ao SISBI-POA e credenciamento,
manuteng¢ado e descredenciamento no SUSAF-RS estabelecendo critérios com embasa-
mento técnico, garantindo a transparéncia e a equidade dos processos.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Lei Complementar 3.202/2019, de 19 de agosto de 2019 (LiNk) Reestrutura o servico de
Inspecdo Municipal-SIM-NH e os procedimentos de inspecao e fiscalizagado industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal em Novo Hamburgo.

- Decreto 10.682, de 04 de abril de 2023 (Link) Regulamenta a Lei Complementar 3.202,
de 19 de agosto de 2019 e estabelece os procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo sani-
taria dos produtos de origem animal produzidos, beneficiados, industrializados e em
transito em Novo Hamburgo e aprova as Normas Técnicas do SIM-NH.

- Lei 13.825 — 04 de novembro de 2011 (link) Dispde sobre o Sistema Unificado Estadual
de Sanidade Agroindustrial Familiar, Artesanal e de Pequeno Porte — SUSAF-RS -, e da
outras providéncias-

- Decreto 57.708 de 10 de julho de 2024, Dispde sobre o - SUSAF/RS. (link)

- Lei 8.171 de 17 de janeiro de 1991 e suas alteracdes (link) e suas altera¢des - Dispde
sobre a politica agricola.

- Lei n2 14.515, de 29 de dezembro de 2022 (Link)- - Dispde sobre os programas de au-
tocontrole dos agentes privados regulados pela defesa agropecuaria e sobre a organiza-
¢do e os procedimentos aplicados pela defesa agropecuaria aos agentes das cadeias pro-
dutivas do setor agropecuario

- Decreto 5.741, de 30 de margo de 2006 (link) organiza o Sistema Unificado de Atencao
a Sanidade Agropecuaria, e da outras providéncias

- Instrucdo Normativa Mapa 05, de 14 de fevereiro de 2017 (link)- Estabelece os requi-
sitos para avaliacdo de equivaléncia ao SUASA relativos a estrutura fisica, dependéncias
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https://www.agricultura.rs.gov.br/upload/arquivos/202407/18103941-decreto-n-57708-de-10-07-2024.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8171.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14515.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14515.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5741.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5741.htm
https://wikisda.agricultura.gov.br/dipoa_baselegal/in_05-2017_estabelecimento_pequeno_porte.pdf
https://wikisda.agricultura.gov.br/dipoa_baselegal/in_05-2017_estabelecimento_pequeno_porte.pdf
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e equipamentos de estabelecimento agroindustrial de pequeno porte de produtos de
origem animal, na forma desta Instrucao Normativa.

- Instrugdo Normativa Mapa 16 de 23 de junho de 2015 (link) Estabelece as normas
especificas de inspecdo e a fiscalizacdo sanitaria de produtos de origem animal, refe-
rente as agroindustrias de pequeno porte.

3. PROCEDIMENTOS:

O SIM-NH comunicara os estabelecimentos via Oficio quando houver qualquer
alteracdo no que se refere a habilitagdo/desabilitacdo, credenciamento/descredencia-
mento aos sistemas de inspecao.

Para a indicacdo a algum Sistema de Inspecdo, tais como SUSAF-RS ou SISBI-POA,
o estabelecimento deve atender os seguintes critérios minimos:

a) Devidamente registrado no SIM-NH, com todos os procedimentos e documentagao
atualizada e em conformidade com legislacdo vigente, especialmente a do SIM-NH,
atendendo as exigéncias estruturais, higiénico-sanitarias e de funcionamento do es-
tabelecimento

b) Obter a classificagcdo 1 no Relatério de Caracterizagdo do Risco Associado ao Desem-
penho do Estabelecimento quanto ao atendimento a legislagdo aplicavel a fiscaliza-
¢do, conforme Anexo X do Decreto Municipal 10.682/2023.

c) Sem viola¢Oes dos padrées de identidade e qualidade, microbioldgicos, fisico-quimi-
cos ou de limites de residuos e contaminantes em produtos detectadas em analises
oficiais ou em notificacbes de outros érgaos. por no minimo 6 meses

d) Sem identificacdo de risco iminente a saude publica, indicios de fraude, falsificacdo
ou adulteracdo de produtos, questdes higiénico sanitarias e descumprimentos de
solicitagdes do SIM por no minimo 12 meses.

e) Sem adocdo de agOes fiscais decorrentes da deteccdo de ndo conformidades durante
a fiscalizacao local por no minimo 6 meses.

f) Possuir Manual de Boas Praticas de Fabricacdo e Autocontroles, completo, revisado,
implantado ha pelo menos trés meses, assinado pelo responsavel legal e pelo res-
ponsavel técnico no estabelecimento.

g) Possuir os registros de produtos atualizados no e-SISBI
h) Atender os critérios individuais previstos em cada regulamento dos sistemas de

equivaléncia.
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j)

k)
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Atingir resultado satisfatorio em pelo menos 90% dos itens avaliados do CHECKLIST
DE BOAS PRATICAS DE FABRICACAO (link)

Apresentar laudo técnico do responsavel técnico com levantamento fotografico que
comprove a capacidade técnica instalada do estabelecimento.

Apresentar lista de produtos que pretende para a equivaléncia, com os devidos cro-
quis de rétulos com o selo do sistema requerido para a aprovacao.

O SIM-NH utiliza o CHECKLIST DE HABILITACAO para conferéncia dos itens acima

referenciados. (LINK)

Para a manutencdo da habilitacdo/credenciamento do estabelecimento:

a)

b)

c)

Atender aos requisitos higiénico sanitarios e de funcionamento do estabelecimento
junto ao SIM-NH.

Atingir resultado satisfatério em pelo menos 90% dos itens do checklist de boas pra-
ticas de fabricacdo aplicado anualmente por médico veterinario do SIM-NH.

Apds a habilitacdo, atualizar croquis com o selo do sistema de inspecao, deferidos
pelo SIM-NH no e-SISBI em até 30 dias.

Para a desabilitagdo/descredenciamento dos estabelecimentos aos Sistemas de Inspe-

cao:

a)

b)

d)

e)

Descumprimento da legislacdo: No caso de alguma empresa indicada pelo SIM-NH
aos sistemas de equivaléncia dos servicos de inspecdo e o estabelecimento descum-
prir os condicionantes impostos e o enquadramento necessario, a empresa podera
ser desabilitada/ descredenciada dos sistemas mencionados, ndo sofrendo, no en-
tanto, perda do registro no SIM-NH, podendo pleitear retorno ao sistema equiva-
lente.

Irregularidades sanitarias: Se forem encontradas falhas nas condicdes higiénico-sa-
nitarias e/ou nos processos produtivos, o estabelecimento pode ser desabilitado.

Ter sido suspenso, interditado.
Por ndo apresentar ou ndo executar plano de acdo corretiva

Nao sanar as ndo conformidades apontadas em expedientes do SIM-NH nos prazos
estabelecidos.

120
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Processo administrativo de desabilitacdo:
- O processo de desabilitagao inclui uma notificagdao formal, via oficio.
- O estabelecimento tem o direito de defesa.

- Se o estabelecimento nao corrigir as irregularidades identificadas, o descredencia-
mento sera efetivado.

O estabelecimento ficara impedido de comercializar produtos com o selo de sis-
tema de inspegao

O estabelecimento desabilitado podera iniciar novamente o processo de habili-
tacdo quando sanadas as causas que levaram a sua desabilitacao.

5. DOCUMENTOS E REGISTROS:

5.1 DOCUMENTOS
- Checklist de boas praticas de fabricagdo (link)
- Checklist de habilitagao (link)

- Planilha digital controle de habilitacdo a sistemas de inspec¢ao (LINK)

5.2 REGISTROS

O histdrico dos estabelecimentos habilitados/credenciados e desabilitados/des-
credenciados nos sistemas de inspecao fica registrado em planilha digital CONTROLE DE
HABILITACAO A SISTEMAS DE INSPECAO (LINK)
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