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Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal de Administracio

PREFEITZRA

NOVO HAMBURGO

EDITAL N° 05/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SMED

PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO N° 01/2024

EDITAL DE ABERTURA

A Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, por meio da Secretaria Municipal de
Educag@o - SMED, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que estdo abertas, as inscrigdes
para o Processo Seletivo Interno Simplificado para a selecio do Coordenador do Polo da
Universidade Aberta do Brasil (UAB), conforme especifica¢des contidas nas: Portaria CAPES n°
183, de 21 de outubro de 2016, Lei n° 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, Portaria CAPES n° 15.
de 23 de janeiro de 2017, pela Portaria CAPES n° 139 de 13 de julho de 2017 e Portaria CAPES
n° 232, de 9 de outubro de 2019.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

I.1. O presente Edital tem como objeto a sele¢do de 01 (um) profissional para
atuar na Coordenagao de Polo, no sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB). do Municipio
de Novo Hamburgo, atendendo a necessidade prevista na Portaria CAPES n° 232, de 9 de
outubro de 2019;

1.2. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos;

1.3. A efetivagdo da inscri¢do do candidato implica o conhecimento das presentes
disposi¢des e a tacita aceitagdo das condi¢des deste processo seletivo e nas normas estabelecidas
neste Edital, bem como em eventuais aditamentos, comunicados e instru¢des especificas para a
realiza¢do do processo seletivo, acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento:

1.4. As datas estabelecidas neste Edital poderdo sofrer alteragdes. enquanto nio
consumada a fase que lhe disser respeito.
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2. DA VAGA:

2.1. O Coordenador de Polo UAB, selecionado por este edital, atuara na gestio do
estabelecimento de ensino com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

2.2. O Coordenador do polo é um profissional graduado que atuara no Polo com o
apoio do Assistente a Docéncia, se existente, com o objetivo de administrar, zelar pela
infraestrutura fisica do polo e dar suporte nas atividades de ensino, no acolhimento, manutengio
dos alunos, reducdo da evasdo, assim como assegurar o bom funcionamento do polo e manter
didlogo com o mantenedor, Institui¢des Publicas de Ensino Superior - IPES e DED/CAPES. com
o intuito de dar continuidade as atividades do Polo e ao Sistema Universidade Aberta do Brasil
no Municipio ao qual pertence.

2.3. O Coordenador do Polo possui atividades tipicas de gestdao e administragio,
relacionadas ao espago do Polo implantado no municipio no 4mbito do Sistema UAB.

2.4. O Polo da UAB esté localizado na Rua David Canabarro, n® 20 — Centro.
Novo Hamburgo/RS.

3. DOS REQUISITOS DO CARGO

3.1. Ser graduado em nivel superior - Licenciatura em institui¢io reconhecida pelo
MEC (art. 4 da Portaria CAPES 183/2016);

3.2. Ser professor da Rede Publica, em efetivo exercicio ha mais de 3 (trés) anos
em magistério na educagdo basica (art. 4°, §1° da Lei 2.079/2009);

3.3 Ser agente publico vinculado ao mantenedor do POLO UAB (art. 12 da
Portaria CAPES 232/2019);

3.4. Residir no municipio do POLO UAB ou proximo a ele (art. 12 da Portaria
CAPES 232/2019) ;

3.5. Possuir atuagdo junto ao polo em regime integral (art. 12 da Portaria CAPES

232/2019);
3.6. Ter experiéncia minima comprovada de um ano com Educagio a distancia.
4. DO CARGO
4.1. Cargo: Coordenador de Polo UAB;
010 4.2. Descrigdo das atividades: Gestdo e administragio do POLO UAB (Portaria N°
):
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4.3. Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas:

4.4. Hordrios: ter disponibilidade de trabalhar nos trés turnos, inclusive aos
sabados.

5. DA INSCRICAO
5.1. Periodo de Inscri¢ao: de 15 de janeiro de 2024 a 15 de fevereiro de 2024;

5.2. Procedimentos para inscri¢io: Preencher o Formulario de Inscrig¢do (anexo 1)
¢ o Curriculum Lattes documentado (anexo II) e entrega-lo na Secretaria Municipal de Educagédo
- SMED, localizada na Rua Guia Lopes, n°4.201, 4° andar. Bairro Canudos, Novo
Hamburgo/RS, CEP 93548-013, nas segundas-feiras, das 12h as 17h, nas tercas, quartas e
quintas-feiras, das 9h as 17h e nas sextas-feiras, das 8h as 13h, acompanhado dos documentos
exigidos no item 6 deste edital;

5.3. O candidato que enviar a documentagdo incompleta ou fora do prazo de
inscri¢do tera sua inscri¢do anulada;

5.4. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitagio das
normas e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo que apos a realizagdo da
inscri¢do, o candidato ndo podera alegar desconhecimento:

5.5. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a divulgagdo de todos
os atos deste edital, avisos, comunicados e outras informagdes pertinentes a esse processo
seletivo.

6. DA DOCUMENTACAO

6.1. Formuldrio de inscri¢do (anexo I) devidamente preenchido, impresso e
assinado;

6.2. Curriculum Lattes devidamente documentado (anexo II):
6.3. Diploma de Graduagdo reconhecido pelo MEC;
6.4. Comprovante de endereco;

6.5. Comprovante de Docente da Educagdo Basica Publica e experiéncia de no
minimo 3 (trés) anos no magistério (art. 4°, §1° da Lei 2.079/2009);

6.6. Comprovante de agente publico vinculado a0 mantenedor do Polo UAB:

www.novohamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgao - RS - Fone: (51) 3097.9400

Contrbua com os Fundos Municipais da Crianga e Adalescente efou dos Direftos e Cidadania do Idoso. Doe Sangue, Doe Orgdos, Doe Medula Gssea, SALVE UMA VIDA



Municipio de Novo Hamburgo
Estado do Rio Grande do Sul

ADMINISTRACAO

PREFEITZRA
NOVO HAMBURGO

Secretaria Municipal de Administracdo

7. DA SELECAO

7.1. A selegdo dos Coordenadores de Polo UAB sera realizada pela Comissio de
Selegdo do Processo Seletivo designada pela Secretaria Municipal de Educacio e sera realizada
conforme as etapas abaixo:

7.1.1. Primeira Etapa (fase eliminatéria): verificagdo dos documentos exigidos no
item 6 deste edital;

7.1.2. Segunda Etapa (fase classificatoria): Andlise de pontuagdo Curriculum
Lattes e entrevista.

7.1.3. Em caso de empate terd preferéncia o candidato que tiver maior tempo de
experiéncia profissional com a Educagdo a Distancia.

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1. O resultado da sele¢do obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos,
com base na pontuagio obtida na segunda etapa deste edital.

8.2. Todas as publicagdes referentes ao processo seletivo simplificado serdo
realizadas pela Secretaria Municipal de Educag@o no site https://novohamburgo.rs.gov.br/smed

8.3. Os candidatos selecionados e sua ordem de classificagéo serdo divulgados no
dia 05 de marco de 2024, através do portal da educag@o https://novohamburgo.rs.gov.br/smed.

9. DO RECURSO

9.1. Cabera recurso do resultado da seleg@o, no prazo de 2 (dois) dias uteis (das 9h
as 17h), apos a divulgacdo do resultado.

9.2. O recurso devera ser protocolado pelo candidato junto ao Protocolo da
SMED, mediante o preenchimento do formulario (anexo III) e sera analisado pela Comissdo de
Sele¢do do Processo Seletivo Simplificado.

9.3. O prazo sera de 2 (dias) dias uteis para divulgac¢io do parecer do recurso.

10. DA CONVOCACAO

10.1. A convocagdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Educagio,
conforme a demanda.

11. DA BOLSA

11.1. Conforme defini¢do da DED/CAPES.
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12. DAS ATRIBUICOES
[ - Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das IPES:
IT - Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

III - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribui¢io e o uso das
instalagdes para a realizagdo das atividades dos diversos cursos:

IV - Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB
quando for o caso:

V' - Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as
necessidades materiais de pessoal e de ampliag¢io do polo;

VI - Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
necessidades administrativas;

VII - Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIII - Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a
docéncia. os tutores e os alunos:;

IX - Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organiza¢io de toda a
estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo defini¢do de horérios e escala das
sessdes, coordenagdo, aplicagdo das avaliagdes e atividades presenciais e posterior
acompanhamento.

X - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das
instalagdes para a realiza¢do das atividades dos diversos cursos:

XI - Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuagio do polo as
ofertas e reofertas dos editais vigentes:

XII - Planejar, em conjunto com as IPES, a edigdo e reedi¢o de cursos:
XIII - Realizar eventos académicos e de integracdo do polo a comunidade:

XIV - Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no
mesmo;

XV - Participar das atividades de Capacitagio e atualizagdo conforme a
competéncia de cada ator;

XVI - Elaborar e encaminhar & COAP/DED/CAPES e a IPES relatorios
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periodicos de acordo com defini¢des da Diretoria de Educagdo a Distancia - DED;

XVII - Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a
Capes;

XVIII - Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo. calendério
académico e administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

XIX - Receber e prestar informagdes no que couber aos érgdos do MEC ou
correspondente no caso de polos estaduais;

XX - Promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminui¢do da evaséo;

XXI - Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos
UAB;

XXII - Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as ag¢des sob
sua responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razdo de auséncias. a fim de
promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

XXIII - Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das
atividades no polo a cada semestre;

XXIV - Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestdo do
polo de acordo com suas orientagdes.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Os casos omissos serdo tratados pela Comissdo de Sele¢do do Processo
Seletivo Simplificado designada pela Secretaria Municipal de Educacio.

13.2 Este edital é regulado pelas Portarias Capes n°. 183/2016, Portaria Capes
15/2017 e os principios que regem a administragdo publica da Constituicio Federal. a Lei
Municipal 2.079/2009, bem como prever a possibilidade de recurso do resultado, considerando
somente o material entregue no prazo do edital.

13.3 A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentagio implicara
desclassificag¢do do(a) candidato(a) a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

13.4 Todos os atos praticados pela Comissdo de Sele¢do do Processo Seletivo
Simplificado serdo registrados em Ata.

13.5 O resultado final do processo seletivo serd comunicado a DED/CAPES no
prazo de até 30 dias ap0s a conclusdo do certame.
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13.6 A validade do processo seletivo serd de quatro anos. (Portaria CAPES
232/2019).

13.7 A aprovagao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito
a concessdo da vaga, ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das
disposi¢des legais pertinentes, bem como avaliacdo da CAPES:

A permanéncia do (a) servidor (a) no Sistema UAB dependera do seu desempenho
que sera acompanhado pela Capes e SMED.

Novo Hamburgo, 9 de janeiro de 2024.

|

\
MARI&TE{LA GUASSELLI
Secretaria\Municipal de Educacéo
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ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO

Dados pessoais:

Nome completo: Data de nascimento:
/ /
RG: CPE: Estado civil:

Endereco residencial:

Logradouro e numero Bairro
Cidade/UF CEP Telefone
E-mail:

Data de ingresso no servi¢o publico municipal: | Possui autorizagdo da chefia imediata na
disponibilidade para atuar em regime integral no
Cargo de Coordenador de Polo UAB: i

( )sim ( )ndo

Titulagdo do Curso Superior e nome da Institui¢do:

Possui experiéncia minima de trés anos na Educa¢do Basica Publica: ( )sim  ( )ndo

Maior titulagdo na area da Educag@o ou area afim (especificar) e nome da entidade de formagio:

Declaragiio do Candidato

Declaro serem verdadeiras as informagdes acima e, ainda, conhecer e aceitar as normas que regem o
presente processo seletivo simplificado.

Novo Hamburgo, de de 2024.

' Assinatura do Candidato

Via da Secretaria de Educacio
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Recibo da documenta¢io

I 1
IRecebemos, nesta data, a documentacdo referente a inscricdo do candidato

i no Processo Seletivo Simplificado
101/2024.
Novo Hamburgo, de de 2024.
Assinatura da Comissao

Via do Candidato
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ANEXO II

TABELA DE PONTUACAO

CRITERIOS

VALORES PONTUACAO | PONTUACAO
REQUERIDA DEFERIDA

Especializag¢do
(comprovar titulagdo)

1 ponto por titulo,
maximo | ponto

Mestrado
(comprovar titulagdo)

1 ponto por titulo,
maximo 1 ponto

Doutorado
(comprovar titulagdo)

2 pontos por titulo,
maximo 2 pontos

Experiéncia profissional na
Gestao da Educagdo a
Distdncia
(comprovar atuagdo a ser
pontuado somente acima de
um ano).

1 ponto por semestre.
Méximo 2 pontos

Cursos com foco na gestao

para a Educacdo a Distancia

(comprovar cursos
realizados)

1 ponto por curso. no
maximo 2 pontos

Outras experiéncias no
ensino superior
(cursos/disciplinas
ministrados, orientag¢do de
trabalhos de conclusio,
bancas, entre outros).

0,5 ponto por
atividade. Maximo 2
pontos

Total de pontos acumulados pelo candidato

www.novohamburgo.rs.gov.br

Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: (51) 3097 2400

Contribua com os Fundos Municipais da Crianga e Adclescente afou dos Dirsitos e Cidadania do ldoso. Doe Sangue, Doe Orgios, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.



E Municipio de Novo Hamburgo I I ADMINISTRAQAO

Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal de Administracdo PREFEITZRA
NOVO HAMBURGO

ANEXO III

FORMULARIO PARA RECURSO

Eu, ,  portador(a) do

documento de identidade n° . inscrito(a) no CPF sob o n°

, apresento recurso junto a esta Comissdo Especial do

Processo Seletivo Simplificado.

Objeto de contestagio:

Os argumentos sdo:

Documentos anexos:

Novo Hamburgo, de de 2024.

Assinatura do candidato

www.novohamburgo.rs.gov.br
Centro Administrativo Leopoldo Petry | Rua Guia Lopes, 4201 - B. Canudos - 93548-013 | Novo Hamburgo - RS - Fone: (51) 3097.9400

Contribua com os Fundas Municipais da Crianca e Adalescente afou dos Direitas e Cidadania do ldasa. Doe Sangue, Doo G'q{ia‘, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA




Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal de Administracdo

@ Muriicipio de Novo Hamburgo ” ADMINISTRACAO

PREFEITZRA
NOVO HAMBURGO

EXTRATO

EDITAL N° 05/2024

PROCESSO SELETIVO PARA COORDENADOR DO POLO DA UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL - UAB

A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO, por meio da
Secretaria Municipal de Educagdo - SMED, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que estdo
abertas, as inscrigdes para o Processo Seletivo Interno Simplificado para a selegdo do
Coordenador do Polo da Universidade Aberta do Brasil (UAB), conforme especifica¢oes
contidas nas: Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016, Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro
de 2006, Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro de 2017, pela Portaria CAPES n° 139 de 13 de
julho de 2017 e Portaria CAPES n° 232, de 9 de outubro de 2019.

A integra deste Edital esta disponivel no Portal da Educagio:
https://www.novohamburgo.rs.gov.br/smed/atos-publicos

DOS REQUISITOS DO CARGO

- Ser graduado em nivel superior - Licenciatura em institui¢do reconhecida pelo
MEC (art. 4 da Portaria CAPES 183/2016);

- Ser professor da Rede Publica, em efetivo exercicio ha mais de 3 (trés) anos em
magistério na educacdo basica (art. 4°, §1° da Lei 2.079/2009);

- Ser agente publico vinculado ao mantenedor do POLO UAB (art. 12 da Portaria
CAPES 232/2019);

- Residir no municipio do POLO UAB ou proximo a ele (art. 12 da Portaria
CAPES 232/2019) ;

- Possuir atuacdo junto ao polo em regime integral (art. 12 da Portaria CAPES
232/2019);

- Ter experiéncia minima comprovada de um ano com Educag¢io a distancia.
DO CARGO

Cargo: Coordenador de Polo UAB;
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Descri¢do das atividades: Gestdo e administragdo do POLO UAB (Portaria N°

232/2019);
Carga horaria semanal: 40 (quarenta) horas;
Horarios: ter disponibilidade de trabalhar nos trés turnos, inclusive aos sabados.
DOS PERIODOS
Inscrigdes 15 de janeiro de 2024 a 15 de fevereiro de
2024
Resultado da Selegao 05 de margo de 2024
Recurso 02 (dois) dias uteis (das 9h as 17h), apds a
divulgagdo do resultado

Novo Hamburgo,|9 de janeiro de 2024.

Secretaria Municipal de Educagao
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