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Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal de Educacdo

PREFEITZRA

NOVO HAMBURGO

PORTARIA NORMATIVA SMED N° 03/2023 DE 09 DE MAIO DE 2023

Dispoe sobre as diretrizes de
classificacdo e de desfazimento de
materiais, no Ambito da Secretaria
da Educacio.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no termos do Decreto
n®9.751/2021, de 28 de maio de 2021, que dispde sobre os atos normativos inferiores a
Decreto, no ambito da Administragdo Pablica municipal e autarquica do Municipio de
Novo Hamburgo;

Considerando a Lei n° 10.753, de 30 de outubro de 2003, que institui a
Politica Nacional do Livro, e seus artigos 2° e 18° que conceituam o livro e o
consideram como material nio permanente, respectivamente;

Considerando o Decreto Federal n® 9.099, de 18 de Jjulho de 2017, que
dispde sobre o Programa Nacional do Livro e do Material Didatico, em especial o artigo
7° que determina procedimentos para a utilizagdo correta ¢ a conservacio dos materiais
didaticos no ambito do PNLD:

Considerando a Resolugdo CD/FNDE n° 12, de 07 de outubro de 2020.
que dispde sobre o Programa Nacional do Livro Didéatico (PNLD) para a educagdo
basica. artigo 21. § 4°, que determina o prazo de atendimento do (PNLD) e faculta a
doagdo aos estudantes ou outra destinagio, priorizando a responsabilidade social e
ambiental;

Considerando o Decreto n° 5.976, de 04 de setembro de 2013, que dispde
sobre normas de administragio de bens imoveis., moveis. ativos intangiveis, bens
patrimoniais culturais e ativos de infraestrutura, e d4 outras providéncias:

Considerando  requisitos de atualidade, cobertura, relevancia,
conveniéncia, espago fisico limitado e que as bibliotecas sio organizagdes em
crescimento;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes para a classifica¢do e o desfazimento de
materiais de que dispde o Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD) recebidos pela
rede publica municipal de ensino.

Art. 2° Para fins desta portaria normativa, consideram-se materiais:

I - obras didaticas de uso individual ou coletivo:
I - obras literarias;

III - acervos para bibliotecas:

IV - obras pedagdgicas:
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V - softwares e jogos educacionais;
VI - materiais de reforgo e corre¢io de fluxo;
VII - materiais de formagdo e materiais destinados a gestdo escolar.

Art. 3° Para fins desta portaria normativa, considera-se inservivel:

I - irrecuperdvel: o material didatico e literario que ndo possa ser
utilizado para os fins a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas fisicas ou
em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagio, apresentando uma ou mais das
seguintes caracteristicas:

a) estar riscado, rasgado e/ou recortado;

b) estar com pdginas soltas ou faltantes, sem condi¢des de reparo ou
mesmo apresentar encadernacdo fragil e suscetivel a perda de folhas;

¢) estar sujo, mofado e/ou molhado;

d) apresentar contaminagdo por quaisquer agentes quimicos ou
bioldgicos.

Il - desatualizado: o material didatico com ciclo de atendimento
esgotado.

§ 1° Para fins do inciso I. considera-se irrecuperavel quando o custo de
recuperagao/restauro ultrapassar 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou
a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagdo.

§ 2° Para fins do inciso II, considera-se ciclo de atendimento periodo
compreendido entre o ano inicial de atendimento dos materiais e a previsdo final de uso,
conforme Anexo II da Resolugdo FNDE n° 12, de 07 de outubro de 2020 ou disposi¢do
em edital especifico.

Art. 4° O desfazimento de materiais inserviveis devera respeitar as
seguintes regras:

I - para aqueles de que trata as alineas “a” e “b” do inciso I do art. 3°:
preferencialmente para composi¢do do patrimdnio das escolas, com fins de reutilizacdo
ou encaminhamento para atividades pedagdgicas como recorte, bricolagem, colagem e
afins;

Il - para aqueles de que trata as alineas “c” e “d” do inciso I do art. 3°
descarte a junto a cooperativas de reciclagem:;

[II - para aqueles de que trata o inciso II do art. 3°:

a) doagdo sem encargo ao estudante;

b) doagdo sem encargo as Associagdes de Pais ¢ Mestres para uso social
educacional;

¢) doagdo sem encargo para projetos de “pegue e leve” destinados aos
municipes:

d) doagdo sem encargo para entidades sem finalidade lucrativa;

¢) doagdo sem encargo para bibliotecas publicas ou comunitarias;
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f) descarte junto a cooperativas de reciclagem, na inviabilidade de doagdo
nas hipéteses dos incisos anteriores.

§ 1° Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da destina¢do nos
termos dos incisos I, II e 111, devera ser providenciada disposi¢do final ambientalmente
adequada, nos termos da Lei Federal n® 12.305, de 02 de agosto de 2010.

§ 2° Na hipétese do inciso III deste artigo, a doagdo devera ocorrer em
conformidade com a legislagdo aplicavel as licitagdes e aos contratos no ambito da
administragdo publica direta e indireta do Municipio (Lei Federal n° 14.133/2021).

Art. 5° E vedado:

I - qualquer forma de comercializagio dos materiais inserviveis
pertencentes ao patrimonio do Municipio de Novo Hamburgo, bem como o descarte dos
mesmos em lixo comum;

II - o recebimento de quaisquer espécie de beneficios, diretos ou
indiretos, em decorréncia do ato de doagio.

Art. 6° Sera instituida, a cada ano letivo, Comissdo de Avaliagdo Escolar,
formada pelo(a) Diretor(a) da respectiva unidade e por, pelo menos. 2 (dois) professores
efetivos.

§ 1° Nas escolas em que houver bibliotecario, a Comissdo de Avaliagio
Escolar também contard com este servidor na sua composigio.

§ 2° A Comissio de Avaliag@o Escolar compete:

[ - avaliar, separar e classificar o material nos termos do art. 3°;

II - registrar em Ata todos os trabalhos realizados;

IIT - registar fotos do montante do material avaliado;

IIT - confeccionar a lista de todos os materiais sujeitos a desfazimento e
suas respectivas destinagdes:;

§ 3° A nomeagio e a substitui¢do dos membros servidores ocorrera por
ato do(a) Diretor(a) de cada escola, registrado no livro de Atas préprio. assinado pelos
respectivos membros designados, arquivado na escola.

Art. 7° A lista a que se refere o inciso III do art, 6° devera ser realizada
na forma dos modelos constantes no Anexo I.

§ 1° O material a ser destinado nos termos dos incisos I, I e inciso III.
alinea “f”, do art. 4° devera ser:

I - descaracterizado, com a retirada de etiquetas e remogio dos carimbos
da escola, se tiver, soltando-se as folhas ou blocos de folhas. tornado-os folhas avulsas:

§ 2° O material a ser doado nos termos das alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “¢”
do inciso III do art. 4° devera ser:
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[ - descaracterizado, com a retirada de etiquetas e anulagio de carimbos
da escola, se tiver;

I - carimbado com o carimbo de baixa e de doagdo, contendo dados
constantes no Anexo II;

IIT - ser objeto de Termo de Doagdo. em que conste a lista de itens
doados e a assinatura do responsavel pelo recebimento.

§ 3° Copia da lista e do eventual Termo de Doagiio sera encaminhada
pelo Diretor(a) a Secretaria Municipal de Educagdo - SMED, por meio eletrénico, para
fins de registro.

Art. 8° O Termo de Doagdo devera ser preenchido em 02 (duas) vias e
assinado pelo Diretor(a) responsavel pelo material e pelo Donatario, destinando-se a
primeira via para guarda da Escola, a segunda via para guarda do Donatario.

Art. 9° Em anos em que ocorrer elei¢des municipais, as doagdes a que se
referem as alineas “a”, “b™, “c”, “d” e “e” do inciso III do art. 4° ndo deverdo ser
realizadas, de acordo com o § 10, do art. 73 da Lei Federal n® 9.504, de 30 de setembro
de 1997.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, aos 09 (nove) dias do
més de maio do ano de 2023

MARISTELA FERRARI RUY GUASSELLI
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO 1

Escola:

Destinagdo do Material:

() Transferéncia ou Doagdo () Descarte

Comissdao Responsavel:

Data: / /

Tombo Titulo Autor Editora Ano Tipode | Areado |Quantidade
(caso material | conhecime
tenha) nto
OBSERVACAO:
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ANEXOII

Secretaria Municipal de Educagdo
Bem inservivel

Baixa em: /]

Secretaria Municipal de Educacao
Bem inservivel

Doacgédo em: /]
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ANEXO III

Modelo Termo de Doagdo da Escola

TIMBRE DA ESCOLA

TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumento a (Nome da escola), pertencente a Secretaria
Municipal da Educagdo de Novo Hamburgo, por meio do seu representante legal,
(Nome do diretor), CPF 00.000.000-0, Matricula n® 00000, com base nas informagdes
dos membros da Comissdo de Avaliagdo Escolar, disponibiliza, em forma de doag@o. os
materiais desatualizados e inserviveis, arrolados na lista anexa. para (nome da pessoa ou
instituicﬁo) CPF/CNPJ n°® 00000000, em conformidade com a Portaria Normativa
SMED n%...c.. e o dely , dispensada a realiza¢do de licitagdo, de acordo com o
art. 76, II, a da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e art. 7° do Decreto
Municipal n°® 5.976, de 4 de setembro de 2013.

Em conformidade com a legislagdo vigente, estes materiais ndo poderdo
ser comercializados.

Novo Hamburgo, de de
Nome (Diretor) Nome Donatario
RG RG

O Termo de Doagdo devera ser arquivado para eventuais consultas pelo
FNDE ou pelos 6rgdos de controle.
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