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Contribua com o Fundos Municipais da Crianga e Adolescente e/ou dos Direitos e Cidadania do Idoso.
Doe Sangue, Doe Orgéos, Doe Medula Ossea, SALVE UMA VIDA.





ORDEM DE SERVIÇO Nº 14/2021
Estabelece e regula ações visando a economicidade dos serviços públicos de caráter presencial da Secretaria de Desenvolvimento Social.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, Eliton dos Santos Ávila, no uso das atribuições legais que lhe confere a Lei Municipal 2986/2017;

Considerando a realidade econômica e financeira do Município de Novo Hamburgo, e os seus reflexos no orçamento da Secretaria de Desenvolvimento Social, bem como o intuito de garantir um melhor aproveitamento dos recursos.

DETERMINA:
Art. 1º Todos os setores e serviços da Secretaria de Desenvolvimento Social deverão promover medidas para redução de custos na execução de suas tarefas.

§1º O uso de energia elétrica deve ser otimizado.

I- Desligar os monitores quando sair de sua mesa de trabalho, ou programar os computadores para tela de descanso.

II- Desligar as luzes do seu local de trabalho ao encerrar o expediente, conferindo sempre antes se ainda há colegas em salas adjacentes.

III- Solicitar ao responsável pelo setor ou serviço autorização para uso dos aparelhos de ar-condicionados;

§2º O uso de telefonia fixa e móvel deve ser monitorado.

I- Na necessidade de ligações para telefonia móvel, utilizar preferencialmente os telefones funcionais da Secretaria.

II- Nos casos de ligação à cobrar, solicitar para o contribuinte o seu telefone de contato para então fazer a ligação, encerrando a chamada que é mais onerosa.

§3º O uso de material de expediente deve ser reavaliado, visando sua redução e reaproveitamento.

I- Impressões devem ser efetuadas estritamente para uso nas demandas da Secretaria, proibindo-se o uso destas para fins particulares ou de interesse de terceiros.

II- Deve-se revisar os documentos antes do ato da impressão, evitando a necessidade de correção de erro posterior.

III- Dar preferência para uso de folhas de rascunho para impressões, com exceção de Documentos Oficiais.

IV- Avaliar as necessidades reais de cada setor, no que tange a necessidade de aquisição de materiais de expediente, e utilizar os mesmos com zelo.

Art. 2º Fica sob responsabilidade do coordenador/gerente de cada setor a implementação e controle destas ações e as demais que poderão elaborar, dentro da realidade individual de cada espaço.
Art. 3º A Diretoria Administrativa fará o monitoramento dos custos.

Art. 4º Esta Ordem de Serviço produz efeitos a partir da presente data.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE NOVO HAMBURGO, aos 18 (dezoito) dias do mês de junho do ano de 2021.

ELITON DOS SANTOS ÁVILA

Secretário Municipal de Desenvolvimento Social

JULIANO PASSINI

Diretor Administrativo


