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ORDEM DE SERVIÇO Nº 01/2017
Dispõe sobre Atribuições a serem adotadas pelos Motoristas da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo, referente aos veículos Oficiais da frota municipal.
                       O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso das atribuições legais,
                       CONSIDERANDO a necessidade do bom funcionamento e organização dos Veículos Oficiais desta Municipalidade, 

DETERMINA:
                       Art. 1º Ficam estabelecidas as seguintes Atribuições diárias aos condutores das Viaturas Oficiais:

· Verificar nível do óleo e água do radiador;
· Não deixar o veículo ligado quando estacionado;
· Verificar calibragem dos pneus;
· Manter o veículo limpo interno e externamente;
· Guardar o veículo no Box após o uso, e ao final do expediente;
· Preencher a planilha diariamente com atenção, sem rasuras e rubricas;
· Informar possível problema mecânico e/ou elétrico após o uso;

· Registrar na planilha o local de destino, saída, seu roteiro, e chegada.

· As planilhas dos Veículos alocados nas Subsecretarias deverão ser entregues até o quinto dia útil do mês subsequente;
· Veículos que não estiverem em uso, as chaves ficarão na Frota.
                       Art. 2º Cada secretaria deverá informar à Frota, por e-mail, o deslocamento intermunicipal de seu veículo, bem como a escala de plantões.
                       Art. 3º Esta ordem de serviço entra em vigor na data de sua assinatura.
                        SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, aos 13 (treze) dias do mês de junho do ano de 2017.
LINEÓ BAUM
Secretário Municipal de Administração
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